ALCANCE A

LA GACETA
UNIVERSITARIA

ORGANO OFICIAL DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

Editado por el Centro de Informacion y Servicios Técnicos del Consejo Universitario

ANO XIX

Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, 12 de julio de 1995

N° 3-95

De conformidad con el inciso k del articulo 30 del Estatuto Organico y
el articulo 6 de la sesidon 4119 se publica el

REGLAMENTO DE
REGIMEN ACADEMICO ESTUDIANTIL

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La presente normativa rige los

procedimientso de evaluacion y orientacion académica de
las diversas categorias de estudiantes de la Universidad de
Costa Rica (articulo 180 del Estatuto Organico). En caso de
los estudiantes de posgrado, se aplicara prioritariamente la
normativa especifica que dicte la institucion.

ARTICULO 2. De acuerdo con el articulo 180 del

Estatuto Organico, existen en la Universidad de Costa Rica, las
siguientes categorias de estudiantes:

a)

b)

c)

Estudiantes de pregrado y de grado: Son aquellos
estudiantes que ingresan a la Universidad cumpliendo
todos los requisitos establecidos en el REGLAMENTO
ACERCA DE POLITICAS DE ADMISION Y SISTEMA
DE INGRESO, con el proposito de obtener cualquiera de
los niveles académicos que ofrece la institucion.
Estudiantes de posgrado: Son aquellos estudiantes que han
sido admitidos en el Sistema de Estudios de Posgrado, con
el fin de obtener un posgrado universitario (especialidad,
maestria o doctorado) o de participar en cursos especiales
de ese nivel.

Estudiantes de programas especiales: Son aquellos
estudiantes que ingresan a la Universidad mediante
normas y procedimientos especificos, aprobados por la
Vicerrectoria de Docencia, con el proposito de cursar
exclusivamente un plan determinado, cuyo programa,
titulo y grado son definidos, con anterioridad, al inicio
de las actividades, por esa misma Vicerrectoria. Quienes

d)

estén aceptados en los programas de formacion en servicio
forman parte de esta categoria, siempre y cuando cumplan
con las disposiciones especificas que se dicten al respecto.
Estudiantes de extension docente: Son aquellos estudiantes
que, cumpliendo con las normas de admision establecidas
por las wunidades académicas y ratificadas por la
Vicerrectoria de Accion Social, ingresan a la Universidad
exclusivamente para seguir cursos de extension. Estos
cursos no otorgan créditos.

Estudiantes visitantes: son aquellos estudiantes que estan
inscritos como estudiantes regulares en universidades del
exterior y que, en su condicion de temporalidad en Costa
Rica, desean llevar algunas materias. La matricula de estas
materias debe ser autorizadas por la Unidad Académica
correspondiente. Bajo esta condicion, la persona no puede
obtener un grado en la Universidad de Costa Rica.

La Oficina de Registro de acuerdo con la definicion ya
establecida determina la categoria del estudiante en el
momento de su ingreso a la Institucion, y la actualiza cada
vez que realice procedimientos que modifiquen la referida
condicion.

La categoria de estudiante debe hacerse constar en toda
documentacion oficial expedida por la Oficina de Registro
en ejercicio de sus competencias.

ARTICULO 3. Para efectos de este Reglamento, se

incluyen las siguientes definiciones:

a)

Unidades académicas: son las Escuelas, las Facultades
no divididas en Escuelas, el Sistema de Estudios
de Posgrado y las Sedes Regionales. Ademas las
Carreras Interdisciplinarias y las Unidades Académicas



b)

d)

g

h)

J)

k)

l

2

Administrativas que asi sean declaradas por la Vicerrectoria
de Docencia para efectos de los procesos de orientacion y
matricula.
Responsable de unidad académica: El Decano o Decana
de una Facultad no dividida en Escuelas, el Director o
Directora de una Escuela, el Director o Directora de
una Sede Regional, el Coordinador o Coordinadora de
una carrera interdisciplinaria, el Decano o Decana de
Sistema de Estudios de Posgrado, y el Director o
Directora de las Unidades Académico-Administrativas,
mencionadas en el inciso anterior.
Estudiante de tiempo completo: Es aquel estudiante
que lleva una carga académica de 16 a 18 créditos.
como minimo, por ciclo lectivo ordinario.
Crédito: Es la unidad valorativa del trabajo del
estudiante, equivalente a tres horas semanales de su
trabajo, durante 15 semanas, aplicadas a una actividad
que ha sido supervisada, evaluada y aprobada por el
profesor (Definicion de CONARE).

Afio lectivo: Esta constituido por tres ciclos lectivos
previos al mes de febrero, en el orden siguiente: III
ciclo del afo tras anterior (curso de verano), y I y II
ciclos del aflo anterior.

Orientacion academica: Es el proceso de estudio que
realizan en forma conjunta el profesor consejero y el
estudiante, del expediente académico que tiene la
respectiva unidad, para fijar la carga académica mas
aconsejable para el proximo ciclo lectivo. Este proceso
se intensifica en el periodo de matricula. En los casos
en que sea necesario, esta orientacion se da en cualquier
época del ano.

Matricula: Es el proceso formal de inscripcion del
estudiante en los cursos que le son autorizados por su
profesor consejero.

Carga académica: Es la suma de los créditos de los
cursos matriculados, por ciclo lectivo.

Nota de aprovechamiento: Es el valor numérico, de
cero a diez, que incluye todas las evaluaciones
efectuadas a lo largo del periodo lectivo debidamente
ponderadas. Esta nota se pondera con el examen final,
cuando éste exista, para dar la notal final.

Nota o calificacion final: Es la nota que se comunica
oficialmente a la Oficina de Registro como el resultado
definitivo obtenido por un estudiante en un curso.
Tiene caracter de provisional cuando su valor es de 6,0
0 6,5 y no haya sido sometida a modificacion mediante
pruebas de ampliacion: en tales casos, adquiere caracter
definitivo, una vez realizada la prueba correspondiente.
Prueba de ampliacion: Se debe aplicar a los estudiantes
que han obtenido 6.0 6 6.5 como nota final de un curso.
Puede ser un examen, un trabajo, una practica o una
prueba especial.

Examen de sustitucion: Puede ser utilizado por el
profesor durante el curso o finalizado el mismo, con el
objeto de que un estudiante pueda mejorar su nota final,
cuando exista una situacion de comprobada
excepcionalidad.
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m)

p)

q)

académica

Padron de una carrera: Es el listado de estudiantes
activos e inactivos admitidos es esa carrera y que
cumplen con los requisitos para permanecer en ella.
Para efectos de matricula, sélo se toman en cuenta a
quienes estén activos y estén al dia con sus obligaciones
financieras con la Institucion.
Estudiante «con matricula restringida»: Es aquel
estudiante que, por su rendimiento académico, la
unidad correspondiente autorizard, unicamente, la
matricula de los cursos perdidos, mientras se normalice
su situacion académica y Unicamente con autorizacion
del profesor consejero cursos complementarios. Para
los estudiantes que estén en esta condicion la Oficina
de Registro elaborara un informe periddico.
Estudiante con matricula  suspendida: Es aquel
estudiante que al no haber cumplido con los requisitos
minimos establecidos en el articulo 38 de este
Reglamento, no podra matricular ningin curso de la
carrera donde eta empadronado, durante el periodo
establecido.
Grupos ponderables: Son aquellos grupos de los
cursos que obtienen una promociéon mayor o igual al
40% de los estudiantes matriculados, exceptuando los
estudiantes con IT y RJ. (definidos en el articulo 25 de
este Reglamento)
Promedio ponderado: Se obtiene de la suma de
los productos de la calificacion final de cada curso
multiplicada por sus créditos y dividida esa suma entre
el numero total de créditos de las asignaturas cursadas.
Para este calculo se tomaran en consideracion las
calificaciones finales de todas las asignaturas ma-
triculadas por el estudiante en el ultimo afio lectivo.
Promedio ponderado modificado: Se calcula con la
misma formula del promedio ponderado, pero tomando en
consideracion Unicamente las calificaciones finales de:
i) Las asignaturas de ese periodo, aprobadas y
perdidas de los grupos poderables y

ii) Las asignaturas de ese periodo, aprobadas, en
grupos no ponderables.

Plan remedial: Conjunto de actividades y experiencias
de aprendizaje que el profesor del curso se compromete
a claborar y el estudiante a ejecutar, con el apoyo del
profesor consejero, con la finalidad de mejorar la
condicidon académica del estudiante.

CAPITULO 11
De los expedientes estudiantiles en las
Unidades Académicas

ARTICULO 4. Es responsabilidad de cada unidad
mantener  actualizados  los  expedientes

académicos de sus estudiantes. Estos expedientes son solo
accesibles para los profesores consejeros, y para el personal

técnico administrativo con

la debida autorizacién del

Director de la Unidad Académica. El estudiante podra
obtener copia del expediente.



ARTICULO 5. Cada expediente debe incluir la informacion
general basica, el historial académico, segtn el plan de estudio
de la carrera y el historial universitario (beca, matricula de
honor, premios, y otros).

CAPITULO III
De la Orientacion Académica

ARTICULO 6. Cada estudiante de la Universidad de
Costa Rica tiene derecho a Orientacion Curricular, para
revisar su expediente académico y plan de estudio con su
profesor consejero, asignado por el Director de la Unidad
Académica. Conjuntamente seleccionara la carga académica
mas aconsejable para cada ciclo lectivo. El cambio de profesor
consejero puede ser solicitado a la Direcciéon, mediante
documento escrito razonado, tanto por el estudiante como por
el profesor consejero.

ARTICULO 7. Los profesores de la Universidad de Costa
Rica, cuya jornada de trabajo sea igual o mayor que un cuarto
de tiempo, tienen la obligacion de participar en las actividades
de orientacion académica del estudiante, en forma proporcional
a su jornada, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento
de Régimen Académico, y sin que por ello desatiendan sus
actividades académicas.

ARTICULO 8. Funciones y deberes del Profesor
Consejero:

a) Discutir con el estudiante el plan de estudio de la
carrera al iniciar el curso lectivo.

b) Orientar académicamente al estudiante y referirlo a las
entidades que puedan brindarle ayuda técnica o
profesional correspondiente, cuando lo juzgue necesario.

c) Supervisar y autorizar la matricula del estudiante, con

base en los requisitos que establece el plan de estudio
y autorizar la carga académica en que puede
matricularse, considerando para ello, su plan académico
particular.
El estudiante puede apelar ante la Comision de
Evaluacion y Orientacion de su unidad académica las
restricciones que se le impongan a su matricula,
apelacion que debe ser presentada en el mismo momento
de la matricula. Dicha comision debe resolver antes de
que concluya el periodo de la matricula del ciclo lectivo
correspondiente.

d) Colaborar en forma especial con aquellos estudiantes que lo
necesitan, con apoyo de la Vicerrectoria de VidaEstudiantil
por medio de las dependencias correspondientes.

e) Participar en las actividades del periodo de orientacion
académica y matricula, segin indicaciones de la
direccion de su unidad académica o de las vicerrectorias
correspondientes.

f)  Verificar periédicamente que los expedientes de los
estudiantes a su cargo estén actualizados.

g) Aplicar los lineamientos e instrucciones que la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil promueve a través de
sus dependencias.

h) Reunirse con cada estudiante cuando uno de los dos lo
considere necesario.

i) Aprobar y evaluar los resultados de los planes
remediales que se aplican a estudiantes en situaciones
de atencion especial.

CAPITULO 1V
Del plan de estudio

ARTICULO 9. Al iniciar su carrera, el estudiante
recibe de parte del Profesor Consejero copia del plan de
estudio vigente, el cual se mantiene en su expediente y sirve
de base para todas las decisiones que se tomen con base en
este reglamento.

ARTICULO 10. Todo estudiante inscrito en la carrera
esta sujeto a las modificaciones que se realicen a su plan de
estudio, siempre que no se trate de cursos, bloques o ciclos
que ya aprobd o que esta cursando debidamente matriculado.
Cuando se trata de un cambio integral del plan de estudio,
el estudiante tiene derecho a que se le ajuste el plan que
habia matriculado u optar por el nuevo plan de estudio,
expecto si el estudiante se encuentra en condicion de
matricula suspendida.

ARTICULO 11. El estudiante que se separe de su
carrera hasta por un maximo de 2 afos, con autorizacion
escrita de la Direccion de la Unidad Académica, mantiene,
por una séla vez, los mismos derechos y obligaciones sobre
su plan de estudio, como si se hubiera mantenido activo.

ARTICULO 12. Un estudiante que se ha separado de
su carrera sin autorizacion de la Direccion de la unidad
académica, queda sujeto al plan de estudio vigente al
momento de su reingreso. La Unidad Académica analiza el
caso particular para efectos de equiparacion o reconocimiento
de cursos, bloques o ciclos aprobados antes de su
retiro.

CAPITULO V
De la Administracion Curricular

ARTICULO 13. Todo curso que se imparte en la
Universidad de Costa Rica debe tener un programa. Debe
cumplir con los objetivos, los contenidos, las actividades
para cumplir con los objetivos, el cronograma, la bibliografia
pertinente, y las normas de evaluacion. El profesor debe
entregar el programa del curso a sus estudiantes y a la
Direccion de su unidad académica, durante las primeras
dos semanas del ciclo lectivo correspondiente. El programa
debera ser comentado por el profesor con sus estudiantes.

ARTICULO 14. Los programas de los cursos
especificos de la carrera son aprobados con suficiente
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antelacion: en primera instancia, por el grupo de profesores
afines al curso, por la seccidén o por el departamento segun
sea el caso. La ratificacion del programa corresponde a la
direccion de la unidad académica en cumplimiento de los
lincamientos implicitos en los planes de estudio aprobados
por la Asamblea de la unidad académica correspondiente.

Los programas deben actualizarse por lo menos cada
dos afos y segin los procedimientos establecidos para su
aprobacion; para ello la Direccion integrard una comision
con al menos dos profesores y un estudiante, -este ltimo
designado por la Asociacion respectiva- la que en un plazo
no mayor de dos meses debe rendir su informe. Cada
unidad académica lleva un archivo electronico de los planes
de estudio y de los programas de los cursos bajo su
administracion. Este archivo debe incluir los planes y
programas vigentes y los anteriores.

La Vicerrectoria de Docencia velard por el
cumplimiento de esta Norma por un sistea de muestreo,
previamente establecido.

CAPITULO VI
De las Normas de Evaluacion

ARTICULO 15. Las normas de evaluacion incluidas
en el programa del curso (siempre que no se opongan a este
reglamento) una vez hechas del conocimiento de los
estudiantes, pueden ser variadas por el profesor con el
consentimiento, por escrito, de la mayoria absoluta de los
estudiantes. Para procedes a este cambio el profesor debe
comunicarlo a sus estudiantes una semana antes.

ARTICULO 16. La calificacion final del estudiante se
obtiene de la nota de aprovechamiento, segiin las normas de
evaluacion incluidas en el programa del curso mencionado
en el articulo 13 y a las definiciones del articulo 3, incisos

DyJ.

ARTICULO 17. El profesor de un curso o los profesores
de una catedra colegiada estableceran las pautas para eximir
a los estudiantes. Las normas para eximir se especifican en
el programa que indica el articulo 13 de este Reglamento.

La nota final de un estudiante eximido serd la misma
nota de aprovechamiento.

ARTICULO 18. El estudiante debe conocer al menos
con cinco dias habiles de antelacion, lo siguiente:
a) La fecha en que se realiza un examen.
b) La materia que se incluye en cada uno.

ARTICULO 19. Para ser presentados como prueba en
caso de reclamo, el estudiante debe conservar intactos los
examenes escritos, trabajos de investigacion, tareas y otros,
como documentos que respalden su progreso académico
durante el curso lectivo correspondiente.

ARTICULO 20. Debe observarse el siguiente
procedimiento en relacion con la calificacion, entrega e
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impugnacion de los resultados de los exdmenes y cualquier
otra prueba escrita de aprovechamiento, con excepcion de
los examenes finales y de ampliacion que tengan plazos
menores de devolucion al estudiante:

a) El profesor debe entregar a los alumnos los examenes
calificados, a mas tardar 10 dias habiles, después de
haberlos efectuado, de lo contrario, el estudiante podra
presentar reclamo ante el Director de la unidad
académica.

b) El estudiante tiene derecho a reclamar ante el profesor
lo que considera mal evaluado del examen, o cualquier
prueba escrita, en los tres dias habiles posteriores a la
finalizacion del plazo sefialado en el inciso a), éste
debera ser presentado por escrito al profesor o a la
secretaria de la unidad académica.

c) En el caso de no ponerse de acuerdo el profesor y el
estudiante en cuanto a la calificacion, este ultimo
puede apelar ante la Direccion de la unidad académica,
en los cinco dias habiles siguientes, mediante una
solicitud escrita y razonada y las pruebas del caso.

d) El Director de la unidad académica, con asesoramiento
de la Comision de Evaluacion y Orientacion y
escuchando a las partes, emitird su resolucion en forma
escrita, a mas tardar siete dias habiles después de
recibida la apelacion.

e) La pérdida comprobada de cualquier examen o
documento sujeto a evaluacion por parte del profesor,
da derecho al estudiante a una nota equivalente al
promedio de su aprovechamiento, o, a criterio del
estudiante, a repetir el examen.

ARTICULO 21. Las unidades académicas deben
coordinar la programacion de los examenes parciales y
finales, para que no se apliquen a la misma hora y fecha dos
examenes del mismo nivel del plan de estudio. El estudiante
no esta obligado a presentar mas de dos examenes parciales
o finales en un sélo dia. En caso de conflicto, lo resolveran
los directores de las unidades académicas involucradas.

ARTICULO 22. Cuando el estudiante se vea
imposibilitado, por razones justificadas, para efectuar un
examen en fecha fijada, puede presentar una solicitud
razonada ante el profesor, para que se lo reponga. Se
aceptan como causas justificadas, para las cuales se deben
aportar documentos: la muerte de un pariente en primer
grado, enfermedad del estudiante u otra situacion de caracter
especial.

En caso de rechazo a esta decision podra ser apelada
ante la Comision de Evaluacion y Orientacion.

CAPITULO VII
De las Calificaciones e Informes Finales

ARTICULO 23. En la escala de cero a diez, segun el
articulo 203 del Estatuto Organico, la calificacion final del
curso de notifica a la Oficina de Registro solamente en



enteros y fracciones de media wunidad, para notas
comprendidas entre 6,0 y 10,0 y con PE para notas inferiores
a 6,0. La escala numérica tiene el siguiente significado:

9,5y 10,0: Excelente

8,5y9,0: Muy bueno

7,5y 8,0: Bueno

7,0: Suficiente

6,0y 6,5: Insuficiente con derecho

a prueba de ampliacion.
menores de 6,0:  Insuficiente
La calificacion final debe redondearse a la unidad o
media unidad mas proxima. En casos intermedios, se
redondea hacia la unidad o media unidad superior mas
proxima. La calificacion final de 7,0 es la minima para
aprobar un curso.

ARTICULO 24. Ademas de la escala numérica que se
estipula en el articulo anterior, el profesor podra utilizar la
siguiente simbologia:

AP: Aprobado: Solamente para cursos que no tienen créditos
y para los trabajos finales de graduacion en sus cuatro
modalidades. No tiene equivalencia numérica en la
escala de calificaciones y no se toma en cuenta para el
calculo del promedio ponderado.

PE: Perdido o reprobado: se utiliza para calificaciones
finales, tiene como equivalencia numérica 5,5 para el
calculo de promedio ponderado y de promedio
ponderado modificado.

IN: Incompleto: solamente para indicar el estado del trabajo
final de graduacion de Incompleto. IN sera sustituido
por el simbolo de Aprobado (AP), de acuerdo con el
Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion. El
simbolo IN no tiene valor numérico en la escala de
calificacion y no se toma en cuenta para el calculo del
promedio ponderado.

IC: Inconcluso: sera utilizado cuando el profesor o Ia

unidad académica autoriza una prorroga al estudiante
para que cumpla extemporaneamente (después de
finalizar el curso lectivo), con algun requisito del curso
que este sujeto a evaluacion y que haya quedado
pendiente.
Este simbolo no debe permanecer en el expediente
académico para el curso correspondiente por mas de un
afio. Transcurrido este plazo, si no hay modificacion
de la nota, la Oficina de Registro la sustituira de oficio
por el simbolo PE. No tiene equivalencia numérica por
lo que no se toma en cuenta para el promedio ponderado.

RI: Retiro Injustificado: Se utiliza para indicar el abandono
de un curso. Su equivalencia numérica es 5,0 para el
calculo del promedio ponderado y del promedio
ponderado modificado.

ARTICULO 25. La Oficina de Registro consigna los
simbolos de RJ, IT y EQ, de conformidad con las siguientes
indicaciones:

RJ: Retiro Justificado: Se utiliza para indicar el abandono

de un curso, por causas justificadas por escrito, durante
las primeras cuatro semanas del curso, segin lo indique
el calendario universitario. Excepcionalmente por
situaciones especiales comprobadas puede otorgarse
RJ extemporaneo de todos los cursos matriculados,
después del periodo indicado y antes de que termine el
curso segun disposiciones de la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil. No es valido el RJ extemporaneo parcial.
El RJ no tiene equivalencia numérica, por lo cual no
se toma en cuenta para el promedio ponderado y el
promedio ponderado modificado, y no exime de las
obligaciones financieras correspondientes.
En casos muy excepcionales, cuando un estudiante se
vea obligado a realizar un RJ extraordinario por motivos
que le ocasione cambios econdmicos severos, podra
gestionar ante la Unidad de Vida Estudiantil
correspondiente exenciéon de pago de sus obligaciones
financieras, que sera resuelta por la Comision de
Becas.

IT: Interrupcion: Se utiliza para indicar la interrupcion
autorizada de todos los cursos por un periodo no mayor
de un afio calendario, prorrogable, en casos calificados
por un aflo mas.

EQ: Se utiliza para indicar las materias equiparadas y
acreditadas por la Universidad de Costa Rica, aprobadas
en otras instituciones de Educacion Superior.

ARTICULO 26. El estudiante que obtenga una
calificacion final de 6,0 y 6,5, tiene derecho a una prueba de
ampliacion (examen, trabajo, practica o prueba especial).

El estudiante que obtenga en la prueba de ampliacion
una nota de 7,0 o superior, tendrad una nota final de 7,0.

Después de entregada la calificacion final provisional,
se establece un plazo minimo de 5 dias habiles y maximo de
10 dias habiles para realizar la prueba de ampliacion.

El profesor reportara las notas a mas tardar 5 dias
habiles después del plazo anterior.

Cumplidos esos plazos, la calificacion de 6,0 6 6,5 que
no hubiere sido variada, permanecera como calificacion
final y definitiva y el estudiante no aprobara el curso.

Lo dispuesto en este articulo no elimina la posibilidad
de que el estudiante se acoja a las disposiciones del
Reglamento de Estudio Independiente.

ARTICULO 27. El profesor del curso, en coordinacion
con la Secretaria de la unidad académica correspondiente,
debe realizar los preparativos para efectuar la prueba de
ampliacion a que se refiere el articulo 26 de este Reglamento,
y a entregar a la direccion de su unidad académica, las boletas
de modificacion y calificaciones finales correspondientes, en el
periodo reglamentario establecido.

ARTICULO 28. Es obligacion del profesor del curso

entregar a la unidad académica, y ésta a la Oficina de
Registro, las calificaciones finales en el periodo que indique
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Calendario Universitario, de tal manera que la Oficina de
Registro tenga en su poder las actas a mas tardar 10 dias
habiles después de concluido el periodo de examenes
finales.

Se debe cumplir con este plazo aunque haya casos
pendientes motivados por lo establecido en el articulo 26,
apelaciones u otras circunstancias especiales. El Director
de la unidad académica es el responsable del cumplimiento
cabal de esta disposicion y de las sanciones reglamentarias
correspondientes.

ARTICULO  29. Las modificaciones en las
calificaciones finales en las actas de un curso, debido a un
error comprobado, podran ser tramitadas solamente con la
firma del profesor y del Director de la unidad académica,
posterior a la fecha de entrega del acta correspondiente.

El Director, en caso de comprobada ausencia y de
inaccesibilidad del profesor, esta facultado a realizar las
modificaciones en las calificaciones finales de un curso,
una vez examinada la documentacion pertinente.

ARTICULO 30. Concluido cada ciclo lectivo, el
Centro de Evaluacion Académica hace un estudio de los
resultados de los cursos para determinar los «cursos-grupo
no-ponderables» y hace el analisis del comportamiento
historico de cada uno de ecllos e informa a la Vicerrectoria
de Docencia. La Vicerrectoria de Docencia, conjuntamente
con cada unidad académica, establece las acciones a seguir
en cada caso. Se entregard copia de este analisis a la
Asociacion  de Estudiantes de la wunidad académica
respectiva.

CAPITULO VIII
Del Rendimiento Académico del Estudiante

ARTICULO 31. La Universidad utiliza el promedio
ponderado para determinar el rendimiento académico del
estudiante.

La Oficina de Registro es la responsable de efectuar el
calculo del promedio ponderado en las primeras semanas
de cada afio, y notificarlo oportunamente al estudiante y a
las entidades universitarias que lo requieran. Dicho calculo
tiene vigencia para todos los aspectos de la vida universitaria
durante el afio.

ARTICULO 32. La excelencia académica se
reconocerda mediante diversos mecanismos que  se
encuentran en los Reglamentos de Adjudicacion de Becas
y otros beneficios a los estudiantes, el Reglamento de Horas
Asistente y Horas Estudiantes y en las Normas para escoger
los mejores promedios de cada carrera.

ARTICULO 33. El estudiante cuyo promedio
ponderado sea igual o superior a 7,0, basado en su desempeifio
durante el ultimo afio lectivo en que haya estado matriculado,
tiene un redimiento académico suficiente.

6 - Alcance 3/95

ARTICULO 34. Se considera al estudiante en
condicion de atencion especial, cuando el promedio
ponderado es inferior a 7,0. El profesor consejero, en
coordinacion con las Unidades de Vida Estudiantil, son los
resopnsables de proporcionar al estudiante la orientacion
que le permita mejorar su rendimiento, tomando en
consideracion lo establecido en el articulo 3, inciso r.

ARTICULO 35. El calculo del promedio ponderado
modificado se hace exclusivamente para quienes tienen un
promedio ponderado inferior a 7,0.

ARTICULO 36. Se considera como estudiante con
matricula restringida quien esté en alguna de las siguientes
situaciones:

a) repruebe todas las materias por dos ciclos lectivos
consecutivos.

b) permanezca con promedio ponderado modificado inferior
a 7,0 por cuatro ciclos lectivos consecutivos.

c) al reincorporarse, luego de haber estado en condicion
de matricula suspendida.

ARTICULO 37. El avance académico del estudiante
con matricula restringida, debe ser supervisado por el
profesor consejero.

ARTICULO 38. La condicion de «matricula
suspendida» se establece para el estudiante que permanezca
con un promedio ponderado modificado inferior a 7,0
luego de haber tenido matricula restringida dos ciclos
lectivos consecutivos. Esta suspension sera por dos afios
lectivos la primera vez y cuatro afios lectivos cada vez que
reincida.

ARTICULO 39. La matricula restringida y las
matriculas suspendidas son notificadas al estudiante por la
direccion de la unidad académica. Dicha resolucion debe
constar en el expediente del estudiante y en la Oficina de
Registro.

ARTICULO 40. Un estudiante de determinado carrera,
al hacer los tramites para cambiarse a otra y ser aceptado,
renuncia  voluntariamente a aquella, y sélo puede
incorporarse nuevamente con autorizacion expresa de la
unidad académica o siguiendo los mecanismos de ingreso
establecidos para ello, vigentes al momento de su nuevo
concurso.

CAPITULO IX
De la Orientacion Académica en el
Proceso de Matricula

ARTICULO 41. La orientacion integral de Ilos
estudiantes en sus aspector generales es un proceso continuo
dirigido por la Vicerrectoria de Vida Estudiantil.



ARTICULO 42. El periodo de orientacion académica
que incluye la matricula, se efectua con caracter obligatorio
en toda la Institucion, y debe estar concluida en la fecha que
sefiale el calendario universitario. Es en este periodo en el
cual la funcion del profesor consejero tiene mayor
importancia.

ARTICULO 43. Sélo se puede autorizar matricula en
cursos del plan de estudio correspondiente y en cursos no
restringidos para los cuales se cuente con los requisitos, no
obstante, la direccion de la undiad académica puede en
casos muy especiales, previa consulta con el profesor del
curso, dispensar el cumplimiento del requisito académico
correspondiente.

CAPITULO X
De la Comision de Evaluacién y Orientacion en
las Unidades Académicas

ARTICULO 44. En cada unidad académica debe
existir una Comision de Evaluacion y Orientacion, integrada
por cuatro profesores, nombrados por dos afios por la
Direccion de la Unidad Académica, y un estudiante,
nombrado por un afio por la Asociacion Estudiantil
correspondiente, todos reelegibles. El profesor involucrado
en un recurso no podrd participar como miembro en la
Comision. La Comisidn tiene los siguientes objetivos:

a) Servir como o6rgano asesor de la Direccion en los
aspectos que corresponda a la aplicacion de este
Reglamento.

b) Facilitar y vigilar la correcta aplicacion de este
Reglamento.

c) Participar en los procesos de orientacion académica,
prematriculas y matricula, en estrecha coordinacion
con la Direccion de su unidad académica y Ila
Vicerrectoria de Vida Estudiantil.

ARTICULO 45. La Comision de Evaluacion vy
Orientacion tiene las siguientes funciones especificas:

a) Tramite de prematricula (cuando exista) y matricula.

b) Brindar orientacion académica.

c) Buscar solucion a los problemas presentados en torno
a examenes y a otros recursos de evaluacion.

d) Revisar las calificaciones, conforme lo sefala el
articulo 20 de este Reglamento.

e) Velar por la reposicion de examenes y trabajos
solicitados.

f) Restringir y suspender la matricula, de acuerdo con
los dispuesto en los articulos 36 y 38 de este Reglamento.

g) Conocer y dictaminar con la Unidad de Vida Estudiantil
correspondiente, sobre las solicitudes de Retiro
Justificado Extemporaneo e Interrupciones de estudio
que la Direccion someta a su consideracion en el
transcurso del ciclo lectivo.

h) Resolver cualquier otro asunto dentro del marco general
de este Reglamento.

La Comision integrara tribunales de especialistas
para solicitar su pronunciamiento sobre un determinado
problema y apelaciones, en el término que la misma comision
le indique.

ARTICULO 46. La Comision designard a uno de sus
miembros profesores como su coordinador, por un periodo
de un afo. Este coordinador tendra las siguientes funciones:

a) Convocar a reuniones por lo menos una vez al mes o
en forma extraordinaria cuando la situacion lo amerite.

b) Presidir las sesiones.

c) Fijar el orden en que se deben conocer los asuntos en
las sesiones.

d) Someter al conocimiento de la comision las peticiones
de estudiantes y profesores, relacionadas con la
aplicacion de este Reglamento.

e) Cooperar con la Direccion en la actualizacion de los
expedientes de los estudiantes de la unidad académica
correspondiente.

f) Responsabilizarse del libro de actas de la Comision.

g) Convocar a los interesados a las audiencias ante la
Comision.

h) Coordinar sus funciones, a través de la Direccion de la
unidad académica con las Vicerrectorias de Vida
Estudiantil y de Docencia, en lo que corresponda.

CAPITULO XI
Disposiciones Finales

ARTICULO 47. Quedan derogados los reglamentos
o disposiciones del Consejo Universitario que se opongan
a este Reglamento.

ARTICULO 48. La Oficina de Registro es el 6rgano
encargado de mantener actualizado el expediente oficial de
notas de los estudiantes y es el Unico competente para
certificar o hacer constar la informacion contenida en él.
Dicho expediente debe contener el historial de notas finales
de los cursos y demas anotaciones con efectos juridicos
académicos del estudiante, de conformidad con el
ordenamiento universitario. Para cumplir con este objetivo,
todos los procesos inscriptorios de la Institucidon estaran
bajo la tutela de esta oficina.

ARTICULO 49. Este Reglamento rige para todos los
efectos a partir de su publicacion en la Gaceta Universitaria.

TRANSITORIO. Los estudiantes que se encuentren
en los padrones de solicitantes a una carrera, se regiran por
las normas establecidas en los planes de contingencia, en lo
que corresponda.
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