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ORGANO OFICIAL DE COMUNICACION DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

REGLAMENTO PARA LA ASIGNACION DE RECURSOS AL PERSONAL
UNIVERSITARIO QUE PARTICIPE EN EVENTOS INTERNACIONALES

(Reforma parcial aprobada en la sesion 5450 articulo 3, del 3 de junio de 2010)

CarituLo 1
DisrosICIONES GENERALES

ArrticuLo 1. El presente reglamento complementa lo
establecido en la Ley N.° 3462 del 26 de noviembre de
1964 y el Reglamento de gastos de viaje y transporte
para funcionarios puiblicos aprobado por la Contraloria
General de la Republica.

Arrticuro 2. Las solicitudes para participar en eventos
internacionales que requieran apoyo financiero, deben
ser sometidas al tramite establecido en el articulo 13 de
este Reglamento, cuando los recursos provengan de:

a)  Fondos corrientes

b)  Proyectos del Desarrollo del Vinculo Externo de
la Universidad de Costa Rica.

En relacion con los Proyectos institucionales con fondos
administrados por FUNDEVI, la Vicerrectoria que
ocupe la presidencia informaré cada trimestre al Consejo
Universitario, sobre las solicitudes de apoyo financiero
aprobadas para la participacion en eventos internacionales.

ArticuLo 3. Correspondera a la Rectoria, como
autoridad superior administrativa, aprobar las solicitudes
de apoyo financiero iguales o menores al monto maximo
establecido, siempre que cumplan con los requisitos
sefialados en el articulo 9 de este reglamento, y debera
elevar al Consejo Universitario, para su ratificacion,
aquellas que requieran levantamiento de requisitos o cuyo
monto sea superior al maximo fijado institucionalmente.

Una vez aprobadas y ratificadas, todas las solicitudes
de apoyo financiero deben ser publicadas en La Gaceta
Universitaria.

Arrticuro 4. Por apoyo financiero se debe entender el
aporte que brinda la Institucion para transporte, gastos
de salida en cada pais, vidticos, derechos de inscripcion y
otros relacionados con el evento.

ArrticuLo S.
participar en:

El aporte financiero se otorgard para

a) Actividades de corta duracion, maximo un mes, de
caracter académico o administrativo, relacionadas
con el quehacer universitario.

b)  Cursos cortos de actualizacion o capacitacion, cuya
duracion no exceda de 7 dias. Cuando sobrepase
el periodo anterior, se regird de conformidad con lo
establecido en el Reglamento del régimen de beneficios
para el mejoramiento académico en el exterior de los
profesores y funcionarios administrativos en servicio,
al considerarse como becas de corta duracion.

ArticurLo 6. La Universidad proveera preferentemente
el aporte para transporte aéreo, mediante la adquisicion
directa de boletos con las compaiiias de aviacion.

Articuto 7. La  Universidad de Costa Rica
preferentemente se suscribira a los programas corporativos
con las compaiiias de aviacion. El millaje acumulado por
adquisicion de boletos por parte de la Universidad se
asignard a ésta y no a las personas.

Los tiquetes gratuitos, producto de estos programas, los
destinara el Consejo Universitario para reforzar la partida
de Gastos de Viaje fuera del pais.

Arricuro 8. La asignacion de aporte financiero de la
Institucion, se hara de acuerdo con el Reglamento de
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Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos y 1o
establecido en el articulo 14 de este Reglamento.

Carituro 11
REQUISITOS Y RESPONSABILIDADES DE LOS SOLICITANTES

Arrticuro 9. Todo funcionario o funcionaria de la Universidad de
Costa Rica que solicite aporte financiero, debe cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Al menos una de las siguientes condiciones: Tener un puesto
de autoridad universitaria; ser profesor o profesora en régimen
académico, ser funcionaria o funcionario administrativo
con nombramiento en propiedad o tener un nombramiento
interino, académico o administrativo, no menor a dos afios.

b)  Trabajar por lo menos medio tiempo para la Institucion.

¢) Haber presentado el informe correspondiente a la Gltima
actividad en el exterior en la que participo.

d) No haber disfrutado de este aporte financiero durante el afio
calendario correspondiente a la fecha de inicio de la actividad.

e) Solicitud debidamente justificada, tomando en consideracion
los requisitos que sefiala este Reglamento.

f) Contar con el visto bueno de su unidad académica o
administrativa.

Arricuro 10. EI Consejo Universitario podra levantar cualquiera
de los requisitos establecidos en el articulo 9, salvo ser funcionario
o funcionaria universitaria, si asi lo deciden en votacion secreta
las dos terceras partes de la totalidad de sus miembros. Para este
proposito, el Consejo Universitario considerara la justificacion
razonada que debe emitir la autoridad superior de acuerdo con el
orden establecido en el articulo 13 de este reglamento.

Arricuro 11. Los funcionarios y las funcionarias que participen
en una actividad en el exterior con o sin este aporte institucional,
que implique el otorgamiento de un permiso con goce de salario,
deberan:

a)  Rendir un informe escrito de su participacion en la actividad,
en los 30 dias habiles siguientes a su regreso, a la autoridad
superior ante la cual se presentd la solicitud de apoyo
financiero, de acuerdo con el orden establecido en el articulo
13 de este Reglamento. La no presentacion del informe
constituye falta grave, para efectos disciplinarios.

El informe debe contemplar al menos los siguientes aspectos:
1. Objetivos de la actividad.
2. Caracter de su participacion en la actividad.

3. Beneficios obtenidos para la labor profesional y para la
Universidad.

4. Repercusiones de la actividad para el fortalecimiento de
la unidad académica u oficina.

5. Evaluacion integral de la actividad.

b) Ajustarse a las disposiciones particulares que el Consejo
Universitario o la Rectoria acuerden al aprobar o ratificar el
apoyo financiero.

¢) Poner a disposicion de las unidades académicas y
administrativas y de las Vicerrectorias correspondientes y
del SIBDI, el material obtenido en la actividad.

d) Estardispuesto o dispuestaa participar en actividades internas
relacionadas con los temas o experiencias obtenidas.

Carituro 111
TRAMITE DE SOLICITUDES

ArricuLo 12. Toda solicitud de aporte financiero debe presentarse
en el formulario de Solicitud de aporte financiero de la Universidad
de Costa Rica para actividades en el exterior, conjuntamente con
toda la documentacion adicional requerida, la cual se establecera
mediante resolucion de la Rectorfa. Cuando una solicitud se
presente de manera incompleta o fuera de los dias habiles
definidos, sera rechazada y devuelta oportunamente a la persona
interesada, sin perjuicio de los inconvenientes generados.

ArticuLo 13. Las solicitudes de aporte financiero deberan
presentarse para su visto bueno, ante el superior jerdrquico o
superiora jerarquica inmediata, quien las valorara de acuerdo con
lo establecido en el articulo 14 de este reglamento, y las remitira,
con la justificacion correspondiente, a la Rectoria. En el caso de
las facultades divididas en escuelas, las solicitudes deben contar
con el visto bueno del decano o de la decana antes de ser trasladada
a la Rectoria. Si el superior jerarquico o la superiora jerarquica
niega su visto bueno, el funcionario o la funcionaria podra utilizar
los recursos de revocatoria o apelacion ante quien corresponda. La
instancia que resuelva los recursos, si procede, debera remitir la
solicitud y los documentos pertinentes a la Rectoria para continuar
con el tramite correspondiente.

En el caso de los miembros del Consejo Universitario, el Rector o la
Rectoray el Contralor o la Contralora, sus solicitudes serdn aprobadas
por el Organo Colegiado, independientemente del monto.

Arrticuro 14. Para dar el visto bueno y aprobar las solicitudes de
apoyo financiero, se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

a) Politicas emanadas del Consejo Universitario.

b) Repercusiones de la actividad para el fortalecimiento de la
labor que desarrolla la unidad académica o la oficina en que
trabaja la persona solicitante.

¢) Prioridades institucionales de la unidad académica o
administrativa.

d) Relevancia académica de la actividad.

e) Condicion académica o técnica de la persona solicitante, que
permita un aprovechamiento maximo de la actividad para la
Universidad.

f)  Importancia de la presencia e impacto de la Universidad en
la actividad.
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g) El itinerario del viaje, tomando en cuenta el tiempo de
traslado que, segun sea el pais de destino, no debe exceder
los tres dias naturales.

h) La presentacion completa de la documentacion, segun el
formulario de solicitud de aporte financiero de la Universidad
de Costa Rica para actividades en el exterior.

Las unidades académicas y administrativas, segiin corresponda y
con al menos diez dias habiles de antelacion a la fecha prevista
de salida, deberan remitir las solicitudes y la documentacion
pertinente a la Rectoria, para el tramite respectivo, de conformidad
con los requisitos establecidos en este reglamento y aquellos otros
que dicha instancia haya definido previamente, via resolucion.

Arricuro 15. La persona interesada o la Universidad de Costa
Rica realizard gestiones ante las instituciones y organizaciones
pertinentes, en procura del financiamiento de las actividades
seflaladas en el articulo 5.

ArricuLo 16. La Rectoria debera remitir las solicitudes que
corresponderan resolver al Consejo Universitario, con el
expediente completo de las personas solicitantes y por lo menos
con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de salida del pais
de la persona interesada.

CarituLo IV
OTRAS DISPOSICIONES

Articuro 17. Cuando el funcionario o la funcionaria atienda una
invitacion que cubre los gastos totales de transporte y viaticos, no
le corresponderd a la Universidad asignar suma alguna para tales
efectos, aunque si corresponde la tramitacion oportuna del permiso.

No obstante, en estos casos y en otros que el Consejo Universitario
o la Rectoria, segun corresponda, consideren calificados, podran
asignarle una suma adicional para otros gastos indispensables
y relacionados con la actividad, la cual debera ser justificada y
liquidada por la persona a su regreso al pais, tal y como lo estipula
la legislacion respectiva.

ArricuLo 18. El Consejo Universitario determinard, con
recomendaciondel Rector o laRectoray la situacion presupuestaria,
el monto maximo que la Institucion otorgara por concepto de
apoyo financiero.

Arricuro 19. El Consejo Universitario podrd autorizar, en casos
muy calificados y con la debida justificacion de la Rectoria, un
apoyo financiero superior al maximo establecido.

ArricuLo 20. Podran participar en una actividad hasta dos
personas de una unidad académica o administrativa con el monto
maximo de apoyo financiero, siempre y cuando su participacion
sea activa en la presentacion de un trabajo cientifico o artistico, en
el dictado de una conferencia o en situaciones anélogas.

En casos calificados y con la debida justificacion de la autoridad
superior de la unidad correspondiente, la Institucion podré otorgar
apoyo financiero a mas de dos personas de una unidad académica
o administrativa para participar en una actividad, siempre y cuando
se den las condiciones establecidas en el parrafo anterior.

ArrticuLo 21. En cuanto a gastos de salida, la Institucion cubrira
inicamente los correspondientes a la visa y a los derechos de
aeropuertos.

Arricuro 22. Excepcionalmente, el Consejo Universitario podra
ratificar viaticos ad referéndum cuando medien motivos de fuerza
mayor bien justificados, que impidan el tramite ordinario. Dichos
motivos deberan ser anotados en la solicitud.

Para dicho tramite se requiere la firma de las dos terceras partes del
total de los miembros del Consejo Universitario. Toda solicitud
ratificada asi debe informarse en la siguiente sesion ordinaria.

ArricuLo 23. La Rectoria mantendra una base de datos actualizada
relacionada con las personas que participen en actividades
internacionales con aporte financiero o sin este, asi como el control
presupuestario de las partidas destinadas a dicho aporte y la
informacion detallada de cada solicitud aprobada durante el afio.

De igual manera, difundird los informes presentados por las
personas que participan en actividades internacionales, en la
comunidad universitaria.

Ademads, la Rectoria velara porque los funcionarios y las
funcionarias utilicen el pasaporte de servicio establecido en la
Ley Reguladora del Otorgamiento de Pasaportes Diplomaticos y
Servicio, Ley N.° 7411. En caso contrario, debera justificarse la
no utilizacion de dicho pasaporte para poder autorizar el pago de
los impuestos de salida dentro del apoyo financiero institucional.

Arricuro 24. Cuando el Consejo Universitario se encuentre en
receso, la ratificacion de viaticos de su competencia quedara a
cargo de la Direccion, siempre que cumplan con lo sefialado en este
Reglamento. Es obligacion de la Direccion del Consejo Universitario
informar al plenario, en la sesion posterior a cada receso, acerca de
todos los viaticos ratificados durante dicho periodo.

ArticuLo 25. Las personas que soliciten apoyo financiero
institucional deberan entregar completa la documentacion
requerida. La omision o falsedad de los datos suministrados podra
ser causa de anulacion del proceso y recuperacion del monto
asignado. Sin perjuicio de lo anterior, la Universidad de Costa
Rica aplicard las sanciones disciplinarias que correspondan.

ARrTicuLo 26. Se derogan todos los acuerdos aprobados por el Consejo
Universitario y disposiciones que se opongan a este Reglamento.

Arrticuro 27. Este Reglamento rige a partir de su publicacion en
La Gaceta Universitaria.
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