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NormAs COMPLEMENTARIAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE GRADUACION
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CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO, San
Pedro de Montes de Oca, a las trece horas del dia diecinueve
de julio del afio dos mil diecisiete, yo, Fernando Garcia
Santamaria, Vicerrector de Investigacion de la Universidad
de Costa Rica, en uso de las atribuciones que me confiere el
Estatuto Organico y,

RESULTANDO:

1. Que el articulo 51 del Estatuto Organico dispone
que correspondera especificamente al Vicerrector
de Investigacion supervisar, coordinar y estimular
la investigacion.  Asimismo, de acuerdo con lo
dispuesto por el articulo 123 del mismo cuerpo
normativo, la investigacion como actividad sustantiva
de la Universidad de Costa Rica es coordinada
fundamentalmente por la Vicerrectoria de Investigacion,
la cual cuenta con una estructura de apoyo para realizar
su promocion, desarrollo, seguimiento y evaluacion.

2. Que de conformidad con el articulo 5 del Reglamento
de Trabajos Finales de Graduacion le corresponde a la
Vicerrectoria de Investigacion velar por el cumplimiento
de las normas que rijan todo lo relacionado con trabajos
finales de graduacion.

3. Que el Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion
establece en el articulo 46 que las unidades académicas
pueden establecer normas complementarias sobre
trabajos finales de graduacion, las cuales deberan ser
presentadas por la respectivaAsambleaa la Vicerrectoria
de Investigacion para su aprobacion. Tales normas no
podran contradecir lo establecido en este reglamento

y en otros reglamentos de la Universidad. Se trata de una
potestad reglamentaria delegada por el Consejo Universitario
a las unidades académicas, pero el incumplimiento de esos
dos requisitos, provocan la invalidez de las normas dictadas y
su nulidad de pleno derecho.

Que en los procedimientos seguidos se han observado las
prescripciones legales.

CONSIDERANDO:

1.

Que en el articulo 4 del Reglamento de Trabajos Finales
de Graduacion (aprobado en sesion 2713-17, 04/08/1980)
se estipula que: “La Facultad de Bellas Artes propondra
a la Vicerrectoria de Investigacion sus propias normas de
graduacion para aquellos casos en que el trabajo final consista
en la ejecucion o direccion de una obra”.

Que en el articulo 26 del Reglamento de Trabajos Finales de
Graduacion se indica que “Toda solicitud para llevar a cabo el
trabajo final de graduacion, segun las opciones contempladas
en cada plan de estudio, deberd ser resuelta por la Comision
de Trabajos Finales de Graduacion de la respectiva unidad
académica. Una vez aprobado el plan, la responsabilidad de
llevarlo a cabo de modo satisfactorio sera del candidato, bajo
la guia y supervision del Comité Asesor designado al efecto.”

Que el articulo 43, inciso a) del Reglamento de Trabajos
Finales de Graduacion indica que “Una vez aprobado
el plan de trabajo, el estudiante debe matricularse en la
correspondiente actividad en el ciclo lectivo siguiente”, lo
cual implica que matricular discontinuamente las actividades
de graduacion correspondientes al TFG (como Practica
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dirigida o Investigacion Dirigida) invalida el TFG y conlleva
a la declaracion de su pérdida de vigencia, Por su parte el
articulo 43, inciso b) del Reglamento de Trabajos Finales
de Graduacion se indica que “Todo estudiante deberd
matricularse por lo menos en un cicloy lo hara sucesivamente
hasta tanto no concluya el trabajo final. Si no concluye su
trabajo en tres ciclos sucesivos solicitara autorizacion a la
Comision de Trabajos Finales, la cual podra conceder un
ciclo mas de plazo si lo juzga conveniente”, lo que significa
que si un estudiante excede la cantidad de ciclos sucesivos
permitidos debera iniciar un nuevo TFG y se le consignara el
simbolo PE en su expediente académico.

Que mediante oficio EAM-671-17 fechado 30 de junio
de 2017 la Direccion de la Escuela de Artes Musicales,
remiti6 al tenor del articulo 46 del Reglamento de Trabajos
Finales de Graduacion, las Normas Complementarias
para la Elaboracion del Trabajo Final de Graduacion de
las Licenciaturas en Msica con Enfasis en Composicién,
Direccion, Ejecucion Instrumental o Vocal, Acompafiamiento
al Piano y Ensefianza Instrumental o Vocal que la Asamblea
de Escuela de Artes Musicales discutié y aprobd por
unanimidad en la sesion N.* 114y 115 celebradas el 10y 17
de mayo de 2017, respectivamente.

Que la propuesta fue revisada y ajustada a los reglamentos y
resoluciones administrativas emitidas por la Vicerrectoria de
Investigacion de comdn acuerdo con la Dra. Lilliana Chacon,
quién es miembro de la comision redactora y Coordinadora
de la Comision de Trabajos Finales de Graduacion de la
Escuela de Artes Musicales.

Que habiéndose constatado la conformidad del contenido
de la propuesta con lo establecido por el Reglamento de
Trabajos Finales de Graduacion y en otros reglamentos de
la Universidad; considerando en particular el procedimiento
para la aprobacion de las normas complementarias en esta
materia, mediante oficio VI-5082-2017 se le manifesto la
aprobacion al M.M. Federico Molina Campos, Director de la
Escuela de Artes Musicales y se le comunicaron los tramites
necesarios para su eficacia como acto de alcance general.

POR TANTO:

1

Dispongo aprobar las Normas Complementarias para
la Elaboracion del Trabajo Final de Graduacion de las
Licenciaturas en Msica con Enfasis en Composicion,
Direccion, Ejecucion Instrumental o Vocal, Acompafiamiento
al Piano y Ensefianza Instrumental o Vocal: (Véase texto en
la pagina siguiente).

Comuniquese al Director de la Escuela de Artes Musicales
y al Rector para que curse la solicitud respectiva al Director
del Consejo Universitario, de conformidad con el articulo

40 inciso f) del Estatuto Organico a fin de que se ordene
la publicacion de la presente resolucién en La Gaceta
Universitaria para el conocimiento de toda la Comunidad
Universitaria.

Dr. Fernando Garcfa Santamaria
Vicerrector
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NorMAS COMPLEMENTARIAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE GRADUACION
DE LAS LICENCIATURAS EN MUsica coN ENFasis EN ComposiciON, DIRECCION, EJECUCION
INSTRUMENTAL 0 VOCAL, ACOMPANAMIENTO AL P1ANO Y ENSERNANZA INSTRUMENTAL O VOCAL

CAPITULO
GLOSARIO Y ABREVIATURAS

ARTICULO 1. De la definicién de términos

3)

Asesor(a) o lector(a): Docente que conforma el Comité
Asesor durante el pre-examen y el examen de ejecucion para
las Licenciaturas en musica con énfasis en composicion,
direccion, ejecucion instrumental o vocal, y acompafiamiento
al piano. En el caso de la Licenciatura en mdsica con énfasis
en ensefianza instrumental o vocal, es un integrante del
Comité Asesor que apoya al Director o Directora del TFG
en labores de orientacion y supervision del trabajo final de
graduacion del estudiante.

Asesor(a) técnico(a): Profesional calificado de las
instituciones, empresas publicas o privadas, o comunidades
donde se pretenda realizar el trabajo final de graduacion, que
puede supervisar al o la estudiante, seglin solicitud motivada
del Director del TFG. Debera contar, al menos, con titulo
de Licenciatura. Sera nombrado(a) por la Direccién de
la Escuela con la anuencia del candidato o candidata y
el resto del Comité Asesor. En casos calificados, con la
recomendacion positiva de la Comision de Trabajos Finales
de Graduacion, la Direccion de la EAM podra nombrar
como Asesor técnico a contrapartes de organizaciones
privadas o0 comunidades que no tengan el grado académico,
pero que poseean los conocimientos, destrezas, experiencia
0 habilidades especiales que resulten de particular relevancia
para el desarrollo de la actividad.

Candidato(a): véase “Estudiante”.
CTFG: Comision de trabajos finales de graduacion

Comision de trabajos finales de graduacion (CTFG):
Grupo integrado por profesores y profesoras de la EAM
quienes velan por el correcto cumplimiento del Reglamento
de Trabajos Finales de Graduacion (aprobado en sesion
2713-17, 04/08/1980 y en adelante RTFG) de la UCR, y de
estas normas complementarias.

Comité Asesor: Equipo de trabajo conformado por tres
personas: el director(a) o tutor(a) del TFG, y dos asesores(as)
0 lectores(a). Para la Licenciatura en mUsica con énfasis en
ensefianza instrumental o vocal, este grupo supervisara el
TFG y daré ayuda y orientacion para llevar a cabo el plan
del TFG. En el caso de las demés Licenciaturas, los asesores
ofrecerdn retroalimentacion al estudiante principalmente
durante el pre-examen y la presentacion piblica del TFG,
por lo cual, los mismos integrantes del Comité Asesor
del pre-examen deber&n mantenerse para la presentacion

r)

plblica. Para conocer mas sobre los requisitos para formar
parte del Comité Asesor, consultese el articulo 30 del RTFG.

Comité Etico Cientifico (CEC)

Director(a) del TFG: Integrante del Comité Asesor con
mayores responsabilidades de supervision y guia sobre el
TFG del estudiante. También se le conoce como profesor
tutor o profesora tutora.

EAM: Escuela de Artes Musicales
Estudiante: Persona en proceso de realizacion de su TFG.

Graduando(a): Estudiante que ya aprob6 su presentacion
final del TFG.

Jurado: Véase “Tribunal examinador”.
Lector(a): Véase “Asesor(a)”

RTFG: Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion de
la Universidad de Costa Rica (aprobado en sesion 2713-17,
04/08/1980).

TFG: Trabajo final de graduacion

Trabajo final de graduacion: Requisito final para egresarse
de un programa de estudios de Licenciatura o superior. En el
caso de la EAM, el trabajo final de graduacion culmina con
diferentes modalidades, segun el programa de estudios en
cuestion.

Tribunal examinador: Grupo compuesto por 5 personas
que evaluaran la presentacion publica del TFG. Esta
integrado por la persona en la Direccion de la EAM, la
persona en la Coordinacion de la seccion instrumental a la
cual pertenece el estudiante, el tutor o tutora del estudiante,
y sus dos asesores 0 asesoras. Si la persona que ocupa la
Coordinacion de de la seccion instrumental es la misma que
ha fungido como tutor o tutora, la Direccién de la Escuela
nombrard un miembro mas para completar este tribunal.
Para mas detalles, ver el articulo 29 del RTFG.

Tutor(a): Véase “Director(a) del TFG”.

CAPITULO Il
MODALIDADES DEL TRABAJO FINAL
DE GRADUACION

ARTICULO 2. Del TFG en Artes Musicales

En correspondencia con el articulo 3 del RTFG, la Escuela de
Artes Musicales adopta las modalidades Tesis de graduacion y
Practica dirigida de graduacion para la licenciatura en ensefianza
instrumental o vocal. En cambio, acoge solamente la modalidad
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de Practica dirigida de graduacion para las demas licenciaturas en
musica (énfasis en composicion, ejecucion instrumental o vocal,
acompafiamiento al piano y direccion).

La direccion del TFG la asumird el profesor encargado (director
0 tutor) de la formacion instrumental de la persona practicante.

Cada licenciatura en misica culminara con una modalidad distinta
de TFG, la cual es expuesta en una presentacion pablica, a saber:

a) Para el énfasis en composicion: El TFG culmina con la
Composicion.

b)  Para los énfasis en ejecucion instrumental, acompafiamiento
al piano y direccion; ElI TFG finaliza con el Recital de
graduacion.

¢) Para el énfasis en ensefianza instrumental o vocal, los
estudiantes podran escoger entre dos alternativas:

a)  Tesis de graduacion, Recital y Disertacion

b)  Préactica docente, Memoria de practica docente y
Disertacion

ARTICULO 3. De la Composicion

Consiste en la creacion de una obra de gran formato cuya duracion
debe ser de, al menos, 15 minutos, con la cual el o la estudiante
demuestre que ha alcanzado el maximo grado de pericia esperado
por su Comité Asesor.

ARTICULO 4. Del Recital de graduacion para los énfasis en
gjecucion instrumental, acompafiamiento al piano y direccion
Es un concierto pablico de una duracion aproximada de 50 minutos
en el cual el o la estudiante ejecuta o dirige un repertorio musical,
segln la especialidad del programa en que esta matriculado,
demostrando que ha alcanzado el méaximo grado de pericia
esperado por su Comité Asesor.

ARTICULO 5. De la Tesis de graduacion, Recital y Disertacion
Para poder realizar una Tesis de graduacion, el estudiante debera
matricular el curso “AM-9500 Investigacion dirigida”. La Tesis
de graduacion esta definida por el RTFG de la Universidad de
Costa Rica como “un proceso de investigacion que culmina
con un trabajo escrito que aporta algo original sobre el asunto
investigado”, por lo cual, los estudiantes que opten por esta
alternativa deberan desarrollar un trabajo de investigacion sobre
un tema vinculado a la ensefianza instrumental o vocal.

Como la modalidad de Tesis a la cual pueden optar los estudiantes
de la Licenciatura en ensefianza instrumental o vocal esta
acompafiada de un Recital, el cual implica un trabajo adicional de
estudio y preparacion, y también de una Disertacion, se considera
aceptable y suficiente que la Tesis desarrolle un maximo de dos
objetivos de investigacion.

La Disertacion, de 20 minutos de duracion, se refiere a la
presentacion publica o defensa de la Tesis de graduacion, y
también esta definida y normada por el RTFG.

En cuanto al Recital, serd un concierto de una duracion aproximada
de 20 minutos, donde el candidato o la candidata ilustre la tematica
de su Tesis.

ARTICULO 6. De la Préctica docente, Memoria de practica
docente y Disertacion

Para poder realizar una Préctica docente, el estudiante deberd
matricular el curso “AM-9700 Préctica dirigida”. La Practica
docente consistird en una experiencia pedagdgica en la cual el o la
estudiante debe ensefiar el instrumento de su especialidad a por lo
menos 1 persona de cualquier grupo etario, impartiendo al menos
1 clase semanal de instrumento o de canto, de 40 a 60 minutos (de
acuerdo con el nivel del alumno del candidato), durante al menos
12 semanas lectivas.

La Memoria de la practica docente es un documento donde se
explicitan los problemas y objetivos de la PD, se describe el
proceso de realizacion y se presentan los logros obtenidos tras la
experiencia docente.

La Disertacion es una explicacion publica de los problemas y
objetivos, procedimientos y logros que, de ser necesario, podria
combinar la exposicion oral con la ejecucion instrumental o el
canto por parte del candidato o candidata, en la cual también
podrian participar los alumnos a quienes ensefi durante la PD.
Esta Disertacion tendra una duracion aproximada de 40 minutos.

CAPITULO Il
INICIACION DEL TFG

ARTICULO 7. De los requisitos

Los estudiantes del énfasis en ensefianza instrumental y vocal
que hayan escogido la alternativa Tesis de graduacion, Recital
y Disertacion, deberan matricular Investigacion dirigida I. Los
candidatos a todos los demas énfasis matricularan Préctica
dirigida I.

En concordancia con el articulo 43 del RTFG, para poder
matricular Préctica dirigida | o Investigacion dirigida I, los
candidatos deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Contar con la aprobacién del Plan de trabajo por parte
de la seccion instrumental, de canto, de direccion o de
composicion, para el caso del Plan de recital de graduacion
y el Plan de composicion. Para el caso de la licenciatura en
mdsica con énfasis en la ensefianza instrumental o vocal, la
aprobacion la otorgara la CTFG.

b) Haber completado el 100% del plan de estudios del
Bachillerato de la misma especialidad de la licenciatura para
la cual solicita matricular Practica dirigida I o Investigacion
dirigida I.
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Haber aprobado al menos el 75% del total de créditos del
plan de estudios de su licenciatura (lo cual verificara la
persona en la Direccion del Departamento Instrumental y
vocal).

Haber aprobado aquellas asignaturas que tengan relacion
especial con el tema de su TFG, especificamente:

i)  El nivel X de instrumento, canto o direccion para las
licenciaturas en direccion, ejecucion instrumental o
vocal y ensefianza instrumental o vocal.

ii)  El nivel VI de composicion, para la licenciatura
homénima.

iii) La Practica de acompafiamiento 11, en el caso de la
licenciatura en acompafiamiento al piano.

iv) La Préctica en ensefianza del instrumento Il, en el
caso de la licenciatura en musica con énfasis en la
ensefianza instrumental o vocal.

CAPITULO IV
PLAN DEL TFG

ARTICULO 8. De los planes de trabajo de las distintas
modalidades de TFG

De conformidad con el articulo 19 del RTFG, antes de iniciar el
TFG, el estudiante debe presentar por escrito a la Comision de
Trabajos Finales de Graduacion de la EAM, un plan de trabajo
aprobado por su Comité Asesor o seccidn instrumental, donde se
incluyan por lo menos los siguientes aspectos:

3)

Para las licenciaturas en ejecucion instrumental o vocal,
acompafiamiento al piano y direccion, el Plan del recital de
graduacion deberd indicar, al menos, lo siguiente:

i) Lapropuesta de repertorio o programa, y

ii)  Los objetivos técnico-interpretativos que se busca
alcanzar mediante la interpretacion de cada una de las
obras propuestas o del recital en general (ver Anexo 1:
Guia para la elaboracion del Plan del Recital de
graduacion para ejecucion, acompafiamiento y
direccion).

Para la licenciatura en composicion, el Plan de composicion

(ver Anexo 2: Guia para la elaboracion del Plan de Recital

de graduacion para composicion) deberd especificar, al

menos, lo siguiente:

i) Geénero, forma y lenguaje que utilizara, asi como una
justificacion de las razones de esa escogencia.

ii)  Conjunto instrumental para el cual va a ser escrita la obra.
iii)  Cronograma aproximado, con indicacion del nimero
de ciclos que le tomara la composicion de la obra.

Para la licenciatura en mlsica con énfasis en ensefianza
instrumental o vocal, si el o la estudiante ha escogido la

alternativa de tesis, deberd presentar un Plan de tesis,
para lo cual se regira por lo especificado en el RTFG de la
Universidad de Costa Rica. Si de lo contrario, selecciona la
alternativa de practica docente, su Plan de préctica docente
debera contener los componentes especificados en el
Anexo 3: Guia para la elaboracion del Plan de préctica
docente, los cuales se resumen a continuacion:

i)  Los objetivos de la practica docente: especificando
el problema o dificultad de ensefianza o aprendizaje
musical 0 instrumental en cuya resolucion desea
trabajar, el contexto o situacion que originan dicho
problema, la justificacion de la importancia y
relevancia de resolverlo, y de qué manera el trabajo
puede impactar la disciplina de la ensefianza musical
instrumental o vocal en el nivel macro, sea nacional o
internacionalmente.

i) Marco tedrico: donde perfile y describa los principios
0 teorfas cientificas y artisticas sobre las que se
sustentard el proceso de aprendizaje y mejoramiento
pedagagico a lo largo de la practica, cdmo se articulan
dichos principios o teorias con los objetivos y una lista
de referencias bibliogréficas o inclusive audiovisuales,
vinculadas directamente a ese marco tedrico.

ili) Metodologia y cronograma: donde se amplian detalles
relacionados con el qué, el cuando, el donde y el a
quién, en estrecha relacion con los objetivos.

iv)  Mecanismos de evaluacion: donde se especifiquen
los indicadores o evidencias que garantizaran la
consecucion de los objetivos planteados y donde se
adjuntaran disefios de instrumentos como listas de
cotejo, rlbricas y cualquier otro medio para verificar el
logro de las metas.

v)  Informes parciales: donde se precise cuantos informes
parciales de la practica se presentaran al Comité Asesor
con copia digital a la CTFG, y en qué fechas (ver
Anexo 4: Guia para la elaboracion de los informes
parciales de la practica docente).

vi) En caso de que los aprendices del candidato o
candidata sean menores 0 incapaces se requerira de
una autorizacion por parte de uno de los padres, tutores
0 representantes legales, en la cual manifiesten su
permiso para participar en la experiencia pedagdgica
que caracteriza el TFG. El uso del consentimiento
informado y la eventual revision del Comité
Etico Cientifico se reserva para las actividades de
investigacion con seres humanos, lo cual debera
evaluarse segun el caso.

vii)  Carta de autorizacion aceptacion formal por parte de la
institucion, empresa o comunidad escogida, para llevar
acabo la practica en ella, incluso cuando esta se realice
en laEAM.
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ARTICULO 9. De la fecha limite y procedimientos para la
entrega de los planes de trabajo

Los estudiantes matriculados en la Licenciatura en ensefianza
instrumental y vocal deberan proceder de la siguiente manera:

1. Treinta dias habiles antes de la fecha de prematricula, enviar
su plan de trabajo a la CTFG, que deberd analizarlo a fin de
evaluar su naturaleza, alcances y riesgos, con el propésito de
determinar si se requiere la revision y aprobacion del Comité
Etico Cientifico (CEC) de la Universidad de Costa Rica y
de la institucion en la cual se realiza la PD, si cuenta con su
propio CEC.

2. Siel dictamen es negativo, la CTFG notificara al estudiante
para que realice los cambios correspondientes. Si es positivo,
notificard a la persona en la Direccion del Departamento
Instrumental y Vocal para que realice el estudio de expediente
y verifique el cumplimiento del articulo 7 de estas normas
complementarias, lo cual habilita al estudiante a realizar su
matricula en el ciclo lectivo inmediato.

3. Lapersona en la Direccion del Departamento Instrumental
y Vocal notificara del resultado del estudio de expediente a
la Direccion de la EAM con copia a la Oficina de Asuntos
Estudiantiles. Esta Gltima notificara al estudiante y a su tutor.

Los estudiantes de todas las demas licenciaturas ofrecidas por la
EAM deberan proceder de la siguiente manera:

1. Treinta dias habiles antes de la fecha de prematricula, el
estudiante en coordinacion con su tutor y Comité Asesor,
debera presentar su plan de trabajo ante la Seccion
instrumental correspondiente, para que la evalte.

2. Siel dictamen es negativo, la Seccion notificara al estudiante
para que realice los cambios correspondientes. Si es positivo,
notificard a la persona en la Direccion del Departamento
Instrumental y Vocal para que realice el estudio de expediente
y verifique el cumplimiento del articulo 7 de estas normas
complementarias, lo cual habilita al estudiante a realizar su
matricula en el ciclo lectivo inmediato.

3. La persona en la Direccion del Departamento Instrumental
y Vocal notificara del resultado del estudio de expediente a
la Direccion de la EAM con copia a la Oficina de Asuntos
Estudiantiles. Esta ltima notificara al estudiante y a su tutor.

4. El estudiante o su tutor deberan enviar copia del plan de
trabajo aprobado a la CTFG para que sea archivado.

CAPITULOV
PRESENTACION PUBLICADEL TFG

ARTICULO 10. De la solicitud para la presentacién publica

Cuando el profesor tutor (0 el Comité Asesor, en el caso de la
licenciatura en mUsica con énfasis en ensefianza instrumental y
vocal) considere que el TFG esta finalizado, extendera al estudiante
una carta firmada de aprobacion. Con ella, el estudiante podra

cumplir con el requisito de solicitar por escrito a la Direccién de
la EAM el establecimiento de la fecha, la hora y el lugar de su
presentacion publica (ver Anexo 5: Solicitud de fecha y hora para
la presentacion publica del TFG). La Direccion verificara que el o
la candidata haya aprobado todos los cursos de su plan de estudios
antes responder dicha solicitud.

ARTICULO 11. De los prerrequisitos de la Composicion
Laexhibicidn pablica de laComposicidn tiene como prerrequisitos:

a) Entregar un borrador final de la obra a cada uno de los
miembros del Tribunal examinador, con no menos de 8 dias
habiles de anticipacion a la fecha de presentacion final, y

b) el afiche (si elabord uno).

ARTICULO 12. De los prerrequisitos del Recital de
graduacion para el énfasis en direccion

La presentacion publica del Recital de graduacion para estudiantes
de Direccion tiene como pre-requisito la entrega al Comité Asesor,
con al menos 8 dias habiles de anticipacion del recital, el borrador
final del programa de mano del concierto, las notas al programa,
asi como el afiche (en caso de que decida confeccionarlo, pues es
optativo).

La portada del programa de mano debera incluir los sellos de la
UCRYy de la EAM, mencionar a la Universidad de Costa Rica, a la
Facultad de Bellas Artes, a la Escuela de Artes Musicales, el titulo
del recital y el tipo (instrumento, canto o direccion), el nombre
de la persona ejecutante, colaboradores, el nombre del profesor
tutor o tutora, el grado al que opta con el TFG, la fecha, la hora'y
el lugar; en su contenido, el programa debera incorporar notas de
las obras (ver Anexo 6: Modelo de programa de mano y notas al
programa para el Recital de graduacion).

El afiche debera contener los mismos datos que la portada del
programa de mano.

ARTICULO 13. De los prerrequisitos del Recital de
graduacion para los énfasis en ejecucion instrumental, canto y
acompafamiento al piano, y para la modalidad Tesis-Recital-
Disertacion de la licenciatura en ensefianza instrumental o vocal
La presentacion publica del Recital de graduacion para
estudiantes de las licenciaturas en ejecucion instrumental, canto
y acompafiamiento al piano, y para la modalidad de Tesis-Recital-
Disertacion de ensefianza instrumental o vocal tiene como
prerrrequisitos:

a) Entregar al Comité Asesor, con al menos 8 dias héabiles de
anticipacion, el borrador final del programa de mano, de las
notas al programa y del afiche (si cred uno), con las mismas
caracteristicas solicitadas para estudiantes de Direccion
(articulo 12). Si no se cumple con este prerrequisito, no
se procedera a realizar lo indicado en el inciso b) de este
articulo.
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b)  Realizar un preexamen con el mismo programa del Recital
y recibir el aval para llevar a cabo la presentacion publica.
Este pre-examen se realizard sin publico, solamente ante
el Comité Asesor, no menos de 8 dias habiles antes de la
presentacion publica. Si el o la candidata no aprueba el
pre-examen, deberd repetirlo hasta que el Comité Asesor
autorice la presentacion publica, siempre dentro de los
plazos reglamentarios para el desarrollo del TFG. EI Comité
Asesor reprogramara el pre-examen para la fecha que juzgue
conveniente.

ARTICULO 14. De los prerrequisitos de la Disertacion

Con no menos de 8 dias habiles de anticipacion a la fecha de la
Disertacion, el o la estudiante debera entregar a cada uno de los
miembros del Tribunal examinador, un borrador final de su Tesis
de graduacion o de su Memoria de la practica docente, segun sea
el caso (ver Anexo 7: Guia para la elaboracion de la Tesis de
graduacion y Anexo 8: Guia para la elaboracion de la Memoria
de practica docente).

ARTICULDO 15. De la filmacion de la presentacion piblica de
los TFG

Los candidatos de todas las licenciaturas de la EAM deberan
autogestionar la filmacion audiovisual de su presentacion publica
del TFG, pues uno de los tramites posteriores para la graduacion
y obtencion del diploma es presentar copias digitales de dicho
evento. Este tramite serd responsabilidad exclusiva de los
candidatos y no de la EAM.

CAPITULO VI
TRAMITES INTERNOS DE LA EAM PARA
LA GRADUACION

ARTICULDO 16. De los tramites para los énfasis en ejecucion
instrumental, canto, acompafiamiento al piano y direccion

Amas tardar 30 dias habiles después de la aprobacidn satisfactoria
de su Recital de graduacion, los graduandos de las licenciaturas
en ejecucion instrumental, canto, acompafiamiento al piano y
direccion deberan entregar a la Oficina de Asuntos Estudiantiles
de laEAM:

a)  Cuatro copias digitales (dos para la Biblioteca Carlos Monge
Alfaro, una para la Biblioteca Nacional, otra para la EAM
y otra para el tutor o tutora del TFG), en disco compacto
(CD) o disco de video digital (DVD)—con una caratula
que incluya la informacion de la portada del programa de
mano—en cuyo contenido se halle:

i) lagrabacion audiovisual del Recital,
i) una version digital del afiche (si se hizo uno),

iii) una version digital del programa de mano y notas al
programa 'y

iv) un resumen de no menos de 200 y no mas de 500
palabras, donde se expliquen los objetivos técnico-
interpretativos que el candidato buscd alcanzar
mediante el estudio y la interpretacion del programa
tocado en el Recital. Inmediatamente después del
resumen, debe escribirse una lista de palabras clave.
Este texto debe incluir los nombres del o la candidata
y de la persona que dirigi6 su TFG, quien supervisara
la preparacion de este requisito (articulo 36 del
RTFG),

b)  unacarta donde se haga constar que la grabacion audiovisual
corresponde fielmente al Recital de graduacion,

¢) unacopia fisica del afiche (si elabord uno) y
d) dos copias fisicas del programa de mano y notas al programa.

ARTICULO 17. De los tramites para el énfasis en composicion
Amas tardar 30 dias habiles después de la aprobacidn satisfactoria
de su presentacion ptblica de la Composicion, las y los graduandos
de la licenciatura en composicion deberan entregar a la Oficina de
Asuntos Estudiantiles de la EAM:

a) tresejemplares empastados (pasta dura) de la version final de
la obra (dos para la Biblioteca Carlos Monge Alfaro y otro
para laEAM), incluyendo a) las modificaciones, sugerencias
y recomendaciones formuladas el dia del concierto, b) un
resumen de no menos de 200y no més de 500 palabras, donde
se explique la conformacion instrumental para la cual fue
escrita la obra, el género, formay lenguaje que se utilizo y las
razones que justificaron esa escogencia, ¢) inmediatamente
después del resumen, debe escribirse una lista de palabras
clave. Este texto debe incluir los nombres del candidato(a) y
de su Director(a) del TFG, quien supervisara la preparacion
de este requisito (articulo 36 del RTFG),

b)  una copia fisica del afiche (i elabor uno),

¢) unacarta donde se haga constar que la grabacion audiovisual
de la obra (en el caso de que haya sido ejecutada por algin
conjunto instrumental el dia de la presentacion publica)
corresponde fielmente a la presentacion publica de la
Composicion,

d) tres copias digitales (una para la Biblioteca Carlos Monge
Alfaro, otra para la Biblioteca Nacional y otra para el
tutor o tutora del TFG), en disco compacto (CD) o disco
de video digital (DVD)—con una caratula que incluya
la misma informacion de la portada de la version fisica
de la Composicion (institucion, facultad, escuela, titulo,
candidato(a), tutor(a), fecha)—en cuyo contenido se halle:

i)  laversion digital de la composicion escrita,
i) laversion digital del afiche (si lo confeccion6)
iii) el resumen junto con las palabras clave y
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iv) en el caso de que haya sido ejecutada por algln
conjunto instrumental el dia de la presentacion publica,
también la grabacion audiovisual de la ejecucion de
dicha obra.

ARTICULO 18. De los tramites para la modalidad Practica
docente-Memoria de practica docente-Disertacion del énfasis
en ensefianza instrumental y vocal

Amas tardar 30 dias habiles después de la aprobacidn satisfactoria
de su Disertacion, las y los graduandos de la licenciatura en
mdsica con énfasis en ensefianza instrumental o vocal que optaron
por la modalidad Préactica docente-Memoria de practica docente-
Disertacion deberan entregar a la Oficina de Asuntos Estudiantiles
de laEAM:

a) tres ejemplares empastados (pasta dura) de la version
corregida y final de la Memoria de la practica docente
(dos para la Biblioteca Carlos Monge Alfaro y otro para
la EAM), incorporando las modificaciones, sugerencias o
recomendaciones realizadas por el tribunal examinador, y
un resumen de no menos de 200 y no més de 500 palabras,
sobre los objetivos, procesos y logros del TFG, y una lista
de palabras clave. Este texto debe incluir los nombres del
candidato(a) y de su Director(a) del TFG, quien supervisara
la preparacion de este requisito (articulo 36 del RTFG).
El director o directora del TFG sera responsable de que se
realicen dichos cambios.

b) tres copias digitales (una para la Biblioteca Carlos Monge
Alfaro, otra para la Biblioteca Nacional y otra para el
tutor o tutora del TFG), en disco compacto (CD) o disco
de video digital (DVD) —con una caratula que incluya
la informacion de la portada del la Memoria— en cuyo
contenido se encuentre:

i) la version digital corregida y final de la Memoria, la
cual incluya el resumen junto con las palabras clave,

i) lagrabacion audiovisual de la Disertacion,

iii) una carta donde se haga constar que la grabacion
audiovisual corresponde fielmente con la Disertacion.

ARTICULO 19. De los tramites para la modalidad Tesis-
Recital-Disertacion del énfasis en ensefianza instrumental y
vocal

Amés tardar 30 dias habiles después de la aprobacion satisfactoria
de su Disertacion, las y los graduandos de la licenciatura en
musica con énfasis en ensefianza instrumental o vocal que optaron
por la modalidad Tesis-Recital-Disertacion deberan entregar a la
Oficina de Asuntos Estudiantiles de la EAM:

a) tres ejemplares empastados (pasta dura) de la version
corregida y final de la Tesis de graduacion (dos para la
Biblioteca Carlos Monge Alfaro y otro para la EAM),
incorporando @) las modificaciones, sugerencias 0

recomendaciones realizadas por el tribunal examinador, b)
un resumen de no menos de 200 y no méas de 500 palabras,
sobre los objetivos, procesos y logros del TFG, y ¢) una lista
de palabras clave. Este texto debe incluir los nombres del
candidato(a) y de su Director(a) del TFG, quien supervisara
la preparacion de este requisito (articulo 36 del RTFG).
El director o directora del TFG sera responsable de que se
realicen dichos cambios,

b)  una copia fisica del afiche (si elabord uno),
¢) dos copias fisicas del programa de mano y notas al programa,

d) tres copias digitales (una para la Biblioteca Carlos Monge
Alfaro, otra para la Biblioteca Nacional y otra para el
tutor o tutora del TFG), en disco compacto (CD) o disco
de video digital (DVD) —con una caratula que incluya la
informacion de la portada del la Tesis— en cuyo contenido
se encuentre:

i)  laversion digital corregida y final de la Tesis, la cual
incluya el resumen 'y las palabras clave,

i) la grabacion audiovisual de la Disertacion y del
Recital,

iii) una carta donde se haga constar que la grabacion
audiovisual corresponde fielmente a la Disertacion y
al Recital,

iv) laversion digital del afiche (si se hizo uno),

v)  la version digital del programa de mano y notas al
programa.

CAPITULO VII
ESTILO DE CITACION

ARTICULO 20. Del estilo de citacion para la presentacion
de anteproyectos, informes, tesis o cualquier otro texto que
implique la referencia a fuentes

En concordancia con el acuerdo tomado en la Asamblea N.° 114
de la Escuela de Artes Musicales (10 de mayo de 2017), todo
documento presentado a la CTFG, como anteproyectos, informes,
tesis o cualquier otro texto donde se haga referencia a fuentes
consultadas, debera respetar las normas del estilo popularmente
conocido como “Chicago/Turabian”, por referirse a dos manuales:
The Chicago Manual of Style (16. edicidn) y su version menos
compleja, A Manual for Writers of Research Papers, Theses, and
Dissertations de Kate L. Turabian (8.* edicidn).
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