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REFORMA INTEGRAL AL REGLAMENTO PARA LA ASIGNACION DE
RECURSOS FINANCIEROS AL PERSONAL UNIVERSITARIO QUE
PARTICIPA EN EVENTOS ACADEMICOS EN EL EXTERIOR

Acuerdo firme de la sesion N.° 6125, articulo 8, del martes 10 de octubre de 2017

El Consejo Universitario, CONSIDERANDO QUE:

1.

El Estatuto Organico, en el articulo 30, inciso a), sefiala
que es funcidn del Consejo Universitario: Definir las
politicas generales institucionales y fiscalizar la gestion
de la Universidad de Costa Rica.

La Direccion del Consejo Universitario traslada a
la Comision de Politica Académica, mediante pase
CPA-P-11-002¢, la modificacion del articulo 22 del
Reglamento para la asignacion de recursos al personal
universitario que participe en eventos internacionales,
discutida en sesion N.° 5548, articulo 4, del 14 de junio
del 2011, y publicada en consulta sin que recibiera
ohservaciones.

El Consejo Universitario, en la sesion N. 5784, articulo
5, traslada a la Comision de Politica Académica el pase
CPA-P-13-008?, relacionado con la revision integral del
Reglamento para la asignacion de recursos al personal
universitario que participe en eventos internacionales.

En el marco del andlisis de la Estructura y competencias
de las comisiones permanentes del Organo Colegiado,
en sesion del Consejo Universitario N.° 5944, articulo 3,
celebrada el 27 de octubre 2015, se trasladan estos casos
para estudio de la Comisién de Administracion Universitaria
y Cultura Organizacional. EI Consejo Universitario, en
sesion N.° 5963, articulo 5, celebrada el 16 de febrero de
2016, acuerda:

1 De fecha 16 de junio de 2011.
2 De fecha 17 de diciembre de 2013.

Trasladar los siguientes expedientes a la Comision
de Coordinadores de Comisiones Permanentes, con
el objetivo de continuar su anlisis y dictaminar
sobre los casos:

(...) Revision integral del Reglamento para la
asignacion de recursos al personal universitario
Que participe en eventos internacionales.

5. El apoyo financiero para participar en actividades
académicas en el exterior es normado por el
Reglamento para la asignacién de recursos al
personal universitario que participe en eventos
internacionales; se le realizé una reforma integral®
desde 1996 y fue modificado por ultima vez en el
afio 2010.

6. Desde el afio 2011* ha sido motivo de discusion
en las sesiones del Consejo Universitario, el tema
de la tramitacion y aprobacion de las solicitudes
de asignacion de apoyos financieros para
eventos académicos en el exterior, en la que las
deliberaciones han versado desde acordar el disefio,
programacion y automatizacion de un sistema
informatico apropiado para tramitar las solicitudes,
plantear la importancia de contar con un sistema
integrado de consulta de la informacion en tiempo
real que permita el control cruzado de las solicitudes
de asignacion de apoyo financiero con los aportes
de la Fundacion UCR y los fondos del presupuesto

3 Aprobado en la sesién N.° 4179, articulo 6, del 16 de abril
de 1996.

4 Sesiones N.° 5548, articulo 4, del 14 de junio de 2011, donde
se discute la propuesta PM-CU-11-11y, 5693, articulo 5, del
6 de noviembre de 2012.
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ordinario, la necesidad de que las justificaciones contengan
la conveniencia institucional para el otorgamiento del apoyo
financiero, de los tiempos de tramite, de lo apropiado de
solicitudes que son elevadas al Organo Colegiado para
levantamiento de requisitos, hasta la proporcionalidad del
disfrute de vacaciones en coincidencias con la participacion
en eventos académicos en el exterior.

En sesion N.° 5784, del afio 2013, se presenta propuesta
de la antigua Comisién de Politica Académica, que da
origen a la actual revision integral del reglamento y, entre
otros aspectos, se le solicita a la Contraloria Universitaria
una auditoria sobre los procesos de gestion, que se dan en
la Administracion Superior (entendida esta como Rectoria
y Consejo Universitario), informe recibido por el Consejo
Universitario mediante oficio OCU-R-032-2014, insumo
que forma parte de los criterios discutidos para plantear la
reforma integral del Reglamento.

La reforma integral del Reglamento para la asignacion
de recursos al personal universitario que participe en
eventos internacionales, se compone de 17 articulos con
tres capitulos (1. Disposiciones generales, II. Requisitos y
responsabilidades de las personas solicitantes, I11. Tramite
de solicitudes). Entre los cambios que se proponen, Se citan
los siguientes:

i. Se modifica el titulo por Reglamento para la asignacion
de recursos financieros al personal universitario que
participa en eventos académicos en el exterior.

ii. Seincluye la Fundacion UCR en el cumplimiento de las
disposiciones de este reglamento, en lo referido a los
apoyos financieros que brinden (articulo 2).

iii. Se establece la concordancia, del articulo 38, del
Reglamento del Régimen de beneficios para el
mejoramiento académico en el exterior para el personal
docente y administrativo en servicio, referente a las becas
de corta duracion, en la cual se dispone de un periodo de
8 dias y hasta de un maximo de un afio para la asignacion
de becas cortas, en atencidn a eventos académicos de
menos de 8 dias (articulo 3).

iv. Se define el 70% como monto anual para aprobar como
apoyo al afio calendario (1.° de enero a 31 diciembre),
entre una 0 varias solicitudes, presentadas por una
persona (articulo 5).

v. Cuando hay un evento académico donde participan mas
de dos personas, en atencion a grupos artisticos, que
podrian solicitar apoyo financiero, debe presentar una
justificacion de la autoridad de la unidad académica
(articulo 6).

5 Articulo 5, celebrada el 12 de diciembre 2013, se discute la propuesta
PM-DIC-013-012.

vi. En lo relacionado con los requisitos que se deben
cumplir para brindar el apoyo, se plantea la posibilidad
de que los interinos con nombramientos menores de dos
afios sin continuidad, asi como el personal docente y
administrativo con un cuarto de tiempo, puedan solicitar
apoyos financieros (articulo 7).

vii. El informe que se presente por haber participado en
un evento académico debe subirse a la plataforma de
Expediente Unico (articulo 8).

viii.En lo relacionado con vacaciones, se norma que a las
personas a las que se les brinde apoyo financiero puedan
solicitar vacaciones, en concordancia con la duracion del
evento académico al que asista (articulo 9).

ix. Se amplian los plazos de presentacion de solicitudes ante
el superior jerarquico (articulo 10).

X. Se delega en la Rectoria el tramite de la aprobacion
de gastos de viaje al exterior y de apoyo financiero,
a excepcion de las solicitudes de los miembros del
Consejo Universitario, y de la persona que esté en el
cargo de rector y el del contralor, que seran competencia
del Consejo Universitario (articulos 12 y 14).

xi. Se regula la solicitud de viaticos para los miembros del
Consejo Universitario que son remunerados mediante
dietas (articulo 14).

i. Se define que el informe que brinde la Administracion
al Consejo Universitario deberd contener informacion
detallada de las solicitudes aprobadas y denegadas,
durante el afio calendario (articulo 17).

9. La conveniencia institucional de fortalecer, agilizar los
procesos de gestiony de tomade decisiones paralaaprobacion
de aportes financieros al personal universitario que participa
en eventos internacionales, asi como la importancia de
que el Organo Colegiado, como ente fiscalizador, tenga
herramientas que le permitan obtener informacion acerca de
Si S0 recursos son utilizados apropiadamente, se presenta
la modificacion integral al Reglamento.

ACUERDA

Publicar en consulta, de conformidad con el articulo 30, inciso k),
del Estatuto Organico, la reforma integral al Reglamento para la
asignacion de recursos financieros al personal universitario que
participa en eventos académicos en el exterior, tal como aparece a
continuacion: (Véase texto en la pagina siguiente).

ACUERDO FIRME.

Ing. José Francisco Aguilar Pereira
Director
Consejo Universitario
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CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULDO 1. Este reglamento regula la asignacion de recursos
financieros como apoyo para el personal de la Universidad
de Costa Rica que participe en eventos académicos fuera del
pais como parte de sus actividades universitarias. Tiene, como
marco de referencia, en lo que corresponda, la Ley N.° 3462 y
el Reglamento de gastos de viaje y transporte para funcionarios
pUblicos y sus reformas, aprobado por la Contraloria General de la
RepUblica y adoptado para la aplicacion interna en la Institucion
por el Consejo Universitario (sesiones N.* 4645 y 4835).

El otorgamiento de viaticos para viajes al exterior a personal
universitario no se regula por este reglamento, sino por el
Reglamento de gastos de viaje y transporte para funcionarios
publicos y por lo establecido, de manera complementaria, por la
Rectoria, independientemente de si los recursos provienen del
presupuesto ordinario o del vinculo remunerado con el sector
externo (fondos restringidos, empresas auxiliares) de acuerdo con
el procedimiento definido mediante resolucion de Rectoria.

ARTICULO 2. Todas las solicitudes de apoyo financiero
para participar en eventos académicos en el exterior,
independientemente de si los fondos provienen de presupuesto
ordinario o del vinculo externo, administrados por la Oficina
de Administracion Financiera (OAF) o por la Fundacion UCR,
deberan resolverse segun las disposiciones de este reglamento.

No obstante, cuando la participacion del personal docente o
administrativo en eventos internacionales responda a compromisos
adquiridos mediante la firma de un convenio o acuerdo, los apoyos
financieros o viaticos correspondientes se otorgaran en atencion a
las condiciones establecidas en tales convenios o acuerdos.

ARTICULO 3. La asignacion de recursos financieros al
personal universitario se otorgara para la participacion activa en
eventos académicos, tales como congresos, seminarios, talleres,
conferencias simposios, coloquios, entre otros; para realizacion
de cursos cortos de actualizacion menores a un mes, y para llevar
a cabo giras y pasantias académicas (menores a 8 dias) en el
exterior.

ARTICULO 4. El Consejo Universitario establecerd, por
recomendacion de la Rectoria y considerando la situacion
presupuestaria de la Institucion, el monto maximo anual que se
podra otorgar al personal por concepto de apoyo financiero para
participar en eventos académicos en el exterior.

Este apoyo econdmico se brindard para sufragar parcialmente
gastos de transporte de un pais a otro, hospedaje, alimentacion,
transporte interno y derechos de inscripcion asociados al evento
académico.

ARTICULO 5. Se podra aprobar como apoyo econdmico para
participar en un evento internacional, hasta un 70% del monto que
le corresponderia si fueran viaticos al exterior, siempre y cuando
este monto no sobrepase el monto maximo anual establecido por
la Institucion. Este monto méaximo anual puede ser distribuido
en una o varias solicitudes que realice la persona funcionaria
universitaria durante un afio calendario.

ARTICULO 6. Se podra otorgar el recurso financiero a més
de una persona de una unidad académica o administrativa para
participar en una actividad. Para otorgar este apoyo financiero,
cada persona solicitante debe cumplir con las condiciones
establecidas en los articulos 7'y 9 de este reglamento y tener una
participacion activa en el evento e independiente de la otra u otras
personas solicitantes, y se debe presentar una justificacion por
parte de la autoridad de la unidad académica o administrativa a la
cual pertenecen las personas solicitantes.

CAPITULO Il
REQUISITOS Y RESPONSABILIDADES DE LAS
PERSONAS SOLICITANTES

ARTICULO 7. Quien solicite a la Universidad de Costa Rica
aporte financiero para participar en un evento académico en el
exterior, debe cumplir con los siguientes requisitos:

a.  Tener al menos una de las siguientes condiciones de
nombramiento:

i. Ser parte del personal docente en Régimen Académico.
ii. Ser parte del personal docente invitado exbecario.

iii. Ser parte del personal administrativo con nombramiento
en propiedad.

iv. Ser parte del personal docente o administrativo con
nombramiento en condicion de interinazgo no menor a
dos afios.

b.  Trabajar al menos un cuarto de tiempo para la Institucion.

c.  Tener aprobado el informe de la dltima actividad en el
exterior en la que participé.
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d.  Incluirsiempre la afiliacion de la UCR en la presentacion del
evento académico.

e. Si existen otras fuentes de financiamiento con otras
instituciones, incluir declaracion jurada.

ARTICULO 8. El personal de la Institucion al que se le hayan
otorgado recursos financieros para participar en una actividad
académica en el exterior, debera rendir un informe escrito de su
participacion en la actividad, en los 30 dias naturales siguientes a su
regreso, a la autoridad superior jerarquica ante la cual se presentd la
solicitud, por los medios que la Institucion establezca. No presentar
el informe constituye falta grave para efectos disciplinarios.

Este informe debe contemplar, al menos, los siguientes aspectos:

a.  Nombre de la actividad o actividades.

h.  Periodo de desarrollo de la actividad o actividades.

c.  Eltipo de participacion en la actividad.

d.  Beneficios obtenidos para la labor académica o profesional.

e. Beneficios de la actividad para el fortalecimiento de la
unidad académica u oficina y para la Universidad.

f. Evaluacion personal de la actividad.

Ademas, la persona funcionaria debe poner a disposicion el
material obtenido en la actividad y, en los casos en que su superior
jerarquico considere pertinente, estar dispuesta a participar en
actividades institucionales con los temas o experiencias obtenidas.

CAPITULO IlI
TRAMITE DE SOLICITUDES

ARTICULO 9. Toda solicitud de apoyo financiero debe cumplir
con los siguientes requisitos:

a. Justificacion de la persona solicitante que explique el
beneficio de su participacion en la actividad, tanto para
su quehacer académico o administrativo como para la
Institucion.

b.  Permiso con goce de salario otorgado por parte de la
autoridad correspondiente.

c. Toda actividad académica en la que medie invitacion a la
persona funcionaria, esta debe ser formal y firmada.

d.  En congresos, simposios y otras actividades de naturaleza
similar, se presentard un documento que compruebe la
aceptacion de la ponencia, cartel o trabajo por presentar.

e. En caso de solicitar el apoyo académico para cubrir el
costo de la inscripcion a la actividad, se debe presentar un
documento que lo demuestre.

. Cotizacion del pasaje aéreo y el itinerario de vuelo.

g. Aprobacion de las vacaciones por su superior jerarquico
en caso de que la persona haya solicitado este derecho.
El nimero de dias de vacaciones no podra ser superior al
nimero de dias de la actividad académica en la cual participa.

ARTICULO 10. Las solicitudes y todos los requisitos deben
ser presentados ante la persona que ocupe el cargo de superior
jerarquico inmediato, por el medio institucionalmente establecido,
con al menos quince dias habiles de antelacion a la fecha prevista
de salida, para el tramite respectivo, de conformidad con los
requisitos establecidos en este reglamento.

La persona que ocupe el cargo de superior jerdrquico inmediato
verificard que las solicitudes cumplan con lo establecido en el
articulo 9 de este reglamento y, de ser asi, las remitira, con la
justificacion correspondiente, a la Rectoria, en un plazo no mayor
a cinco dias hébiles.

Cuando la solicitud ingresa a la Rectorfa, esta dispondra de un
periodo maximo de cinco dias habiles para analizar y resolver las
solicitudes.

ARTICULO 11. Cuando una solicitud de aporte financiero no
cumpla a cabalidad con los requisitos solicitados, se devolvera a
la persona solicitante para que la complete, sin que esto implique
una ampliacion de los plazos establecidos en este reglamento y sin
perjuicio de los inconvenientes generados.

Ninguna solicitud podra ser analizada si est4 fuera del plazo
definido en este reglamento, o bien si la persona solicitante ya ha
salido del pais a la actividad correspondiente.

ARTICULO 12. Corresponderé a la Rectoria, como autoridad
superior administrativa, aprobar las solicitudes de apoyo
financiero, de acuerdo con lo estipulado en este reglamento,
mediante la verificacion de los requisitos establecidos.

Todas las solicitudes de apoyo financiero que sean aprobadas
deben ser publicadas en La Gaceta Universitaria.

Si la persona se encuentra participando en la actividad y modifica
por voluntad propia las condiciones segun las cuales fue aprobado
el apoyo solicitado, la Rectoria podra considerar solicitar a la
persona funcionaria el reintegro correspondiente de los recursos
econdmicos otorgados.
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ARTICULO 13. Cuando el Consejo Universitario se encuentre
en receso oficial, la aprobacion de apoyos financieros o de viaticos
que sean de su competencia, quedara a cargo de la persona que
gjerza la Direccion, quien tiene la obligacion de informar al
plenario, en la sesion posterior a cada receso, acerca de las
solicitudes aprobadas durante dicho periodo.

ARTICULO 14. Las solicitudes de las personas miembros
del Consejo Universitario, de la persona que ocupe el cargo de
rector o rectora, el del contralor o contralora y el de subcontralor
0 subcontralora, seran aprobadas por el Consejo Universitario,
independientemente de si se trata de apoyo econdmico para asistir
a eventos académicos o de viaticos para viajes al exterior en
cumplimiento de sus funciones.

Para los miembros que son remunerados con el sistema de dietas,
solo se podran aprobar viaticos cuando deban trasladarse al exterior
en cumplimiento de sus deberes en el Consejo Universitario.

ARTICULO 15. Cuando el personal docente o administrativo
atienda una invitacion que cubra los gastos totales de transporte
y estadia o haya realizado gestiones ante otras instituciones
y organizaciones para obtener la totalidad del financiamiento
requerido, no le correspondera a la Universidad asignar suma
alguna para tales efectos, aunque si corresponde la tramitacion
oportuna del permiso con goce de salario y vacaciones cuando
corresponda.

ARTICULO 16. Para dar el visto bueno y aprobar las solicitudes
de recurso financiero, se tomaran en cuenta los siguientes
aspectos:

a.  Politicas Institucionales.

b. Relevancia académica de la actividad, para la unidad
académica o administrativa y para la Universidad.

¢.  Condicion académica o profesional de la persona solicitante,
que permita un aprovechamiento y beneficios maximos para
la Universidad.

d.  Prioridades institucionales y necesidades de las unidades
académicas docentes 0 administrativas.

e.  Disponibilidad presupuestaria de la Institucion.

ARTICULO 17. La Rectoria mantendra una base de datos
actualizada, relacionada con las personas que participen en
actividades internacionales con aporte financiero o sin este, asi
como el control presupuestario de las partidas destinadas a estas
erogaciones y la informacion detallada de cada solicitud aprobada
y denegada durante el afio calendario.

La informacion anterior debera incluirse, con aguella otra que la
Rectoria considere pertinente, en un informe anual que presente al
Consejo Universitario.

TRANSITORIO I.

Apartir de la aprobacion de este reglamento por parte del Consejo
Universitario, la Administracion tendra un plazo de dos meses
para efectuar las modificaciones pertinentes en el sistema actual
de solicitudes de apoyos financieros y viaticos para el exterior.
Una vez cumplido este plazo, entrara en vigencia este reglamento.

Derogatorias y modificaciones: Este reglamento deroga
el Reglamento para la asignacion de recursos al personal
universitario que participe en eventos internacionales, aprobado
en la sesion N.° 4179, articulo 6, del 16 de abril de 1996.
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4 IMPORTANTE )

La Gaceta Universitaria es el organo oficial de comunicacién de la Universidad de Costa Rica, por lo tanto, al menos un

ejemplar, debe estar a disposicion de la comunidad universitaria en las unidades académicas y en las oficinas administrativas
de la Institucion.

Todo asunto relacionado con el contenido de La Gaceta Universitaria o su distribucion sera resuelto por el Centro de Informacion
y Servicios Técnicos del Consejo Universitario.

De conformidad con el articulo 35 del Estatuto Orgdnico, todo acuerdo del Consejo Universitario, es de acatamiento obligatorio:
“Articulo 35: Las decisiones del Consejo Universitario y su ejecucion y cumplimiento seran obligatorias para el Rector, los
Vicerrectores y para todos los miembros de la comunidad universitaria”
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