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REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO ESTUDIANTIL
(Aprobado en sesién 4632-03, 09/05/2001. Publicado en el Alcance a La Gaceta Universitaria 03-2001, 25/05/2001)

CAPITULO |
Disposiciones generales

ARTICULO 1. La presente normativa rige los
procedimientos de evaluacién y orientacion
académica de las diversas categorias de
estudiantes de la Universidad de Costa Rica
(Articulo 180 del Estatuto Organico). En caso de
los estudiantes de posgrado, se aplicara
prioritariamente la normativa especifica que dicte
la Institucion.

ARTICULO 2. Para efectos de este Reglamento
se consideraran las siguientes categorias de
estudiantes:

a. Estudiantes de pregrado y de grado:
Son aquellos que, cumpliendo todos los
requisitos establecidos por la Universidad,
ingresan a ella, con el propdsito de obtener
cualesquiera de los grados académicos
que ofrece la Institucion.

b. Estudiantes de posgrado: Son aquellos
que han sido admitidos en el Sistema de
Estudios de Posgrado, con el fin de
obtener un  posgrado  universitario
(especialidad, maestria o doctorado) o de
participar en cursos especiales de ese
nivel.

C. Estudiantes de programas especiales:
Son aquellos que ingresan a la Universidad
mediante normas y procedimientos
especificos, aprobados por la Vicerrectoria
de Docencia, con el propdsito de cursar
exclusivamente un plan determinado, cuyo
programa, titulo y grado son definidos, con
anterioridad, al inicio de las actividades,
por esa misma Vicerrectoria. Quienes
estén aceptados en los programas de
formacion en servicio forman parte de esta
categoria, siempre y cuando cumplan con
las disposiciones especificas que se dicten
al respecto.

d. Estudiantes de extensiéon docente: Son
aquellos que, cumpliendo con las normas
de admision establecidas por las unidades

académicas vy ratificadas por la Vicerrectoria
de Accién Social, ingresan a la Universidad
exclusivamente para seguir cursos de
extension. Estos cursos no otorgan créditos
ni titulos ni grados académicos.

e. Estudiantes visitantes: Son aquellos que
estan inscritos como estudiantes regulares
en universidades del exterior y que, en su
condicidon de temporalidad en Costa Rica,
desean llevar algunas materias. La
matricula de estas materias debe ser
autorizada por la Unidad Académica
correspondiente. En esta condicién, la
persona no puede obtener ningun grado en
la Universidad de Costa Rica.

La Oficina de Registro e Informacion, de acuerdo
con las definiciones ya establecidas, determina la
categoria del estudiante en el momento de su
ingreso a la Institucién, y la actualiza cuando se
realicen procedimientos que modifiquen la referida
condicion.

La categoria de estudiante debe hacerse constar
en toda documentacién oficial expedida por la
Oficina de Registro e Informacioén, en ejercicio de
su competencia.

ARTICULO 3. Para efectos de este Reglamento,
se incluyen las siguientes definiciones:

a. Unidades Académicas: son las escuelas,
las facultades no divididas en escuelas y las
sedes regionales.

Para efectos de los procesos de orientacion
y matricula, las funciones de las unidades
académicas se aplicaran por las carreras
interdisciplinarias, por unidades académico
administrativas que asi sean declaradas por
la Vicerrectoria de Docencia y por el
Sistema de Estudios de Posgrado, segun
corresponda.

b. Director o Directora de unidad
académica: Es el Decano o la Decana de
una facultad no dividida en escuelas, el
Director o la Directora de una escuela, y el
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Director o la Directora de una sede
regional.

Para efectos de los procesos de
orientacién y matricula, las funciones
asignadas a la persona que dirige una
unidad académica seran asumidas por el
coordinador o la coordinadora de una
carrera interdisciplinaria, el Decano o la
Decana del Sistema de Estudios de
Posgrado, segun corresponda.

Crédito: Es la unidad valorativa del trabajo
del estudiante, equivalente a tres horas
semanales de su trabajo, durante quince
semanas, aplicadas a una actividad que ha
sido supervisada, evaluada y aprobada por
el profesor .

Estudiante de tiempo completo: Es el
estudiante que tiene matricula consolidada
de todos los cursos del nivel
correspondiente del plan de estudios, o
una carga académica de dieciséis créditos
como minimo por ciclo lectivo ordinario.

Se entendera que la matricula esta
consolidada, wuna vez vencidos los
periodos de retiro y exclusion.

Plan de estudios: Es un documento
académico, en el que se seleccionan,
organizan y ordenan, para fines del
proceso ensefianza-aprendizaje, todos los
aspectos curriculares de una carrera que
se consideran social y culturalmente
necesarios. En el Plan de estudios, entre
otros elementos, se establece un orden
gradual y arménico de cursos con sus
respectivas caracteristicas (sigla, nombre,
definiciéon, naturaleza del curso, ciclo,
requisitos, correquisitos, horas y créditos)
que corresponden a una carrera
universitaria conducente a la obtencion de
un titulo universitario.

Principio de congruencia

Los cursos deben guardar congruencia con
el plan de estudios vigente en relacién con
sus respectivas caracteristicas: sigla,

1 Definicion de CONARE

nombre, naturaleza del curso, ciclo en que
es impartido, requisitos, correquisitos,
horas, créditos y descripcion.

De acuerdo con lo anterior, debe cumplirse,
de manera estricta, con lo dispuesto en el
articulo 3, inciso c), de este reglamento, en
el que se establece el creditaje asignado y
lo correspondiente a la carga horaria
estudiantii para el desarrollo de las
actividades de los cursos presenciales o
virtuales, independientemente de su grado
de virtualidad, los cuales se destacan a
continuacion:

* bajo virtual (25 % virtual-75 % presencial)
* bimodal (50 % virtual-50 % presencial)

« alto virtual (75 % virtual-25 % presencial)
« virtual (100 % virtual)

La carga horaria estudiantil de los cursos
presenciales incluye las horas destinadas al
trabajo dentro de la clase y las asignaciones
extraclase.

Para los cursos en la modalidad virtual, la
carga horaria estudiantil incluye, tanto las
horas asignadas a actividades sincronicas
en companfia de la persona docente como
aquellas destinadas a actividades
asincroénicas de cualquier indole.

La cantidad de tiempo destinado a las
actividades programadas en cada curso
debera corresponder con la cantidad de
horas asignadas al curso, de acuerdo con el
numero de créditos que se rige en el plan de
estudios.

Dadas las especificidades de formacion
pedagégica, académica y curricular, asi
como la naturaleza de los programas de
posgrado; los Programas de Posgrado en
Especialidades Médicas, Ciencias de la
Enfermeria y Médico Forenses, definiran en
su reglamento interno el principio de
congruencia aplicable.
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Curso: Es una actividad académica en que
participan  docentes y  estudiantes,
orientados por un programa, en el que se
establecen caracteristicas  curriculares
inherentes, segun lo establece el Articulo
14 de este Reglamento.

Grupo: Es el conjunto de estudiantes que,
cumpliendo con los requisitos establecidos
para un curso y estando debidamente
matriculados en él, se asignan a un
profesor en un horario de clases
determinado.

Grupos ponderables y no ponderables:

i. Grupos ponderables: Son aquellos
grupos que obtienen una promocién
mayor o igual al 40% de estudiantes
matriculados, exceptuando a
estudiantes con IT y RM (definidos
en el articuo 27 de este
Reglamento).

ii. Grupos no ponderables: Son
aquellos grupos que obtienen una
promocion inferior al 40% de
estudiantes matriculados,
exceptuando a estudiantes con IT y
RM (definidos en el articulo 27 de
este Reglamento).

Cursos ponderables y no ponderables:

i. Cursos ponderables: Son aquellos
cursos que obtienen una promocion
mayor o igual al 40% del total de
estudiantes matriculados en todos
sus grupos, exceptuando a
estudiantes con IT y RM, (definidos
en el articuo 27 de este
Reglamento).

ii. Cursos no ponderables: Son
aquellos cursos que obtienen una
promocion inferior al 40% del total de
estudiantes matriculados en todos
sus grupos, exceptuando a

estudiantes con IT y RM, (definidos en
el articulo 27 de este Reglamento).

Padron de una carrera: Es el listado de
estudiantes activos e inactivos admitidos en
esa carrera y que cumplen con los
requisitos para permanecer en ella.

Ao lectivo: Esta constituido por tres ciclos
lectivos en el siguiente orden: Il ciclo del
afno anterior (cursos de verano), | y Il ciclos
del afio inmediato siguiente.

Matricula: Es el proceso formal de
inscripcion del estudiante en los cursos que
le son autorizados por su profesor
consejero. Para efectos de matricula, sélo
se toma en cuenta a quienes estén activos y
estén al dia en sus obligaciones financieras
con la Institucién.

Carga académica: Es la suma de los
créditos de los cursos matriculados, por
ciclo lectivo.

Orientacion académica: Es el proceso de
estudio, que realizan en forma conjunta el
profesor consejero y el estudiante, del
expediente académico que tiene |Ia
respectiva unidad, para fijar la carga
académica mas aconsejable para el
siguiente ciclo lectivo. Este proceso se
intensifica en el periodo de matricula. En los
casos en que sea nhecesario, esta
orientacion se dara en cualquier época del
ano.

Prueba de reposicion y prueba opcional:

i Prueba de reposiciéon: Es la que tiene
derecho a realizar el estudiante cuando
se ve imposibilitado, por razones
justificadas, para efectuar una
evaluacion en la fecha fijada. Esto de
acuerdo con el procedimiento
establecido en el Articulo 24 de este
Reglamento.

ii. Prueba opcional: Es la que puede ser
utilizada por el profesor durante el
curso o finalizado el mismo, con el
objeto de que el estudiante pueda
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0.

mejorar su nota final, cuando exista
una situacion excepcional que lo
amerite.

Nota o calificacion final: Es el valor
numeérico, de cero a diez, que incluye todas
las calificaciones debidamente ponderadas
de las evaluaciones efectuadas en un
curso, a lo largo del ciclo lectivo.

Prueba de ampliacién: Es la que se debe
aplicar a los estudiantes que han obtenido
una nota o calificacion final de 6,0 6 6,5.
Puede ser un examen, un ftrabajo, una
practica o una prueba especial, segun lo
establece el Articulo 28 de este
Reglamento.

Promedio Ponderado: Se obtiene de
multiplicar la calificacién final de cada uno
de los cursos por su numero respectivo de
créditos; el resultado de la suma de los
productos obtenidos se divide entre la
suma total de créditos. En el caso de las
calificaciones de los cursos inferiores a 5,0,
éstas se consideraran iguales a 5,0,
Unicamente para el calculo del promedio
ponderado.

matriculados por el estudiante en un
afo lectivo determinado.

iv. Promedio ponderado para
matricula: Para este calculo se
tomaran en consideracion Unicamente
las calificaciones finales de los cursos
matriculados por el estudiante en el
ciclo lectivo ordinario trasanterior.
Para efectos de este calculo, las
calificaciones obtenidas en el tercer
ciclo lectivo se incluiran en la
ponderaciéon que se efectué del
primer ciclo lectivo del afio siguiente.

V. Promedio ponderado modificado
anual: Se calcula tomando en
consideracion Unicamente las
calificaciones finales de:

1. Los cursos de un ano lectivo
determinado, aprobados 'y
perdidos, de los grupos
ponderables.

2. Los cursos de un ano lectivo
determinado, aprobados, en
grupos no ponderables.

i. Promedio ponderado total: Para este r.  Derogado.
calculo se tomaran en cuenta las
calificaciones finales de todos los s.  Derogado.
cursos matriculados por el
estudiante durante su permanencia t. Necesidad educativa espeCiaI: Es la
en la institucion. dificultad de acceso a los procesos de
ensefianza y aprendizaje que se presenta
i Promedio ponderado de carrera: cuando la propuesta metodoldgica que se le
Para este calculo se tomaran en ofrece al estudiante no responde a sus
cuenta las calificaciones finales de caracteristicas, potencialidades, estilos de
todos los cursos matriculados por el aprendizaje y necesidades, entre otros.
estudiante, pertenecientes al plan de
estudios de la carrera que curso. u. Estudiante con necesidades educativas
Este calculo se realizara Unicamente especiales: Es aquel estudiante que,
cuando el estudiante haya obtenido debido a discapacidades especificas
un grado académico. producidas por deficiencias congénitas o
adquiridas, temporales o permanentes,
ii. Promedio ponderado anual: Para presenta mayores dificultades que sus
este calculo se tomaran en compafieros para acceder al proceso de
consideracién  Unicamente  las ensefianza y aprendizaje que le propone la
calificaciones finales de los cursos Universidad, segun la carrera en la que es
admitido. Para superar esas dificultades y
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responder a los requerimientos de su
carrera académica, este estudiante precisa
de acciones especiales de ajuste o de
apoyo.

V. Igualdad de oportunidades: Es el
principio que reconoce las necesidades de
los estudiantes con necesidades
educativas especiales en la planificacion
del desarrollo de los diferentes procesos
de ensefianza y aprendizaje; de tal manera
que el empleo de recursos garantice la
participacion de todos, con iguales
oportunidades de acceso y en
circunstancias  equivalentes, en la
educacioén universitaria.

w. Equiparacion de oportunidades: Proceso
mediante el cual se ajusta el entorno para
dar una respuesta al estudiante con
necesidades educativas especiales, que le
permita hacer uso de los diferentes
servicios, de la informacién, la
documentacién y, en general, de todos los
recursos, al igual que al resto de los
educandos.

x. Adecuacion:

i. De los curricula: Es la flexibilizacion
del plan de estudios a que accede el
estudiante con necesidades
educativas especiales, después de
su admision en la Universidad de
Costa Rica, y después de haber
aprobado todos los requisitos que le
permitan el ingreso a una carrera.
Esta flexibilizacion debe responder a
las caracteristicas, potencialidades y
necesidades del estudiante, y no
implica la eliminacion de cursos ni
de contenidos de los mismos sino,
mas bien, una priorizacion 'y
reorganizacion de ellos, de tal
manera que el estudiante pueda
enfrentar con éxito su proceso de
aprendizaje.

ii. De acceso: Consiste en aquellas
ayudas técnicas, que le permitan al

2 Se elimina de este articulo y se incorpora en el articulo 39

estudiante acceder a la informacion, a
los procesos de comunicacién, a los
recursos educativos, a las estructuras
fisicas, y a la dinamica del proceso de
ensefanza y aprendizaje.

y. Eliminado.?

CAPITULOII
De los Expedientes estudiantiles en las
unidades académicas

ARTICULO 4. Es responsabilidad de cada unidad
académica mantener actualizados los expedientes
académicos de sus estudiantes. Estos
expedientes son confidenciales y accesibles sélo a
los profesores consejeros, y al personal técnico
administrativo, con la debida autorizacion del
director de la unidad académica. El estudiante
podra obtener copia de su expediente.

ARTICULO 5. Cada expediente debe incluir la
informacion general basica, el historial académico,
los planes de estudio aplicables y el historial
universitario (beca, matricula de honor, premios, y
otros).

CAPITULO Il
De la orientaciéon académica

ARTICULO 6. Cada estudiante de la Universidad
de Costa Rica recibira orientaciéon para revisar,
analizar y mejorar su desempefio académico, en
correspondencia con su avance en el plan de
estudios de la carrera en la que esta
empadronado.

ARTICULO 6 bis. Para recibir orientacién, cada
estudiante contara con un profesor consejero
encargado de su orientacién, que debera asignar
el director de la unidad académica
correspondiente.

La persona asignada se mantendra durante todo
el periodo de estudios. En casos justificados, el
cambio de profesor consejero puede ser realizado
por la Direccidon o a propuesta del estudiante o del
profesor consejero, mediante solicitud escrita
razonada.
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ARTICULO 7. Los profesores de la Universidad
de Costa Rica cuya jornada de trabajo sea igual o
mayor que un cuarto de tiempo, tienen la
obligacién de participar en las actividades de
orientacion académica del estudiante, tal como lo
establece este Reglamento. Esto en forma
proporcional a su jornada, de conformidad con el
Articulo 53 del Reglamento de Régimen
Académico y Servicio Docente, y sin que por ello
desatiendan sus actividades académicas.

ARTICULO 8. Funciones y deberes del profesor
consejero:

a) Discutir con el estudiante el plan de estudios
de la carrera al iniciar el curso lectivo.

b) Orientar académicamente al estudiante y
referirlo a las entidades que puedan
brindarle ayuda técnica o profesional,
cuando lo juzgue necesario.

c) Supervisar y autorizar la matricula del
estudiante, y la carga académica en que
puede matricularse, en funcion de los
requisitos que establece el plan de estudios
aplicable y las necesidades académicas
especificas del estudiante.

d) Contribuir en la definicién y seguimiento de
las acciones tendientes a mejorar la
condicién académica de los estudiantes, en
condicién de alerta y en condicién critica,
con apoyo de la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil, por medio de las dependencias
correspondientes.

e) Participar en las actividades del periodo de
orientaciéon académica y matricula, segun
indicaciones de la direccién de su unidad
académica o de las vicerrectorias
correspondientes.

f)  Aplicar los lineamientos e instrucciones que
la Vicerrectoria de Vida Estudiantil promueve
por medio de sus dependencias.

g) Reunirse con el estudiante cuando uno de
los dos lo considere necesario.

h) Evaluar los resultados de los planes de
accion individual que se aplican a estudiantes
en condiciéon académica de rezago.

i) Dar especial atenciéon al avance académico
de los estudiantes en condicion académica
critica.

j) Las demas funciones y deberes que indica
este Reglamento.

ARTICULO 9. La carga académica para cada ciclo
lectivo sera definida, entre el profesor consejero y
el estudiante. El profesor consejero procedera a
aprobar la carga académica. En caso de
desacuerdo, o cuando el estudiante considere que
se le imponen restricciones arbitrarias a su
matricula, podra recurrir ante el director de la
unidad académica a la que pertenece, quien
debera resolver su situacion antes de que
concluya el periodo ordinario de matricula del ciclo
correspondiente.

CAPITULO IV
Del plan de estudios

ARTICULO 10. Al iniciar su carrera, cada
estudiante recibe de parte de la persona docente
consejera una copia del plan de estudio vigente
con el perfil profesional de la carrera, el cual se
mantiene en su expediente y sirve de base para
todas las decisiones que se tomen, de
conformidad con este reglamento.

Para avanzar en su plan de estudio, la persona
estudiante podra solicitar la equiparacion de
cursos aprobados en ofras instituciones de
educacion  superior, segun lo dispone el
reglamento correspondiente.

En el caso de cursos aprobados en la Universidad
de Costa Rica, podra solicitar la convalidacion
ante la unidad académica que le asigné el plan de
estudio vigente o, bien, la unidad académica podra
consignar convalidaciones de oficio en aquellos
cursos que estime oportuno, de conformidad con
las disposiciones aprobadas por la Vicerrectoria de
Docencia para ese fin.

La convalidacién de cursos en grado es el acto
mediante el cual la Institucién, previa resolucién de
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la direccion de la unidad académica respectiva,
declara que un curso de un plan de estudio
aprobado en la Universidad es equivalente a un
curso del plan vigente que se imparte en esa
unidad académica, razoén por la cual se le da por
aprobado, se otorgan los créditos y se anota en
el expediente académico de la persona
estudiante.

La Vicerrectoria de Docencia debera delimitar el
namero maximo de cursos que pueden
convalidarse y equipararse en un mismo plan de
estudio de grado, tomando en cuenta el
reconocimiento de bloques.

ARTICULO 11. Todo estudiante inscrito en la
carrera esta sujeto a las modificaciones parciales
que se realicen a su plan de estudios, siempre
que no se trate de cursos, bloques o ciclos que
ya aprobé o que esté cursando, debidamente
matriculado. Cuando se trate de un cambio
integral del plan de estudios, el estudiante tiene
derecho a que se le ajuste ese u optar por el
nuevo plan de estudios, excepto si el estudiante
se encuentra en condicibn de matricula
restringida.

ARTICULO 12. El estudiante que se separe de
su carrera hasta por un maximo de dos afios
consecutivos, con autorizacién escrita de la
direccion de su unidad académica, mantiene, por
una sola vez, los mismos derechos vy
obligaciones sobre su plan de estudios, como si
se hubiera mantenido activo.

ARTICULO 13. Una persona estudiante que se
ha separado de su carrera sin autorizacién de la
direccion de la unidad académica queda sujeta al
plan de estudio vigente al momento de su
reingreso. Si lo considera pertinente podra
solicitar la convalidacién o equiparacion de
cursos 0 reconocimiento de bloques ante la
unidad académica.

CAPITULO V
De la administracion de los cursos

ARTICULO 14. Todo curso que se imparte en la
Universidad de Costa Rica debe tener un
programa. Este debe incluir la descripcion del
curso, los objetivos, los contenidos, la

metodologia, las actividades para cumplir con los
objetivos, el cronograma, la bibliografia pertinente,
el numero de créditos, las horas lectivas, los
requisitos y correquisitos, la obligatoriedad de la
asistencia a lecciones, segun corresponda y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 14 bis y
las normas de evaluacion, las cuales deben estar
debidamente desglosadas y con las
ponderaciones de cada aspecto por evaluar.

El rubro de nota de concepto no se podra incluir
en las ponderaciones de las normas de
evaluacion.

ARTICULO 14 bis. La asistencia a los cursos de
la Universidad de Costa Rica no es obligatoria
para los entornos presenciales ni virtuales.

Excepcionalmente, los cursos podran tener
asistencia obligatoria en algunas de sus
actividades académicas de forma especifica o en
la totalidad de las actividades del curso.

Las lecciones y actividades académicas de
asistencia obligatoria deben desarrollar
conocimientos, competencias tedrico-practicas o
habilidades técnicas requeridas para el ejercicio
profesional, en un espacio y tiempo determinados,
no repetibles o dificilmente repetibles, en razén de
la metodologia aplicada. Podran considerarse,
para tal efecto, actividades realizadas en
laboratorios, clinicas, talleres, trabajos de campo,
giras, practicas profesionales, simulacion de
juicios y otros analogos.

Para que un curso tenga lecciones y actividades
de asistencia obligatoria, la unidad académica,
previa aprobacibn de su asamblea, debera
proponer, ante la Vicerrectoria de Docencia, que
el curso requiere la participacién presencial activa
de la persona estudiante, con al menos cuatro
meses calendario antes de iniciar el ciclo lectivo.

La propuesta debera indicar la programacion de
lecciones o actividades de asistencia obligatoria,
el tipo y numero méaximo de ausencias permitidas
y su motivacion, y si la asistencia obligatoria se
aplicara total o parcialmente al curso.

La Vicerrectoria de Docencia analizara el
fundamento de la propuesta y emitira la resolucion
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que corresponda en un plazo maximo de tres
meses calendario después de recibida la
solicitud.

Solamente se deberan remitir nuevas propuestas
cuando se presenten modificaciones en los
cursos que impliquen un cambio en su condicion
de asistencia a clases. Cuando la asistencia
obligatoria se aplica solo a actividades
especificas, estas deberan indicarse de forma
explicita en el programa, sefialando que estas no
son repetibles, y las consecuencias de no asistir
a estas.

En aquellos cursos cuya totalidad de actividades
y lecciones sea de asistencia obligatoria, la
unidad académica indicara en el programa del
curso el numero maximo de ausencias
permitidas, sean estas justificadas o
injustificadas, con las cuales se pierde el curso.

Seran motivo de ausencias justificadas de la
persona estudiante: la muerte de parientes hasta
de segundo grado, de una persona con la que
haya tenido una relacion parental analoga o una
relacion afectiva, alguna circunstancia que afecte
su salud integral u otra situacion de fuerza mayor
o caso fortuito.

También sera motivo de justificacion la
participacion en actividades de interés
institucional  declaradas por el o6rgano
competente o las de representacion estudiantil.

La solicitud para la justificacion de ausencias
debe presentarla ante la persona docente que
imparte el curso junto con el documento
probatorio idoneo y las razones por las cuales no
pudo asistir a lecciones, a mas tardar cinco dias
habiles a partir del momento en que se reintegre
normalmente a sus estudios.

Cuando la justificacion se apruebe y se haya
aplicado alguna evaluacién durante la ausencia,
se llevara a cabo la reposicion de la prueba y se
procedera segun lo dispuesto en el articulo 24
de este reglamento.

Cuando la totalidad de actividades sea de
asistencia obligatoria, una vez superado el
maximo de ausencias, la persona estudiante no

podra realizar ninguna actividad o evaluacion y el
curso se reportara perdido con la sigla RPA
(reprobado por ausencias), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 26 de este reglamento.

La persona estudiante podra continuar asistiendo
a aquellos cursos que posean actividades
académicas especificas de asistencia obligatoria,
segun lo indicado en el programa del curso, salvo
que su asistencia represente un peligro para su
seguridad, para las demdas personas que
participan en este o para los equipos instalados
en talleres, clinicas o laboratorios.

ARTICULO 15. EI profesor debe entregar,
comentar y analizar el programa del curso,
incluidas las normas de evaluacién, con sus
estudiantes, en las primeras dos semanas del ciclo
lectivo correspondiente. En este mismo periodo
entregara este programa a la direccion de su
unidad académica.

Cuando las normas de evaluacién de un curso
incluyan pruebas cortas (“quizes”, llamadas orales)
que por su naturaleza, no puedan ser anunciadas
al estudiante, en cumplimiento del plazo
establecido en el Articulo 18 de este Reglamento,
el profesor estara obligado a especificar esta
situacion al entregar el programa.

ARTICULO 16. Los programas de los cursos
especificos de la carrera son aprobados con
suficiente antelacion, en primera instancia, por el
grupo de profesores afines al curso, por la seccién
o0 por el departamento, segun sea el caso. La
ratificacion del programa corresponde a la
direccion de la unidad académica, en
cumplimiento de los lineamientos implicitos en los
planes de estudio aprobados por la asamblea de
la unidad académica correspondiente.

Los programas deben actualizarse
periédicamente. Estas modificaciones no deben
afectar el plan de estudios como totalidad.
Cuando los planes de estudios se revisen
integralmente, se seguiran los procedimientos
establecidos por la Vicerrectoria de Docencia.

Cada unidad académica lleva un archivo de los
planes de estudio y de los programas de los
cursos bajo su administracion. Este archivo debe
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incluir los planes y programas tanto los vigentes
como los anteriores.

La Vicerrectoria de Docencia velara por el
cumplimiento de esta norma.

CAPITULO VI
De las normas de evaluacion

ARTICULO 17. Las normas de evaluacion
incluidos en el programa del curso, siempre que
no se opongan a este Reglamento, una vez
conocidas por los estudiantes, pueden ser
variadas por el profesor con el consentimiento de
la mayoria absoluta (mas del 50% de los votos)
de los estudiantes matriculados en el curso y
grupo respectivo. Para proceder a este cambio el
profesor debe proponerlo a los estudiantes al
menos con una semana de antelacién a la
realizacion de la evaluacién y comunicarlo al
director de la unidad académica a mas tardar una
semana después.

ARTICULO 18. El estudiante debe conocer al
menos con cinco dias habiles de antelacion a la
realizacion de todo tipo de evaluacién, lo
siguiente:

a) Lafecha en que se realizara la evaluacion.

b) Los temas sujetos a evaluacién. No se
podran evaluar los contenidos que los
estudiantes no hayan tenido oportunidad de
analizar con el profesor en el desarrollo del
curso.

c) El lugar donde se realizara la prueba, que
debera estar ubicado en el ambito
universitario o en espacios donde se
desarrollen las actividades académicas
propias del curso.

d) El tiempo real o duracion de la prueba,
mismo que sera fijado previamente por el
profesor de cada curso, considerando las
condiciones y necesidades de los
estudiantes, las particularidades de Ila
materia y el tipo de evaluacién por realizar.

ARTICULO 19. Cuando el estudiante tenga

conocimiento, con anterioridad a la realizacion de
una evaluacién, del incumplimiento de alguna de
las condiciones anteriores, podra plantear un
reclamo de forma inmediata ante el profesor vy, si
éste no lo atiende, ante el director de la unidad
académica responsable del curso, por escrito, en
los dos dias habiles siguientes.

Si el reclamo no es atendido antes de la
realizacion de la prueba, el estudiante no estara
obligado a realizarla, hasta tanto no reciba una
respuesta de la direccion de la unidad académica.

Si el incumplimiento de las condiciones anteriores
se verifica en el momento de la realizacion de la
evaluacion, el estudiante tendra tres dias habiles,
después de efectuada ésta, para plantear, por
escrito, el reclamo ante el profesor, quien debera
resolver en los tres dias habiles siguientes. El
estudiante podra apelar el asunto ante el director
de la unidad académica en los tres dias habiles
posteriores a la recepcion de la respuesta del
profesor o cuando no haya recibido su respuesta
en el tiempo establecido.

El director de la unidad académica debera resolver
el asunto, previo dictamen de la Comisiéon de
evaluacion y orientacién de la unidad académica,
en los cinco dias habiles siguientes y, de
constatarse el incumplimiento por parte del
profesor, el director de la unidad académica podra
anular total o parcialmente la prueba, ordenar la
reposicion de la evaluacion o indicar cualquier otra
medida alterna, después de haber escuchado a
los interesados.

En caso de reposicion de la prueba, el profesor
deberd mantener la materia sujeta a evaluacion,
en condiciones similares a las de la prueba
anulada.

ARTICULO 20. Las pruebas parciales o finales
orales, que no dejen constancia material, deben
efectuarse en presencia de un tribunal de
profesores de la disciplina por evaluar. El tribunal
podra fungir como evaluador o como observador.
Con una semana de anticipacion, el estudiante
debera conocer cuando se realizara la prueba, el
tipo de tribunal y su conformacion.

Unicamente se

puede prescindir de la
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conformacion de un tribunal, evaluador u
observador, con el consentimiento, por escrito, de
todos los estudiantes matriculados en el grupo,
decision que debe ser comunicada por escrito al
director de la unidad académica.

Los miembros del tribunal evaluador deberan
indicarle al estudiante los objetivos y criterios por
evaluar, al inicio de la realizacion de la prueba.

El estudiante o el profesor tendran la opcion de
realizar una grabaciéon de la evaluacién para
utilizarla como prueba, en caso de reclamo.

investigacion, tareas, grabaciones y otros).
Si en casos debidamente justificados las
evaluaciones no pueden ser entregadas, la
unidad académica respectiva debera
hacerse responsable de la custodia y
conservacion de las pruebas y de
garantizarle al estudiante el acceso a ellas
durante el periodo de reclamo
correspondiente y hasta por un ciclo lectivo
después de finalizado el curso. Ademas,
todo estudiante debera recibir, por parte del
profesor, una constancia escrita de la nota
obtenida en el examen.

Una vez finalizada la evaluacién oral, el tribunal b) La entrega de todo documento o material
debera entregar al estudiante una constancia evaluado debe hacerse de forma personal
donde se indica el lugar, hora y fecha de la por parte del profesor al estudiante o,
realizacion de la prueba y la calificaciéon obtenida, cuando no pueda hacerlo, delegarlo a un
debidamente fundamentada, de acuerdo con lo funcionario de la unidad académica.
establecido en el Articulo 22, inciso b) de este
Reglamento. En caso de que el profesor coloque una lista
con los resultados de las evaluaciones, en
ARTICULO 21. El profesor de un curso o los un lugar visible al publico, ésta debera llevar
profesores de una catedra  colegiada Unicamente el numero de carné del
estableceran las pautas para eximir a los estudiante.
estudiantes de la presentacion de la prueba final.
Las normas para eximir se especifican en el La calificacion de la evaluacién debe
programa del curso. realizarla el docente de manera
fundamentada y debe contener, de acuerdo
ARTICULO 22. Debe observarse el siguiente con el tipo de prueba, un sefalamiento
procedimiento, en relaciéon con la calificacion, académico de los criterios utilizados y de los
entrega e impugnacion de los resultados de aspectos por corregir.
cualquier prueba de evaluacion, salvo disposicién
expresa en contrario: Al entregar los resultados de las pruebas
parciales, los contenidos de éstas deberan
a) El profesor debe entregar a los alumnos ser explicados por el profesor.
las evaluaciones calificadas y todo
documento o material sujeto a evaluacion, c) Si el estudiante o la estudiante considera
a mas tardar diez dias habiles después de que la prueba ha sido mal evaluada, tiene
haberse efectuado las evaluaciones vy derecho a:
haber recibido los documentos; de lo
contrario, el estudiante podra presentar 1. Solicitar al profesor o a la profesora,
reclamo ante el director de la unidad de forma oral, aclaraciones vy
académica. Salvo casos debidamente adiciones sobre la evaluacion, en un
justificados de forma expresa y escrita ante plazo no mayor de tres dias habiles
el director de la unidad académica, éste posteriores a la devolucién de esta. El
debera solicitar la entrega inmediata y profesor o la profesora atendera con
aplicar la normativa correspondiente. Para cuidado y prontitud la peticion, para lo
efectos probatorios, el estudiante debe cual tendra un plazo no mayor a cinco
conservar intactas dichas evaluaciones dias habiles.
(pruebas, examenes escritos, trabajos de
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2. Presentar el recurso de revocatoria requerir el criterio de docentes ajenos al
(reclamo) por escrito, en un plazo no proceso y especialistas en la materia,
mayor de cinco dias habiles quienes deberan manifestarse en un plazo

posteriores a la devolucion de la
prueba. En caso de haber realizado
una gestion de aclaraciéon o adicion,
podra presentar este recurso en un
plazo de cinco dias habiles
posteriores a haber obtenido Ila
respuesta respectiva o al prescribir
el plazo de respuesta
correspondiente.

El recurso de revocatoria debe
dirigirse al profesor o a la profesora

maximo de cinco dias habiles, comprendido
dentro del plazo quincenal establecido.

El director o la directora de la Unidad
Académica debera emitir su resolucion, en
forma escrita y justificada, a mas tardar
cinco dias habiles después de recibido el
informe de la Comision de Evaluacién y
Orientacion. El director o la directora solo
podra apartarse del criterio de la Comisién
cuando fundamente su decision.

y entregarse en la secretaria de la f) Cuando el recurso de revocatoria no es
Unidad Académica a la que atendido en el plazo establecido, la persona
pertenece el curso, la cual debe que dirige la Unidad Académica debera
consignar la fecha de recibido. La iniciar un proceso disciplinario en contra del
persona que dirige la Unidad profesor o de la profesora que no atendié
Académica debe coordinar para que oportunamente el recurso, conforme al
el recurso sea debidamente Reglamento de Régimen Disciplinario para
atendido y resuelto en un plazo de el Personal Académico.
cinco dias habiles, contados a partir
del dia de la presentacion del Cuando el recurso de apelacién no es
recurso. atendido en el plazo establecido, el Decano
o la Decana para las facultades divididas en
d) Si el recurso de revocatoria es rechazado o Escuelas o el Vicerrector o la Vicerrectora
no es atendido en el plazo previsto, el de Docencia, para las facultades no
estudiante o la estudiante podra interponer divididas en Escuelas y para las Sedes
un recurso de apelacion, en forma escrita y Regionales, debera iniciar un proceso
razonada, ante la persona que dirige la disciplinario en contra de la autoridad que
Unidad Académica, con copia al Centro de no atendi6 el recurso, conforme al
Asesoria Estudiantil del Area respectiva. Reglamento de Régimen Disciplinario para
La apelaciéon debera presentarse en los el Personal Académico.
cinco dias habiles posteriores a la
notificacion de lo resuelto por el profesor o g) A solicitud del estudiante o de la estudiante
la profesora, o al vencimiento del plazo que y vencido el plazo para resolver la apelacion
se tenia para contestar. sin que se haya emitido la resolucion
correspondiente, el Decano o la Decana
e) La persona que dirige la Unidad para las Facultades divididas en Escuelas o
Académica remitira el caso a la Comisién el Vicerrector o la Vicerrectora de Docencia,
de Evaluacion y Orientacién, en un plazo para las facultades no divididas en Escuelas
no mayor de tres dias habiles, la cual y para las Sedes Regionales, procedera a
debera elaborar un informe al respecto y asignar una calificacién, aplicando criterios
remitirlo a la direccion, en los quince dias académicos.
habiles posteriores a la fecha de la
solicitud. La Comision podra, si lo h) Los plazos establecidos en este articulo no
considera necesario, dar audiencia al correran durante todo el mes de enero ni en
estudiante o a la estudiante, y al profesor o los periodos oficiales de receso declarados
a la profesora involucrados. Ademas, podra por el Rector o la Rectora.
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i) Cuando un estudiante o una estudiante
tenga una apelacion presentada, cuya
resolucion favorable pudiera incidir en la
aprobacion del curso, no se le realizara la
prueba de ampliacion, si esta procede,
hasta tanto no se resuelva en definitiva la
apelacion presentada.

j) El estudiante o la estudiante que tenga una
apelacion pendiente en el periodo de
matricula tendra derecho a matricularse
provisionalmente en los cursos que tengan
como requisito la aprobaciéon del curso
apelado, hasta tanto no se resuelva la
apelaciéon, segun el procedimiento
establecido en este articulo. Después de
transcurrido un mes calendario de haber
iniciado las lecciones del primer o el
segundo ciclo lectivo, sin haberse resuelto
la apelacion, no se podra anular la
matricula del curso al estudiante, ni este
podra solicitar dicha anulacién. En el caso
del tercer ciclo, el plazo sera de dos
semanas.

k) La pérdida comprobada por parte del
profesor o profesora de cualquier
evaluacion o documento sujeto a
evaluacion, da derecho al estudiante o a la
estudiante a una nota equivalente al
promedio de todas las evaluaciones del
curso, o, a criterio del estudiante o de la
estudiante, a repetir la prueba.

1) Le corresponde al Centro de Asesoria
Estudiantii orientar y asesorar al
estudiantado para el correcto ejercicio de
los derechos contemplados en este
articulo.

ARTICULO 23. Las unidades académicas deben
coordinar la programacidon de los examenes
parciales y finales, para que no se apliquen a la
misma hora y fecha dos examenes del mismo
nivel del plan de estudios. El estudiante no esta
obligado a presentar mas de dos examenes
parciales o finales en un mismo dia. En caso de

ARTICULO 24. Cuando la persona estudiante se
vea imposibilitada, por razones justificadas, para
efectuar una evaluacion en la fecha fijada, puede
presentar una solicitud de reposicion a mas tardar
en cinco dias habiles a partir del momento en que
se reintegre normalmente a sus estudios.

Son justificaciones, segun lo que establece el
articulo 14 bis de este reglamento, la muerte de
parientes hasta de segundo grado, de una
persona con la que haya tenido una relacién
parental analoga o una relacién afectiva, alguna
circunstancia que afecte su salud integral, u otra
situacién de fuerza mayor o caso fortuito.

Esta solicitud debe presentarla ante la persona
docente que imparte el curso, adjuntando el
documento probatorio idéneo y las razones por las
cuales no pudo efectuar la prueba, con el fin de
que la persona docente determine, dentro de un
plazo de tres dias habiles posteriores a la
presentacion de la solicitud, si procede una
reposicion.

Si esta procede, la persona docente debera fijar la
fecha de reposicion, la cual no podra establecerse
en un plazo menor de cinco dias habiles contados
a partir del momento en que a la persona
estudiante se le aprobd la reposicion.

En caso de rechazo, esta decision podra ser
apelada ante la persona que dirige la unidad
académica en los cinco dias habiles posteriores a
la notificacion del rechazo, segun lo establecido en
el Estatuto Organico de la Universidad de Costa
Rica.

CAPITULO VI
De las calificaciones e informes finales

ARTICULO 25. La calificacién final del curso se
notifica a la Oficina de Registro e Informacion, en
la escala de cero a diez, en enteros y fracciones
de media unidad. La escala numérica tiene el
siguiente significado:

: . 9,5y 10,0 Excelente
presentarse conflicto, este debera ser resuelto
los direct de | idad démi 8,5y9,0 Muy bueno
por Ios d|rec ores de las unidades académicas 7.5y8.0 Bueno
Involucradas. 7,0 Suficiente
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6,0y 6,5 Insuficiente, con derecho
a prueba de ampliacion.
Menores de 6,0 Insuficiente

La calificacion final debe redondearse a la unidad
0 media unidad mas proxima. En casos
intermedios; es decir, cuando los decimales sean
exactamente coma veinticinco (,25) o coma
setenta y cinco (,75), debera redondearse hacia
la media unidad o unidad superior mas préxima.
La calificacion final de siete (7,0) es la minima

para aprobar un curso.

ARTICULO 26. Ademas de la escala numérica
que se estipula en el articulo anterior, el profesor
o la profesora podra utilizar las siguientes siglas:

AP: Aprobado.

NAP: No aprobado. Solamente se utilizan para
cursos que no tienen créditos y para los trabajos
finales de graduacién, en sus cuatro
modalidades. No tienen equivalencia numeérica en
la escala de calificaciones y no se toman en
cuenta para el calculo del promedio ponderado.

IN: Incompleto. Solamente se utiliza para indicar
el estado incompleto del trabajo final de
graduacion. IN sera sustituido por los simbolos
AP o NAP segun corresponda. El simbolo IN no
tiene valor numérico en la escala de calificacién
ni se toma en cuenta para el célculo del promedio
ponderado.

IC: Inconcluso. Sera utilizado cuando el
profesor, la profesora o la unidad académica
autorice una prorroga al estudiante o a la
estudiante, para que cumpla extemporaneamente
(después de finalizar el curso lectivo), con algun
requisito del curso que esté sujeto a evaluacién y
que haya quedado pendiente. Como este simbolo
no tiene equivalencia numérica, no se toma en
cuenta para el promedio ponderado. Tampoco
debe permanecer en el expediente académico
para el curso correspondiente por mas de un afo.
Transcurrido este plazo, si no hay modificacion
de la nota, la Oficina de Registro e Informacién
sustituira el IC, por la nota obtenida por el
estudiante o la estudiante hasta ese momento, la

RPA: Reprobado por ausencias. Se utiliza para
reportar como perdido por ausencias un curso que
tiene asistencia obligatoria y que posee créditos.
Para el calculo del promedio ponderado tiene un
valor numérico en la escala de calificaciones de
cinco (5,0).

ARTICULO 27. La Oficina de Registro e
Informacién consigna las abreviaturas de RM, IT,
ITP y EQ, de conformidad con las siguientes
indicaciones:

RM: Retiro de matricula: Es la gestiéon que permite
al estudiantado separarse total o parcialmente de
las asignaturas matriculadas. Para hacer el retiro,
la poblacién estudiantil dispondra de los primeros
seis dias de la primera semana de clases en el | y
I ciclos lectivos; en el Il ciclo lectivo podra hacerlo
en los primeros dos dias de clases, segun indique
el Calendario Estudiantil Universitario.

El retiro de matricula no exime de las obligaciones
financieras correspondientes.

IT: Interrupcién: Se utiliza para indicar Ila
interrupcién autorizada de todos los cursos, por un
periodo no mayor de un afo calendario,
prorrogable, en casos justificados, hasta por un
afo mas. Se concede la IT cuando medien causas
de fuerza mayor debidamente comprobadas.

La autorizacidon corresponde a la persona que
ocupa la direccion o el decanato de una facultad
no dividida en escuelas, en la cual esté
empadronada o empadronado la estudiante o el
estudiante.

La estudiante o el estudiante mantiene la matricula
de los cursos interrumpidos y conserva las
calificaciones parciales obtenidas hasta el
momento en que se inicié la situacion de fuerza
mayor que provoco la interrupcion. En casos en
que la estudiante o el estudiante se vea en la
obligacién de realizar una IT motivada por cambios
economicos severos debidamente comprobados,
podra gestionar, ante el Centro de Asesoria
Estudiantil correspondiente o ante la Unidad de
Vida Estudiantil de la Sede Regional, la exencién

cual debid ser reportada en el apartado del pago de sus obligaciones financieras, la que
“observaciones” del acta.
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sera resuelta por la Oficina de Becas y de
Atencién Socioeconémica.

ITP: Interrupcidn parcial: Se utiliza para indicar la
interrupcién parcial autorizada de cursos por un
periodo no mayor de un afo calendario,
prorrogable, hasta por un afio mas. Se concede
la ITP cuando medien las siguientes situaciones
calificadas que imposibiliten al estudiante la
permanencia en los cursos a interrumpir:

a) condiciones de salud debidamente
comprobadas y recomendadas por una
persona profesional del area de la salud,
con las recomendaciones respectivas.

b) situaciones calificadas del grupo familiar,
que ameriten que la estudiante o el
estudiante asuma o incremente la actividad
laboral para aportar en la manutencion de
su grupo familiar. Estas situaciones deben
estar debidamente comprobadas por
medio de un estudio socioecondémico
realizado por el Centro de Asesoria
Estudiantil (CASE), y en el caso de las
Sedes Regionales, las unidades de Vida
Estudiantil.

La autorizacion para la ITP corresponde a la
persona que ocupa la direccion o el decanato de
una facultad no dividida en escuelas de la unidad
académica en la cual esté empadronada/o la
estudiante o el estudiante.

La estudiante o el estudiante mantiene la
matricula de los cursos interrumpidos y las
calificaciones parciales obtenidas hasta el
momento en que se inicid la situacion calificada
que provoco la ITP.

EQ: Se utiliza para indicar las materias
equiparadas y acreditadas por la universidad de
Costa Rica, aprobadas en otras instituciones de
Educacion Superior.

Ninguna de las abreviaturas que aparecen en
este articulo tienen equivalencia numérica y no
se toman en cuenta para el promedio ponderado
ni para el promedio ponderado modificado.

ARTICULO 28. El estudiante que obtenga una

calificacion final de 6,0 o 6,5, tiene derecho a
realizar una prueba de ampliacién (examen,
trabajo, practica o prueba especial).

El estudiante que obtenga en la prueba de
ampliacién una nota de 7,0 o superior, tendra una
nota final de 7,0. En caso contrario, mantendra 6,0
6 6,5, segun corresponda.

Después de entregada la calificacion final
provisional, se establece un plazo minimo de cinco
dias habiles y maximo de diez dias habiles para
realizar la prueba de ampliacién. Transcurrido este
ultimo plazo, si el profesor no ha realizado la
prueba de ampliacion, el director de la unidad
académica resolvera al respecto y en un plazo no
mayor de diez dias habiles fijara fecha y hora para
la realizacién de esta prueba.

El profesor debera entregar las calificaciones a
mas tardar cinco dias habiles después de
realizada la prueba de ampliacién.

La prueba de ampliaciéon en todo lo que no se
estipula en este articulo, se regira por lo dispuesto
en los Articulos 18, 19, 20 y 22 de este
Reglamento. A ésta se le aplicaran las mismas
reglas de redondeo de las notas finales de los
cursos establecidas en el Articulo 25 de este
Reglamento.

ARTICULO 29. Es obligacién del profesor del
curso entregar a la unidad académica, y ésta a la
Oficina de Registro e Informacién, Ilas
calificaciones finales en el periodo que indique el
Calendario Universitario. Se debe cumplir con este
plazo aunque haya casos pendientes motivados
por lo establecido en el Articulo 26, apelaciones u
otras circunstancias especiales. El director de la
unidad académica es el responsable del
cumplimiento cabal de esta disposicion y de las
sanciones reglamentarias correspondientes.

ARTICULO 30. Las modificaciones de las
calificaciones finales en las actas de un curso, por
un error comprobado, podran ser tramitadas,
solamente con la firma del profesor y del director
de la unidad académica, en cualquier momento
posterior a la fecha de entrega del acta
correspondiente.

14 Reglamento de régimen académico estudiantil

Consejo Universitario - Unidad de Informacion



%
%

W UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

CU Consejo
Universitario

Unicamente en casos en los que se compruebe
la imposibilidad de tener acceso al profesor, el
director esta facultado a realizar las
modificaciones en las calificaciones finales del
acta de un curso, si existe fundamento para ello,
una vez examinada la documentacioén pertinente.

ARTICULO 31. Concluido cada segundo ciclo
lectivo, la Oficina de Registro e Informacion
elaborara un reporte de los cursos y grupos no
ponderables y lo remitira al Centro de
Evaluacion Académica, el cual realizara un
estudio histérico cualitativo. El informe de este
estudio serd entregado a las personas que
dirigen las unidades académicas y las
Vicerrectorias de Docencia y Vida Estudiantil.

Es responsabilidad de la persona que dirige la
unidad académica, valorar cada estudio y definir
un plan de accién, donde se establezcan
mecanismos de apoyo y seguimiento, a fin de
promover un aumento del rendimiento académico
del estudiantado en estos cursos y grupos. Este
plan debera presentarse a la decanatura en el
caso de facultades integradas en escuelas, a la
Vicerrectoria de Vida Estudianti y a Ila
Vicerrectoria de Docencia, para que, en forma
conjunta y desde sus respectivas competencias,
faciliten su ejecucion.

Ademas, se entregara copia del plan de accion a
la Asociacion de estudiantes de la unidad
académica respectiva y al directorio de la
Federacion de Estudiantes de la Universidad de
Costa Rica.

CAPITULO VIII
Del rendimiento académico del estudiante

ARTICULO 32. La Universidad utiliza el promedio
ponderado anual para determinar el rendimiento
académico del estudiante.

La Oficina de Registro e Informacion es la
responsable de efectuar el calculo del promedio
ponderado del estudiante, en las primeras
semanas de cada afio, y de notificarlo
oportunamente al alumno y a las entidades
universitarias que lo requieran. Dicho calculo
tiene vigencia para todos los aspectos de la vida
universitaria durante el afio.

ARTICULO 33. La excelencia académica se
reconocera mediante diversos mecanismos que se
encuentran en la normativa institucional vigente.

ARTICULO 34. Los estudiantes de pregrado y
grado cuyo promedio ponderado sea igual o
superior a 7,0, basado en su desempefo durante
el dltimo afio lectivo en que haya estado
matriculado, tiene un rendimiento académico
suficiente.

ARTICULO 35. Condicién académica de alerta:
Esta es una condicién de caracter preventivo sin
restricciones en la matricula, que debe ser
informada al estudiante, a las unidades
académicas, a los Centros de Asesoria Estudiantil
y a la coordinacién de Vida Estudiantil en las
Sedes Regionales.

Ingresa en esta condicion aquel estudiante que
presenta un promedio ponderado inferior a siete
(7,0), basado en su desempefio académico
durante el dltimo afo lectivo en que estuvo
matriculado.

El profesor consejero o la profesora consejera, el
Centro de Asesoria Estudiantil, y la Coordinacion
de Vida Estudiantii en las Sedes Regionales
correspondientes son responsables de
proporcionarle al estudiante o la estudiante una
orientacion que coadyuve a mejorar su
rendimiento académico.

El estudiante en condicion académica de alerta
sera notificado de su situacion por medio del
sistema de matricula en linea, en los procesos
previos a la matricula ordinaria del primer ciclo.

Esta notificacion debe incluir al menos los
siguientes elementos:

i.  Cursos y notas que fueron considerados en
la definicion de su condicién académica.

ii. Implicaciones inmediatas y futuras de su
condicidon académica (matricula reducida o
matricula restringida).

iii. Posibilidad de acogerse a un plan de accién
individual, si adicionalmente se encuentra
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en condicién de rezago, de acuerdo con el
procedimiento 'y con los plazos
establecidos en este reglamento.

iv. Referencia a la normativa institucional
aplicable.

V. Posibilidad de presentar gestiones de
aclaracion y adicion y los recursos de
revocatoria y apelacion, ante los 6rganos
correspondientes.

La informacién correspondiente sera enviada por
la Oficina de Registro, de manera oportuna, a la
unidad académica, con copia al Centro de
Asesoria Estudiantil o a la Coordinacion de Vida
Estudiantii de las Sedes Regionales, segun
corresponda, con el fin de que se inicien los
procesos de orientacion y ayuda que se
requieran.

ARTICULO 36. Condicion de rezago en cursos:
Es la condicion en la que el estudiante ha perdido
uno o mas cursos del plan de estudios por dos
veces 0 mas, sea en forma consecutiva o no, y
aunque su promedio ponderado sea de siete
(7,0) o superior.

Los estudiantes en esta condicion podran,
voluntariamente, acogerse a un plan de accién
individual.

ARTICULO 36 bis. Plan de accién individual: Es
el conjunto de actividades académicas y de
procesos de aprendizaje, relacionados con un
curso especifico, en que participan el profesor del
curso, el estudiante, el profesor consejero y el
profesional correspondiente de la Oficina de
Orientacioén de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
o de la Coordinacion de Vida Estudiantil de las
Sedes Regionales, cada uno segun su
competencia.

Este plan tiene como finalidad preventiva que el
estudiante mejore su condicion académica, y
evite las condiciones de matricula reducida y
matricula restringida.

ARTICULO 36 ter. Procedimiento para acogerse
a un plan de accién individual.

Se seguira el siguiente procedimiento para
acogerse al plan de accion individual:

a) La solicitud se presentara por escrito al director
de la unidad académica a la que pertenece, en
un plazo no mayor de cinco dias habiles, a
partir del momento de realizar la matricula en el
curso correspondiente, ya sea en periodo
ordinario, de ampliacién o de inclusion. De esta
peticion remitira copia al profesor consejero o a
la profesora consejera, al Centro de Asesoria
Estudianti y a la Coordinacion de Vida
Estudianti en las Sedes Regionales
correspondientes.

La solicitud del plan de accion individual sera
acogida por la unidad académica una vez que
el estudiante se encuentre registrado en el
curso respectivo.

b) El profesor consejero o la profesora consejera

—quien coordinara—, el estudiante o Ila
estudiante, el profesor o la profesora del curso
y el o la profesional correspondiente del Centro
de Asesoria Estudiantil, se reuniran para
identificar, en forma conjunta, las debilidades
académicas y otras circunstancias que afectan
al estudiante, con el fin de definir el plan de
accion individual.

La fecha de la reunién sera establecida por el
director de la unidad académica a la que
pertenece el estudiante, dentro de los diez dias
habiles a partir de la fecha en que el estudiante
se encuentre registrado en el curso respectivo.
En caso de que el curso pertenezca a otra
unidad académica, se notificara al director de
dicha unidad.

c¢) En un plazo maximo de cinco dias habiles a
partir de la primera reunion, el profesor del
curso preparara un documento, donde se
describa el plan de accion individual, y lo
discutira y ajustara con el estudiante. En este
plan debe constar el consentimiento escrito de
las partes. El plan acordado por el estudiante y
por el profesor o la profesora sera remitido al
director o a la directora de la unidad académica
del estudiante, al profesor consejero o a la
profesora consejera -quien debera darle
seguimiento- y al profesional correspondiente
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del Centro de Asesoria Estudiantil. Una copia
del plan debera archivarse en el expediente
del estudiante en su unidad académica.

d) Cada estudiante tendra derecho a acogerse a
un plan de accién individual para un mismo
curso, hasta dos veces.

ARTICULO 37. La flexibilizacién del curriculum
que requiera un estudiante con necesidades
educativas especiales es responsabilidad de la
Universidad, la cual debe contar con un equipo
de apoyo que esté compuesto por: un docente de
la carrera, el coordinador de la carrera o director
de la wunidad académica, un especialista
perteneciente al area especifica de |la
discapacidad, un funcionario de la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil y el estudiante. De acuerdo
con lo establecido en los incisos t) y siguientes
del articulo 3 de este Reglamento, debera
observarse el siguiente procedimiento:

a) El estudiante con necesidades especiales
debera solicitar por escrito ante el Centro de
Asesoria y Servicios a Estudiantes con
Discapacidad, en adelante CASED, Ia
adecuacion de acceso o de curriculum en
los periodos que se establezcan en el
calendario universitario. Esos periodos
seran fijados independientemente de los
indicados para los estudiantes universitarios
regulares como para los estudiantes de
nuevo ingreso.

b) Una vez presentada la solicitud, el CASED
valorara la solicitud y le dara el tramite
respectivo. Informara a la unidad académica
involucrada para que integre el equipo de
apoyo, estipulado en el presente articulo, el
cual, dentro de los plazos establecidos,
elaborara un plan que contenga las
adecuaciones pertinentes. El director de la
unidad académica y un profesional del
Centro de Asesoria Estudiantil o uno de la
Unidad de Vida Estudiantii de la Sede
Regional, informaran a los profesores de los
cursos que se impartan cada ciclo lectivo y
en los cuales se encuentren matriculados
estudiantes con necesidades educativas
especiales de esta situacién y coordinaran

con ellos las aplicaciones concretas de las
adecuaciones establecidas.

c) Cuando el estudiante no esté de acuerdo con
lo resuelto por el CASED, podra apelar ante
la  Vicerrectoria de Vida Estudiantil,
transcurridos cinco dias habiles de
presentada la solicitud.

d) En el caso de que el profesor de un curso se
niegue a asumir y a desarrollar las
adecuaciones establecidas en el plan de
estudios, el estudiante podra apelar ante la
direccion de la unidad académica, en un
plazo de cinco dias habiles. El director de la
unidad académica se reunira con las partes
involucradas, quienes presentaran  sus
argumentaciones, y resolvera en definitiva
sobre la aplicacion del plan dentro de los
cinco dias habiles siguientes.

e) El seguimiento y la evaluacién de las
adecuaciones seran competencia del director
de la unidad académica, los profesores de los
cursos, el estudiante, el CASED vy un
profesional del Centro de Asesoria Estudiantil
o uno de la Unidad de Vida Estudiantil de la
Sede Regional. Para todos sus efectos, la
Vicerrectoria de Docencia oficializara las
adecuaciones establecidas.

f)  Si el estudiante se encuentra en alguna de las
situaciones contempladas en el articulo 3,
incisos V), el Director no podrd negarle las
adecuaciones requeridas.

ARTICULO 38. El promedio ponderado modificado
se les calculara a todos aquellos estudiantes que
obtengan un promedio ponderado inferior a siete
(7,0), y se tomara en cuenta para mantener una
beca de asistencia o de estimulo y para poder
aplicar la matricula restringida al estudiante.

ARTICULO 39. Condicién académica critica: Es la
condicién académica en la que el estudiante
enfrenta alguna de las siguientes condicionantes
en su matricula:

i. Matricula reducida: Es aquella condicioén en la
que primero se autoriza la matricula de los
cursos perdidos del plan de estudios v,
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posteriormente, por solicitud del estudiante,
hasta dos cursos adicionales nuevos.

ii. Matricula restringida: Es aquella condicién en
la que unicamente se autoriza la matricula de
los cursos perdidos del plan de estudios
correspondiente.

En esta condicion académica critica, la unidad
académica, el profesor consejero y profesionales
del Centro de Asesoria Estudiantil, valoran,
conjuntamente con el estudiante, todos los
elementos que llevaron a esta situacion, con el fin
de aportar mayor orientacion y encontrar
alternativas que permitan mejorar el rendimiento
académico.

ARTICULO 40. Se aplica matricula reducida a los
estudiantes que permanecen con promedio
ponderado anual inferior a 7,0 durante dos afos
lectivos consecutivos y en condicién de alerta. Se
sale de esta condicion cuando el estudiante
obtiene un promedio ponderado anual de 7,0 o
superior, o cuando haya aprobado los cursos
reprobados de su plan de estudios.

ARTICULO 41. Se aplica matricula restringida a
los estudiantes que permanecen con promedio
ponderado modificado anual inferior a 7,0 por dos
afos lectivos consecutivos en condicion de
matricula reducida.

Finaliza la condicion de matricula restringida
cuando el estudiante apruebe todos los cursos
perdidos del plan de estudios correspondiente.

ARTICULO 42. La condicién de matricula
reducida o matricula restringida, segun
corresponda, sera notificada al estudiante por
medio del sistema de matricula en linea, en los
procesos previos a la matricula ordinaria del
primer ciclo. Esta notificacion debe incluir al
menos los siguientes elementos:

i. Cursos y notas que fueron considerados
en la definicién de su condicion académica.

ii. Implicaciones inmediatas y futuras de su
condicién académica

iii. Posibilidad de acogerse a un plan de accién
individual, si adicionalmente se encuentra
en condicién de rezago, de acuerdo con el
procedimiento y con los plazos establecidos
en este reglamento.

iv. Referencia a la normativa institucional
aplicable.

V. Posibilidad de presentar gestiones de
aclaracion y adicion y los recursos de
revocatoria y apelacion, ante los 6rganos
correspondientes.

Previo al periodo de matricula del primer ciclo, la
Oficina de Registro entregara a las unidades
académicas el informe de los estudiantes que se
encuentran en la condicion de matricula reducida
o de matricula restringida, con el fin de que se
apliquen, segun corresponda, a partir de dicho
ciclo. Copia de este informe sera enviado al
Centro de Asesoria Estudiantil o a la Coordinacion
de Vida Estudiantil de las Sedes Regionales.

ARTICULO 43. Derogado.?

CAPITULO IX
De la Orientacion académica en el proceso de
matricula

ARTICULO 44. La orientacién integral de los
estudiantes en sus aspectos generales es un
proceso continuo, dirigido por la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil.

ARTICULO 45. El periodo de orientacién
académica, que incluye la matricula, se efectia
con caracter obligatorio en toda la Institucion, y
debe concluirse en la fecha que sefiale el
calendario universitario.

ARTICULO 46. Solo se puede autorizar matricula
en cursos del plan de estudios correspondiente y
en cursos no restringidos para los cuales se
cuente con los requisitos. No obstante, la direccién
de la unidad académica puede, en casos muy
especiales, previa consulta con el profesor del

3 Se consider6 apropiado aprovechar la reforma en sesién 5285-02 para eliminar el articulo 43 del reglamento vigente que lesiona los derechos adqui-
ridos de los estudiantes empadronados en carrera, asi como imposibilita, reglamentariamente, el avance en dos carreras universitarias a la vez; practi-

ca que se aplica actualmente.
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curso, dispensar del cumplimiento de los
requisitos académicos correspondientes.

CAPITULO X
De la Comision de Evaluacién y Orientacion
en las unidades académicas

ARTICULO 47. En cada unidad académica debe
existir una Comision de Evaluacion y Orientacion,
integrada por cuatro profesores, de los cuales al
menos dos, deben tener al menos la categoria de
asociado en Régimen Académico, nombrados por
dos afios por la direccion de la unidad
académica, y un estudiante, nombrado por un
afo, por la Asociacion de Estudiantes
correspondiente, todos reelegibles. El profesor
involucrado en un recurso no podra participar
como miembro en la Comision.

La Comision tiene los siguientes objetivos:

a) Servir como 6rgano asesor de la Direccion
en los aspectos que correspondan a la
aplicacién de este Reglamento.

b) Facilitar y vigilar la correcta aplicacion de
este Reglamento.

ARTICULO 48. La Comisién de Evaluacién y
Orientacion tiene las siguientes obligaciones y
funciones:

a)  Brindar orientacion académica.

b) Buscar solucibn a los problemas
presentados en torno a examenes y a otros
recursos de evaluacion.

c) Velar por la reposicion solicitada de
examenes y trabajos.

d)  Fiscalizar los casos de estudiantes en
condicién de matricula restringida.

e) Conocer y dictaminar, con la Unidad de la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil
correspondiente, sobre las solicitudes de
interrupciones de estudio que la direccion
someta a su consideracion en el transcurso
del ciclo lectivo.

f) Resolver sobre cualquier otro asunto
referente a evaluacion y orientacion
académica dentro del marco general.

9) Informar, en caso necesario, ante la
autoridad correspondiente de los casos de
incumplimiento en la aplicacién de este
Reglamento por parte de los profesores.

h)  Integrar tribunales de especialistas para
solicitar su pronunciamiento sobre un
determinado problema y apelaciones, en el
término que la misma comision les indique.

ARTICULO 49. La Comisién de Evaluacion y
Orientacion designara a uno de los cuatro
profesores como su coordinador, el cual debe ser
al menos asociado, por un periodo de un afo.
Este coordinador tendra las siguientes funciones:

a. Convocar a reuniones por lo menos una vez
al mes o en forma extraordinaria, cuando la
situacion lo amerite.

b. Presidir las sesiones.

c. Fijar el orden en que se deben conocer los
asuntos en las sesiones.

d. Someter al conocimiento de la Comisién las
peticiones de estudiantes y profesores,
relacionadas con la aplicacién de este
Reglamento.

e. Cooperar con la direccion en la actualizacion
de los expedientes de los estudiantes de la
unidad académica correspondiente.

f. Responsabilizarse de las actas de Ila

Comision.

g. Convocar a los interesados a las audiencias
ante la Comision.

h. Coordinar sus funciones, por medio de la
direccion de la unidad académica con las
Vicerrectorias de Vida Estudiantii y de
Docencia, en lo que corresponda.
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CAPITULO XI
De la Oficina de Registro e Informacion

ARTICULO 50. La Oficina de Registro e
Informacién es el érgano encargado de mantener
actualizado el expediente oficial de notas de los
estudiantes y es el unico competente para
certificar o hacer constar la informacién contenida
en él. Dicho expediente debe contener el historial
de notas finales de los cursos y demas
anotaciones con efectos juridicos académicos del
estudiante, de conformidad con el ordenamiento
universitario. Para cumplir con este objetivo,
todos los procesos de inscripcion de la Institucién
estaran bajo la tutela de esta Oficina.

Transitorio I: Queda sin efecto en sesiéon 4980-
01.3, 31/05/2005.

Transitorio 1: La modificacion de los articulos
25, 26 y 3 inciso q) del Reglamento de Régimen
Académico Estudiantil, entrardan en vigencia a
partir del primer ciclo del 2005. (Las que se
aprobaron en sesién 4894-07, 22/06/2004).

Transitorio 2: Todas las apelaciones
presentadas previamente a la entrada en
vigencia de la reforma al articulo 22, inciso €), y
en las que se incumplieron los plazos
establecidos en la normativa vigente, seran
resueltas, a solicitud del estudiante o de la
estudiante, por la Vicerrectoria de Docencia, de
acuerdo con criterios académicos. Para ello, las
solicitudes de los estudiantes y de las estudiantes
deberan ser presentadas en un plazo de un afio,
a partir de la entrada en vigencia del presente
Reglamento. La Vicerrectoria de Docencia tendra
un plazo de dos meses para resolver cada
solicitud, a partir de la fecha de presentacion.

Rige a partir de su publicacion en La Gaceta
Universitaria.*

Transitorio 3: En un plazo de cuatro meses, a
partir de la publicacion de la reforma de los
articulos 10 y 13 en La Gaceta Universitaria, la
Vicerrectoria de Docencia elaborara las
disposiciones para la convalidacion de cursos de
grado.

Los estudios de convalidacién de cursos iniciados
antes de la promulgacion de esta reforma en La
Gaceta Universitaria podran continuar con los
tramites vigentes en cada unidad académica.

Transitorio 4: Los Programas de Posgrado en
Especialidades  Médicas, Ciencias de |la
Enfermeria y Médico Forenses contardn con el
plazo de un afo calendario para definir e
incorporar el principio de congruencia aplicable
dentro de su reglamento interno.

Ciudad Universitaria Rodrigo Facio Brenes

Nota del Editor: Las modificaciones a los reglamentos y
normas aprobadas por el Consejo Universitario, se
publican semanalmente en La Gaceta Universitaria,
organo oficial de comunicacién de la Universidad de
Costa Rica.

ANEXO

Modificaciones incluidas en esta edicion

Publicacién
La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008
La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008
La Gaceta Universitaria
13-2022, 17/03/2022
La Gaceta Universitaria
21-2023, 18/04/2023
La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008
La Gaceta Universitaria
13-2005, 08/08/2005
La Gaceta Universitaria
13-2005, 08/08/2005
La Gaceta Universitaria
20-2004, 11/08/2004
03q), pto. La Gaceta Universitaria
v 5285-02, 10/09/2008 | "33 508, 09/10/2008

03-r) 5285-02, 10/09/2008 | La Gaceta Universitaria

Articulo Sesion, Fecha
03a) 5285-02, 10/09/2008

03b) 5285-02, 10/09/2008

03 e) bis | 6574-03, 10/03/2022

03 e) bis | 6686-08, 21/03/2023

03d) 5285-02, 10/09/2008

03h)iyii | 4980-01, 31/05/2005

03i)iyii | 4980-01, 31/05/2005

03q) 4894-07, 22/06/2004

derogado 33-2008, 09/10/2008
03s) La Gaceta Universitaria
derogado | 2285-02, 10/09/2008 | “4575558 09/10/2008

03y) 5285-02, 10/09/2008 La Gaceta Universitaria

eliminado 33-2008, 09/10/2008
La Gaceta Universitaria
06 5285-02, 10/09/2008 33-2008, 09/10/2008
06 bis) La Gaceta Universitaria
adicion | 2285-02, 10/09/2008 | “3375508, 09/10/2008

La Gaceta Universitaria

08d) 5285-02, 10/09/2008 33-2008, 09/10/2008

4 Publicado en el Alcance a la Gaceta Universitaria 3-2001 del 25 de mayo de 2001.
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NIVERSIDAD DE

OSTARICA

C

Consejo

Universitario

08h)

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

adicion

33-2008, 09/10/2008

08i)
adicion

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

37be)

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

08j)
adicion

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

38

5353-05, 20/05/2009

La Gaceta Universitaria
15-2009, 23/06/2009

09

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

39

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

10

6554-05 09/12/2021

Alcance a La Gaceta
Universitaria 2-2022,
06/01/2022

39

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

40

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

1

5353-05, 20/05/2009

La Gaceta Universitaria
15-2009, 23/06/2009

40

5572-06, 08/09/2011

32-2011, 04/11/2011

13

6554-05 09/12/2021

Alcance a La Gaceta
Universitaria 2-2022,
06/01/2022

41

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

14

5651-05, 14/08/2012

La Gaceta Universitaria
25-2012, 05/10/2012

42

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

14 bis)
adicion

5651-05, 14/08/2012

La Gaceta Universitaria
25-2012, 05/10/2012

43
derogado

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

14 bis)

6181-04, 03/05/2018

La Gaceta Universitaria
19-2018, 04/06/2018

48

5353-05, 20/05/2009

La Gaceta Universitaria
15-2009, 23/06/2009

14 bis)

6749-04, 24/10/2023

La Gaceta Universitaria
75-2023, 17/11/2023

Transitorio
| (queda
sin efecto)

4980-01.3,
31/05/2005

La Gaceta Universitaria
13-2005, 08/08/2005

22a)

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

Transitorio
1

4894-07, 22/06/2004

La Gaceta Universitaria
20-2004, 11/08/2004

22f)

4830-05, 23/09/2003

La Gaceta Universitaria
30-2003, 30/10/2003

Transitorio
2
(adicion)

5210-04, 27/11/2007

La Gaceta Universitaria
42-2007, 08/01/2008

22c,d,ef,g
i g, K, 1)

5210-04, 27/11/2007

La Gaceta Universitaria
42-2007, 08/01/2008

24

6749-04, 24/10/2023

La Gaceta Universitaria
75-2023, 17/11/2023

Transitorio
3
(adicion)

6554-05 09/12/2021

Alcance a La Gaceta
Universitaria 2-2022,
06/01/2022

25

4894-07, 22/06/2004

La Gaceta Universitaria
20-2004, 11/08/2004

Transitorio
4
(adicion)

6686-08, 21/03/2023

La Gaceta Universitaria
21-2023, 18/04/2023

26

4894-07, 22/06/2004

La Gaceta Universitaria
20-2004, 11/08/2004

26

6181-04, 03/05/2018

La Gaceta Universitaria
19-2018, 04/06/2018

27,1T

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

27

6194-06, 14/06/2018

La Gaceta Universitaria
23-2018, 03/07/2018

27,1T

6200-04, 03/07/2018

La Gaceta Universitaria
23-2018, 03/07/2018

31

5039-07, 29/11/2005

34-2005, 17/01/2006

35a,b)

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

35

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

36a,c,d,e,f
)

4776-07, 19/02/2003

La Gaceta Universitaria
3-2003, 19/03/2003

36

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

36 bis)
adicion

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
33-2008, 09/10/2008

36 ter)

5285-02, 10/09/2008

La Gaceta Universitaria
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