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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA REVISTA
AGRONOMIA MESOAMERICANA

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO, San Pedro de
Montes de Oca, doce de abril del afio dos mil veintiuno, yo, Maria
Laura Arias Echandi, vicerrectora de Investigacion de la Universidad
de Costa Rica, en uso de las atribuciones que me confiere el Estatuto
Organicoy,

RESULTANDO:

1.

Queelarticulo 51 del Estatuto Organico dispone que correspondera
especificamente al Vicerrector de Investigacion supervisar,
coordinar y estimular la investigacion. Asimismo, de acuerdo
con lo dispuesto por el articulo 123 del mismo cuerpo normativo,
la investigacion como actividad sustantiva de la Universidad de
Costa Rica es coordinada fundamentalmente por la Vicerrectoria
de Investigacion, la cual cuenta con una estructura de apoyo para
realizar su promocion, desarrollo, seguimiento y evaluacion.

Que de conformidad con los Lineamientos para la emision de
la normativa institucional, los manuales de procedimientos se
encuentran dentro del elenco de instrumentos normativos, por
medio de los cuales los 6rganos universitarios regulan el accionar
institucional. [ Ver paragrafo III inciso ¢)].

Que en el pardgrafo V inciso d) de los Lineamientos para
la emision de la normativa institucional establece que los
manuales de procedimientos podran ser presentados por los
jerarcas subordinados o por el jerarca y seran de aprobacion
de este, salvo aquellos casos en que las materias y los asuntos
tratados involucren a diferentes 6rganos; en este caso, seran de
aprobacion del superior jerarquico de dichos 6rganos. Todos los
organos universitarios pueden hacer uso de este instrumento para
facilitar su gestion. Estos manuales deben ser avalados (sic) por
la Vicerrectoria correspondiente.

4. Que en los procedimientos seguidos se han observado las
prescripciones legales.

CONSIDERANDO:

1. Que mediante oficio EEAFBM-231-2021 fechado 16 de
marzo de 2021, el Dr. Renan Agiiero Alvarado, director de la
Estacion Experimental Agricola Fabio Baudrit Moreno remite
para el tramite correspondiente el Manual de procedimientos
administrativos de la revista Agronomia Mesoamericana.
Sefiala en su oficio que con base en la respuesta brindada
por la Seccion de Andlisis Administrativo de la Vicerrectoria
de Administracion (oficio SAA-238-2018, del 26 de julio
2018, pero recibida un aflo después), sobre el borrador
de reglamento de la revista Agronomia Mesoamericana
(proyecto numero VI 736-92-721 “Edicion de la revista
Agronomia Mesoamericana), se procedio a la elaboracion
de un manual de procedimientos administrativos, el cual se
remite para el tramite correspondiente.

2. Que la propuesta ha sido revisada y ampliamente discutida
con la Asesorfa Legal de la Vicerrectoria de Investigacion y
se ha constatado la conformidad del contenido de la propuesta
con lo establecido en los Lineamientos para la emision de
la normativa institucional y en otros reglamentos de la
Universidad; considerando en particular el procedimiento para
la aprobacion de las normas, mediante oficio VI-2225-2021
fechado 9 de abril de 2021 se le manifestd la aprobacion
Dr. Rendn Agiiero Alvarado, director de la Estacion
Experimental Agricola Fabio Baudrit Moreno y se le
comunicaron los tramites necesarios para su eficacia como
acto de alcance general.

Editado por el Centro de Informacion y Servicios Técnicos del Consejo Universitario
Ciudad Universitaria Rodrigo Facio
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POR TANTO:

1. Dispongo aprobar el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LA REVISTA AGRONOMIA
MESOAMERICANA: (Véase texto en la pagina siguiente).

2. Comuniquese al Dr. Renan Agiiero Alvarado, director de la
Estacion Experimental Agricola Fabio Baudrit Moreno y al
Rector para que curse la solicitud respectiva a la directora del
Consejo Universitario, de conformidad con el articulo 40 inciso
f) del Estatuto Organico a fin de que se ordene la publicacion
de la presente resolucion en La Gaceta Universitaria para el
conocimiento de toda la comunidad universitaria. Asimismo,
comuniquese al SIEDIN para lo que corresponda.

Dra. Maria Laura Arias Echandi
Vicerrectora

Nota del editor: Las resoluciones de la Vicerrectoria de
Investigacion son copia fiel del original recibido en este Organo
Colegiado.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA REVISTA
AGRONOMIA MESOAMERICANA

Aprobado mediante Resolucion VI-38-2021

INTRODUCCION

Este manual de procedimientos indica las acciones requeridas por
la revista Agronomia Mesoamericana. Son procedimientos en los
que se detalla la manera en que deben realizarse ciertas actividades.
Esta orientado a los miembros vinculados con su ejecucion, y son
instrumentos que facilitan la evaluacion de la gestion al interior de
la revista, por parte de los organismos de control.

CAPITULO 1
GENERALIDADES

ARTICULO 1.- Objeto y ambito de aplicacion

Este manual de procedimientos tiene por objeto conocer el
funcionamiento interno de la revista con base en la descripcion
de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion.

La revista se basa en la normativa internacional para edicion
y divulgacion de trabajos cientificos en el area agropecuaria,
en el Libre Acceso (Open Access) y el Codigo de conducta y
directrices de mejores practicas para editores de revistas de
COPE (Committee on Publication Ethics).

La revista Agronomia Mesoamericana es el Organo Oficial de
Divulgacion Cientifica de la Sociedad del Programa Cooperativo
Centroamericano para el Mejoramiento de Cultivos y Animales
(PCCMCA). La divulgacion cientifica se enfoca en los
agroecosistemas tropicales y subtropicales, especialmente de
Mesoamérica y El Caribe.

ARTICULO 2.- Descripcién de la revista

Agronomia Mesoamericana es una revista cientifica que tiene
como objetivo difundir informacion mediante la publicacion
de articulos, comunicaciones cortas, notas técnicas, analisis y
comentarios, informaciones técnicas y revisiones bibliograficas;
relacionada con las ciencias agroalimentarias y realizada en
cualquier parte del mundo, con importancia para zonas tropicales
y subtropicales, especialmente Mesoamérica y El Caribe.

ARTICULO 3.- Sede social y domicilio

La sede social y domicilio de la revista Agronomia Mesoamericana
se encuentra en el Programa de Leguminosas de la Estacion
Experimental Agricola Fabio Baudrit Moreno, Facultad de
Ciencias Agroalimentarias, Universidad de Costa Rica (UCR),
Alajuela, Costa Rica.

CAPITULO I
CONSEJO EDITORIAL

ARTICULO 4.- Definicion

El Consejo Editorial es la instancia asesora del director de la
revista.

ARTICULO 5.- Composicién del Consejo Editorial

El Consejo Editorial de la revista Agronomia Mesoamericana
estara integrado por dos Consejos Editoriales, uno nacional y otro
internacional.

ARTICULO 6.- Direccién y Subdireccién

La Direccion de la revista Agronomia Mesoamericana estara
ocupada por el director y la Subdireccion por el editor. El editor
ademas actuara como secretario. Adicionalmente, se contara
permanentemente con un diagramador.

El director coordinara los Consejos Editoriales, Nacional e
Internacional.

ARTICULO 7.- Composicién del Consejo Editorial Nacional

El Consejo Editorial Nacional de la revista Agronomia
Mesoamericana estard integrado por cuatro a seis profesionales
investigadores, con amplia experiencia en publicaciones
cientificas en ciencias agroalimentarias.

ARTICULO 8.- Funciones del Consejo Editorial Nacional

El Consejo Editorial Nacional de la revista Agronomia
Mesoamericana tendra las siguientes funciones:

a) Formular las politicas para la revista y prioridades para la
publicacion de los trabajos cientificos.

b)  Establecer los procedimientos y las politicas que regiran el
funcionamiento de las revistas. Dichas politicas no podran
ser contrarias a las establecidas por el Consejo Editorial de
UCR ni a las aprobadas por el Consejo Universitario.

¢)  Conocer las propuestas de publicacion que se someten a la
revista.

d)  Sugerir los dictaminadores para la evaluacion de las
propuestas editoriales.
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e) Efectuar las decisiones editoriales.

f)  Decidir en cuanto a la politica editorial, a la seleccion de
articulos, periodicidad, distribucion, tiraje y otros elementos
relacionados para la revista.

g) Conocer y asegurar el cumplimiento de las normas y
requisitos de las publicaciones.

h)  Realizar el seguimiento de la calidad cientifica de todos los
trabajos aprobados.

i)  Participar en la revision de los niimeros de la revista antes de
su publicacion.

j)  Colaborar en la revision de articulos o en la busqueda de
arbitros.

k)  Aprobar la composicion de cada namero de la revista.

) Participar en las reuniones que se planifiquen.

m) Proponer autores y temas para los niimeros de esta.

n) Realizar tareas de arbitraje cuando se les solicite.

0) Asesorar a la Direccion de la revista cuando se les solicite.

p) Impulsar los servicios de divulgacion que ofrece la revista.

ARTICULO 9.- Composicién del Consejo Editorial Internacional

El Consejo Editorial Internacional tendrd entre diez y dieciséis
asesores académicos que ostenten reconocimiento internacional
en su campo de especialidad, y pertenecerdn a cualquier pais,
excepto de Costa Rica, donde se edita la revista.

ARTICULO 10.- Requisitos de los miembros del Consejo
Editorial Internacional

Los miembros del Consejo Editorial de la revista deberan cumplir
con los siguientes requisitos:

a)  Ser investigadores o creadores culturales de reconocida
trayectoria en su campo de especialidad.

b)  Tener formacion de posgrado a nivel de maestria académica
o doctorado, a excepcion de los creadores culturales.

¢) Haber publicado libros, o capitulos de libros en editoriales
académicas o articulos de investigacion en revistas indexadas
durante los cinco afios precedentes a su postulacion.

d) Haber tenido experiencia en el campo editorial, ya sea
como editores, dictaminadores, o miembros de un consejo
editorial.

ARTICULO 11.- Funciones del Consejo Editorial Internacional

El Consejo Editorial Internacional de la revista Agronomia
Mesoamericana tendra las siguientes funciones:

a) Establecer los procedimientos y las politicas que regiran el
funcionamiento de las revistas. Dichas politicas no podran
ser contrarias a las establecidas por el Consejo Editorial de
UCR ni a las aprobadas por el Consejo Universitario.

b)  Conocer las propuestas de publicacion que se someten a la
revista.

¢) Sugerir los dictaminadores para la evaluacion de las
propuestas editoriales.

d)  Efectuar las decisiones editoriales.

e) Decidir en cuanto la politica editorial, a la seleccion de
articulos, periodicidad, distribucion, tiraje y otros elementos
relacionados para la revista.

f)  Conocer y asegurar el cumplimiento de las normas y
requisitos de las publicaciones.

g)  Valorar anualmente la naturaleza general, namero, politica
editorial y otras practicas de publicaciones de la revista.

h)  Participar en la revision de los niimeros de la revista antes de
su publicacion.

i) Aprobar la composicion de cada nimero de la revista.

j)  Colaborar en la revision de articulos o la busqueda de
arbitros.

k)  Participar en las reuniones virtuales o presenciales y durante
las reuniones anuales de la Sociedad del PCCMCA, que se
planifiquen con el Consejo Editorial Nacional o el director.

1)  Proponer autores y temas para los mimeros de la revista.
m) Realizar tareas de arbitraje cuando se les solicite.
n) Asesorar a la direccion de la revista cuando se les solicite.

0) Impulsar los servicios de divulgacion que ofrece la revista.

ARTICULO 12.- Candidatos al Consejo Editorial Nacional

El director propondra a la Comision Editorial de la Direccion
Editorial y de Difusion Cientifica de la Universidad de Costa Rica
(DIEDIN), los nombres de los nuevos miembros a integrar el
Consejo Editorial Nacional. Se debera enviar una ficha biografica
de cada miembro con su produccion académica en los ultimos
cinco afios en su area de conocimiento.
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El nombramiento del Consejo Editorial Nacional de la revista
sera aprobado en primera instancia por la Comision Editorial
de la DIEDIN vy posteriormente el nombramiento de estos serd
ratificado por la Vicerrectoria de Investigacion. El nombramiento
sera por un plazo de dos afios pudiendo ser reelectos.

ARTICULO 13.- Candidatos al Comité Editorial Internacional

El director propondra a la Comision Editorial de la Direccion
Editorial y de Difusién Cientifica de la Universidad de Costa
Rica (DIEDIN), los nombres de los nuevos miembros a integrar
el Comité Editorial Internacional. Se debera enviar una ficha
biografica de cada miembro con su produccion académica en los
ltimos cinco afios en su area de conocimiento.

El nombramiento del Comité Editorial Internacional de la revista
sera aprobado en primera instancia por la Comision Editorial
de la DIEDIN vy posteriormente el nombramiento de estos serd
ratificado por la Vicerrectoria de Investigacion. El nombramiento
sera por un plazo de dos afios pudiendo ser reelectos.

ARTICULO 14.- Convocatoria a reuniones del Consejo
Editorial Nacional

Las convocatorias a reuniones del Consejo Editorial Nacional de
la revista Agronomia Mesoamericana seran:

a)  Ordinarias y extraordinarias.
b) Las ordinarias se celebraran trimestralmente.

¢) Lasextraordinarias a instancia de cualquiera de los miembros
del Consejo Editorial Nacional.

d) Las reuniones podran ser presenciales o virtuales.

ARTICULO 15.- Convocatoria a reuniones del Consejo
Editorial

Las convocatorias a reuniones del Consejo Editorial de la revista
Agronomia Mesoamericana seran:

a)  Ordinarias y extraordinarias.
b) Las ordinarias se celebraran una vez al afio.

¢) Las extraordinarias a instancias del presidente del Consejo
Editorial, cuando lo solicite uno de los miembros del
Consejo Editorial Nacional o tres de los miembros del
Consejo Editorial Internacional. En caso de que este tiltimo
solicite la reunion se realizara de forma virtual.

ARTICULO 16.- Adopcion de acuerdos por el Consejo Editorial

El Consejo Editorial de la revista Agronomia Mesoamericana

adoptara sus acuerdos por mayoria simple de los presentes, es preciso
la asistencia de al menos un tercio de sus miembros.

De las reuniones del Consejo Editorial se levantard acta, que contendra
la relacion de los asuntos debatidos y de los acuerdos adoptados.

El acta sera firmada por el secretario, con el visto bueno del presidente,
y quedaran archivadas a disposicion del Consejo Editorial, en las
dependencias de la oficina de gestion editorial.

CAPITULO 111
NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR Y DEL EDITOR

ARTIiCULO 17.- Nombramiento del director

El nombramiento del director de la revista Agronomia
Mesoamericana serd realizado con base en una terna propuesta
por el Consejo Editorial Nacional, al Consejo de la Vicerrectoria
de Investigacion, por un plazo de cuatro afios y podra ser reelecto.
Debera ser un profesor de reconocido prestigio y experiencia en
investigacion y tener al menos la categoria de profesor asociado.
En casos especiales este requisito puede ser levantado por el
Consejo de la Vicerrectoria de Investigacion.

Las funciones las realizara dentro de su jornada y carga académica.
ARTICULO 18.- Nombramiento del editor y del diagramador

Para el nombramiento del editor y del diagramador, se seguira
el procedimiento para llenar plazas administrativas de la UCR
y lo estipulado para tal efecto en la Convencion Colectiva de la
UCR. El nombramiento como editor también lo podra realizar la
Vicerrectoria de Investigacion de la Universidad de Costa Rica,
como apoyo a la edicion de la revista.

El candidato a editor de la revista Agronomia Mesoamericana
sera propuesto por el director. Serd, de preferencia, un profesional
universitario, con experiencia en la produccion editorial o en la
publicacion de trabajos cientificos en revistas indexadas.

CAPITULO IV
FUNCIONES DEL DIRECTOR, EDITOR, SECRETARIO
Y DIAGRAMADOR

ARTICULO 19.- Funciones del director

El director de la revista Agronomia Mesoamericana serd el
responsable técnico y operativo y tendrd las siguientes funciones:

a) Actuar como elemento de enlace entre la Seccion de
Coordinacion Editorial de la Universidad de Costa Rica y el
Consejo Editorial.
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b)

g
h)

)

k)
)

p)
9

J)

)
u)

Ejecutar las decisiones y politicas especificas del Consejo
Editorial.

Mantener la politica editorial, la orientacion particular, y el alto
nivel de su revista.

Promocionar la revista entre los investigadores.

Velar por la articulacion y conformacion de cada nimero de la
revista.

Supervisar la periodicidad de la revista.
Asistir al Consejo Editorial.
Presidir y moderar las reuniones del Consejo Editorial.

Dirimir con su voto de calidad los empates de las votaciones del
Consejo Editorial.

Velar por el cumplimiento de los acuerdos y recomendaciones
del Consejo Editorial.

Ejecutar el presupuesto asignado.

Supervisar que los mecanismos de seleccion de originales se
adectien a la estrategia editorial y a los intereses de la revista.

Revisar las pruebas finales de los trabajos por publicar.

Supervisar la actualizacion de la guia para los autores y el
formulario de redaccion.

Atender y resolver las iniciativas o reclamos de los autores y
miembros del Consejo Editorial.

Representar a la revista en el plano académico y politico.
Mantener la calidad del contenido de los manuscritos.
Mantener la integridad de la revista.

Difundir entre los colaboradores de la revista las normas basicas
de redaccion técnica y presentacion de los escritos.

Garantizar la propiedad de la revista y la autoria de los articulos.
Garantizar la sostenibilidad financiera de la revista.

Evaluar el tiempo requerido en las labores de edicion y
diagramado de la revista, para mantener el minimo de tiempo
que se necesita para cumplir con la edicion de la revista.

Decidir sobre las convocatorias al Consejo Editorial.

Mantener relaciones cordiales con los revisores externos de la
revista.

Organizar la difusion y distribucion de la revista, de acuerdo
con las normas que establezca la Seccion de Coordinacion
Editorial de la Universidad de Costa Rica.

aa)

bb)

Rendir un informe anual de labores al Vicerrector de
Investigacion, previa aprobacion del Consejo Cientifico de la
Estacion Experimental Fabio Baudrit Moreno.

Rendir un informe anual de labores a la Asamblea General de la
Sociedad del PCCMCA.

Velar por el fiel cumplimiento de lo estipulado en este
reglamento, en el Reglamento para la Edicion de Revistas de la
Universidad de Costa Rica 'y en el Reglamento de la Direccion
Editorial y de Difusion Cientifica de la Investigacion de la
Universidad de Costa Rica.

ARTICULO 20.- Funciones del editor

El editor de la revista Agronomia Mesoamericana tendra las
siguientes funciones:

2)

b)

)

Garantizar la aplicacion de la gestion editorial establecida
por la revista.

Puede actuar junto con el director, como elemento de enlace
entre la Seccion de Coordinacion Editorial de la Universidad
de Costa Rica y el Consejo Editorial.

Aplicar las politicas editoriales que defina el Consejo
Editorial de la revista

Garantizar que los mecanismos de seleccion de originales
se adecuen a la estrategia de edicion y a los intereses de la
revista.

Seleccionar previamente los articulos para revision y
recomendar revisores al Consejo Editorial.

Administrar el proceso de revision de los trabajos sometidos
a publicacion en la revista.

Aceptar o rechazar los trabajos presentados para su
publicacion después del estudio y discusion con el director y
la aprobacion de los deméas miembros del Consejo Editorial.

Emitir el dictamen final de aceptacion, rechazo o
modificacion de una publicacion, para la aprobacion del
Consejo Editorial Nacional.

Controlar el cumplimiento de las directrices para
publicaciones.

Garantizar el anonimato en el proceso de evaluacion, tanto
de los autores como de los miembros del Consejo Editorial.

Elaborar y aprobar un padron de arbitros con profesionales
de reconocido prestigio en el campo de su especializacion.

Actualizar la guia para los autores y demas documentos de la
revista.
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aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

ff)

gg)

hh)

Gestionar el diseflo y correccion de estilo de los trabajos.
Revisar las pruebas finales de los trabajos.

Presentar anualmente al Consejo Editorial Nacional un
informe de su gestion.

Gestionar la revista en la plataforma Open Journal System.

Llevar el seguimiento y archivo de correspondencia,
acuerdos y otras acciones.

Asistir a los autores durante el proceso de revision.

Llevar el control de fechas limite de respuesta de los autores
y los revisores.

Enviar respuesta (positiva o negativa) a los autores.
Ofrecer asistencia postdecision.

Aclarar el razonamiento de la decision para rechazar el
trabajo.

Ofrecer asistencia para nuevos autores.

Asesorar y criticar los textos para seleccionar los que no son
idoneos para revision.

Ofrecer asistencia a los nuevos miembros del Consejo
Editorial.

Asignar revisores apropiados con su interés y el area de
especialidad y asesorar al Consejo Editorial.

Gestionar el ingreso de la revista en indices y bases de datos.

Controlar y permitir a los revisores 30 dias para completar
sus revisiones.

Proveer a los revisores de orientaciones sobre contenido,
calidad y fechas limite para entregar la revision.

Recomendar vias para recompensar a los evaluadores.

Dar seguimiento al manuscrito desde el recibo hasta la
aceptacion.

Llevar estadisticas actualizadas de la cantidad de articulos
que ingresan, los que son rechazados (tasa de rechazo), el
tiempo para los evaluadores, y otras.

Asegurar el acceso y la preservacion a largo plazo de la
informacion publicada.

Mantener un archivo completo que muestre el flujo del
proceso editorial.

Mantener actualizado el archivo de revisores y definicion de
la revista, correspondencia, integracion a indices, bases de
datos y portales y otros.

jj) Organizar la informacion segiin las directrices del Consejo

Editorial, el director y el editor de la revista.

kk) Sugerir servicios de valor agregado a la revista.

1I) Aplicar los recursos de la Web 2.0 para lograr mejores

resultados y administrar las estadisticas de la revista.

mm) Suplir al director cuando este, por razones justificadas, no

pueda cumplir alguna de sus funciones.

nn) Asesorar al Consejo Editorial en materia cientifica y de

investigacion.

00) Presidir la comision que se cree ante cualquier demanda o

incidente que se produzca relacionado con aspectos éticos
de los trabajos publicados o enviados a publicar, asi como
sostener la correspondencia que se derive de ello, asi como
mantener informado al editor jefe sobre el desenvolvimiento
de esta tarea.

ARTICULO 21.- Funciones del secretario

El secretario del Consejo Editorial de la revista Agronomia
Mesoamericana desempefiara las siguientes funciones:

2)

b)

©)

Preparar y remitir a los miembros del Consejo Editorial la
documentacion relativa al orden del dia de la sesion.

Asistir a las reuniones del Consejo Editorial y levantar las
actas de acuerdos y asuntos tratados.

Dar fe de los acuerdos adoptados y realizar las acciones
pertinentes para su notificacion.

En caso de ausencia del secretario, actuara como tal, el miembro
de Consejo Editorial Nacional de menor edad.

ARTICULO 22.- Funciones del diagramador

El diagramador de la revista Agronomia Mesoamericana tendra
las siguientes funciones, las cuales pueden variar con el avance
en la tecnologia de comunicacion, nuevos software disponibles y
exigencias internacionales de divulgacion electronica:

2)
b)

Se encargara del disefio grafico de la revista.

Recibe los trabajos en formato word para posteriormente
verificar la calidad de figuras y fotos, formato de tablas,
contenido en general.

Adecuar el trabajo en word, de manera que pueda ser
importado en el software para produccion y publicacion
digital.

Utilizar un software de produccion y publicacion digital para
el formateo preliminar de texto, cuadros, fotos y figuras, de
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cada uno de los trabajos que se someten a publicacion en la
revista, y correcciones a lo largo del tiempo que se realicen
a dichos trabajos, de acuerdo con la normativa de disefio
editorial.

e) Utilizar software para edicion de iméagenes, para adecuar
las fotos y figuras que componen los trabajos sometidos a
publicacion.

f)  Entregar al/la editor/a la diagramacion inicial en forma
impresa de cada trabajo diagramado, asi como cada vez que
se requieran correcciones.

g) Enviar a cada autor de trabajo aprobado para publicacion,
la version final en formato PDF de este para su respectiva
aprobacion y/o correcciones.

h)  Preparar tres formatos del trabajo final:

i.  Formato PDF para colgarlo en sistema OJS y envio a
distintas bases de datos.

ii.  Formato HTML para colgarlo en sistema OJS, este
implica adecuar el archivo de manera que posea
vinculos que liguen citas dentro del texto con la
seccion de Literatura Citada, asi como la mencion de
cuadros y figuras a lo largo del texto, con las mismas.

iii. Formato HTML para subirlo al sistema Marcalyc, este
implica modificar formato de cuadros y figuras de la
forma en que lo solicita Redalyc.

i)  Emplear adecuadamente el sistema de marcacion Marcalyc,
herramienta de marcacion XML JATS, para generar una
version XML y otros formatos de los trabajos publicados en
Agronomia Mesoamericana.

j)  Generar a partir de sistema Marcalyc, el formato XML para
Scielo, y adecuar dicho formato a lo requerido por dicha
biblioteca electronica.

k)  Enviar al encargado de Scielo Costa Rica, los archivos XML
de cada niimero de la revista, para su posterior ingreso a la
biblioteca electronica.

1) Generar a partir del sistema Marcalyc, otros formatos como
el Epub, para su posterior incorporacion en el OJS.

CAPITULO V
ACTIVIDADES DE LA REVISTA

ARTICULO 23.- Publicacién
Larevista es cuatrimestral y publica un numero que cubre de enero

a abril, otro de mayo a agosto y otro de setiembre a diciembre.
Cada numero se publica al inicio de cada periodo.

Se publicardn numeros extraordinarios, con base en tematicas
especificas a solicitud de un programa regional o nacional,
un proyecto regional o nacional, las ONG, instituciones
internacionales o nacionales, y otras que a criterio del Comité
Editorial sean aceptadas. En niimero minimo de trabajos serd de
quince. Todo trabajo debe cumplir con la normativa de edicion
de la revista basada en la guia a los autores y el proceso de
edicion, con excepcion de la recepcion abierta de trabajos. Solo se
publicaran los trabajos que la entidad someta a publicacion en el
numero extraordinario y aprobado por el Comité Editorial.

CAPITULO VI
MODIFICACIONES AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 24.- Modificaciones

La modificacion al manual de procedimientos de la revista
requerira una decision adoptada por mayoria simple en una
reunion convocada especificamente con tal objeto, debera contar
con la asistencia obligatoria de todos los integrantes del Consejo
Editorial Nacional, y basados en previa consulta al Consejo
Editorial Internacional.

La modificacion del manual de procedimientos podra ser parcial
o total. Sin embargo, para una modificacion total se requerira de
la aprobacion unanime de los miembros del Consejo Editorial
Nacional, luego de obtenida la posicion del Consejo Editorial
Internacional.

Al final de la reunion, el secretario levantara un acta en la que
consten los asuntos debatidos, las intervenciones de los asistentes
y los acuerdos adoptados.

CA;)iTULo A%
RESOLUCION DE CONFLICTOS

ARTICULO 25.- Controversias

Toda controversia derivada del incumplimiento, interpretacion y
ejecucion del manual de procedimientos de la revista Agronomia
Mesoamericana, sera resuelta en reunion extraordinaria convocada
especificamente con tal objeto, en la que la decision mayoritaria
de todos los asistentes sera definitiva e inamovible.

ARTICULO 26.- Vigencia

Rige a partir de su publicacion en La Gaceta Universitaria.
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