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NORMAS COMPLEMENTARIAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE
GRADUACION DE LAS LICENCIATURAS EN LAS CARRERAS DE FILOLOGIA CLASICA
Y FILOLOGIA ESPANOLA DE LA ESCUELA DE FILOLOGIA, LINGUISTICA Y LITERATURA

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO, San Pedro
de Montes de Oca, diez de agosto del afio dos mil veintiuno,
yo, Maria Laura Arias Echandi, vicerrectora de Investigacion de
la Universidad de Costa Rica, en uso de las atribuciones que me
confiere el Estatuto Organicoy,

RESULTANDO:

1. Que el articulo 51 del Estatuto Orgdnico dispone que
correspondera especificamente al Vicerrector de Investigacion
supervisar, coordinar y estimular la investigacion. Asimismo,
de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 123 del mismo
cuerpo normativo, la investigacion como actividad
sustantiva de la Universidad de Costa Rica es coordinada
fundamentalmente por la Vicerrectoria de Investigacion,
la cual cuenta con una estructura de apoyo para realizar su
promocion, desarrollo, seguimiento y evaluacion.

2. Que el Reglamento general de los trabajos finales de
graduacion en grado para la Universidad de Costa Rica
establece en el articulo 2 que las normas complementarias
constituyen una serie de regulaciones que consideran las
particularidades de los TFG de cada disciplina, en adicion
y sin contradiccion con el mencionado reglamento. Estas
seran elaboradas y aprobadas por las unidades académicas
(escuelas, facultades no divididas en escuelas, Sedes
Regionales), ratificadas por la persona que esté a cargo de la
direccion de la Vicerrectoria de Investigacion, y comunicadas
a las vicerrectorias de Vida Estudiantil y Docencia, para lo que
corresponda. Como puede apreciarse se trata de una potestad
reglamentaria delegada por el Consejo Universitario en las
unidades académicas, pero sujeta al cumplimiento de una
serie de requisitos, cuya inobservancia provocan la invalidez
de las normas dictadas y su nulidad de pleno derecho.

Que de conformidad con el articulo 19 inciso b) y c) del
Reglamento general de los trabajos finales de graduacion
en grado para la Universidad de Costa Rica le corresponde
a la Vicerrectoria de Investigacion resolver todo lo
relacionado con los trabajos finales de graduacion que
no se encuentre contemplado en este reglamento o en las
normas complementarias; asi como ratificar las normas
complementarias y sus posteriores modificaciones aprobadas
por las asambleas de las unidades académicas.

Que en los procedimientos seguidos se han observado las
prescripciones legales.

CONSIDERANDO:

Que mediante oficio EFLL-379-2021 fechado 22 de julio
del 2021 la M.L. Ivonne Robles Mohs, en su condicion de
directora de la Escuela de Filologia, Lingiiistica y Literatura,
remitio al tenor del articulo 2 del Reglamento general de los
trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad
de Costa Rica, las NORMAS COMPLEMENTARIAS
PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE
GRADUACION DE LAS LICENCIATURAS DE LAS
CARRERAS DE FILOLOGIA CLASICA Y FILOLOGIA
ESPANOLA DE LA ESCUELA DE FILOLOGIA,
LINGUISTICA Y LITERATURA aprobadas de forma
unanime en el articulo 1 de la sesion ordinaria N.° 1 de la
Asamblea de Escuela celebrada el viernes 16 de julio del
2021.

Que la propuesta ha sido revisada y ampliamente discutida
con la Asesoria Legal de la Vicerrectoria de Investigacion
(ver oficios VI-5356-2021 del 25 de setiembre de 2020,
VI-5800-2021 del 22 de octubre de 2020, VI-347-2021 del
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29 de enero de 2021,) con el propdsito de ajustarla a los
reglamentos universitarios y resoluciones administrativas
emitidas por la Vicerrectoria de Investigacion.

3. Que habiéndose constatado la conformidad del contenido de
la propuesta con lo establecido por el Reglamento general
de los trabajos finales de graduacion en grado para la
Universidad de Costa Rica, y en otros reglamentos de la
Universidad; considerando en particular el procedimiento
para la aprobacion de las normas complementarias en
esta materia, mediante oficio VI-4851-2021 fechado
10 de agosto de 2021 se le manifestd la aprobacion a la
M.L. Ivonne Robles Mohs, en su condicion de directora
de la Escuela de Filologia, Lingiiistica y Literatura, y se le
comunicaron los tramites necesarios para su eficacia como
acto de alcance general.

POR TANTO:

1. Dispongo aprobar las NORMAS COMPLEMENTARIAS
PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL
DE GRADUACION DE LAS LICENCIATURAS
DE LAS CARRERAS DE FILOLOGIA CLASICA
Y FILOLOGIA ESPANOLA DE LA ESCUELA DE
FILOLOGIA, LINGUISTICA Y LITERATURA: (Véase
texto en la pagina siguiente).

2. Comuniquese a la M.L. Ivonne Robles Mohs, en su
condicion de directora de la Escuela de Filologia, Lingiistica
y Literatura y al Rector para que curse la solicitud respectiva
a la directora del Consejo Universitario, de conformidad con
el articulo 40 inciso f) del Estatuto Organico a fin de que se
ordene la publicacion de la presente resolucion en La Gaceta
Universitaria para el conocimiento de toda la comunidad
universitaria. Asimismo, comuniquese al vicerrector de
Docencia, a la vicerrectora de Vida Estudiantil, a la Oficina
de Registro ¢ Informacion, al Sistema de Bibliotecas,
Documentacion e Informacion y a la Oficina de Becas y
Atencion Socioecondmica para lo que corresponda.

Dra. Maria Laura Arias Echandi
Vicerrectora

Nota del editor: Las resoluciones de la Vicerrectoria de
Investigacion publicadas en La Gaceta Universitaria son copia
fiel del original recibido en este Organo Colegiado.
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NORMAS COMPLEMENTARIAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE
GRADUACION DE LAS LICENCIATURAS DE LAS CARRERAS DE FILOLOGIA CLASICA Y
FiLoLoGIA ESPANOLA DE LA ESCUELA DE FILOLOGIA, LINGUISTICA Y LITERATURA

Aprobadas mediante Resolucion VI-52-2021

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y PROCEDIMENTALES

SECCION 1. NORMAS GENERALES
Articulo 1.- Del objeto y Ambito de aplicacién

Estas normas complementarias se dictan al amparo del articulo
2 del Reglamento general de los trabajos finales de graduacion
en grado para la Universidad de Costa Rica, del 12 de marzo de
2020.

Su objeto es establecer disposiciones que consideran la
especificidad de la disciplina, asi como de la experiencia
académica acumulada en el tramite de los trabajos finales de
graduacion -en adelante TFG-.

El 4mbito de aplicacion de estas normas complementarias
concierne a la Escuela de Filologia, Lingiistica y Literatura de
la Universidad de Costa Rica y son de acatamiento obligatorio
para toda persona estudiante, docentes y cualquier persona que
participe en el proceso de formulacion, desarrollo y presentacion
publica de los Trabajos Finales de Graduacion (TFG).

Estas normas complementarias no se contraponen a las
disposiciones reglamentarias, las cuales rigen para lo no dispuesto
en este cuerpo normativo.

Articulo 2.- De los principios

Estas normas complementarias se basan en los principios rectores
de la Universidad de Costa Rica, consagrados en el articulo 4 de su
Estatuto Orgdnico, sobre todo en el compromiso con la excelencia
académica e igualdad de oportunidades.

Articulo 3.- De su cumplimiento

La Comision de Trabajos Finales de Graduacion es el organo
colegiado que debe vigilar por el cumplimiento de estas normas
complementarias, dentro de la esfera de su competencia.

SECCION II. NORMAS PROCEDIMENTALES

Articulo 4.- De los requisitos para presentar propuestas de
TFG

Para presentar propuestas de trabajos finales de graduacion en la
Escuela de Filologia, Lingiiistica y Literatura, se deberan cumplir
los siguientes requisitos:

a) La extension del documento no debe sobrepasar las
veinticinco (25) paginas y se utilizard la fuente tipo times
new roman, punto doce (12), con un interlineado de uno
punto cinco (1.5).

b) Las referencias bibliograficas deberdn seguir las pautas del
modelo o formato de la Asociacion Americana de Psicologia
(APA, por sus siglas en inglés). Se utilizard la edicion mas
reciente sobre la que se ofrezca capacitacion en la Institucion
en el momento de iniciar el TFG.

¢) Antes de presentar una propuesta de TFG, las personas
sustentantes deberan haber solicitado un estudio del
expediente para determinar el cumplimiento del 75% del
total de créditos del plan de estudios de licenciatura de su
carrera, establecido en el articulo 20 del Reglamento general
de los trabajos finales de graduacion en grado para la
Universidad de Costa Rica. Este estudio debe adjuntarse a
la solicitud de aprobacion de una propuesta de TFG.

d) Las personas sustentantes deberan presentar un documento
que haga constar la revision y la aprobacion de la propuesta
por parte de la persona que dirigira el TFG.

e) Las personas sustentantes deberan haber obtenido el grado
de bachillerato en la respectiva carrera, ya sea en Filologia
Espafiola o en Filologia Clasica.

f)  Cuando se requiera incluir a seres humanos como sujetos
participantes en una propuesta de TFG, es necesario presentar
los formularios correspondientes para ser tramitados ante el
Consejo Etico Cientifico (CEC).

g) Los medios para presentar una propuesta podran ser de
preferencia fisicos y en caso excepcional electronicos,
siempre y cuando estos tltimos cuenten con firma digital. De
entregarse en forma fisica, se presentara un solo ejemplar.
Cuando se utilicen medios electronicos, la propuesta serd
enviada a la cuenta electronica institucional de la Escuela
de Filologia, Lingiiistica y Literatura. En ambos casos
debe adjuntarse lo siguiente: el visto bueno de la persona
que dirigird el TFG, el estudio de créditos aprobados y la
conformacion de su comité asesor.

Articulo 5. Periodos para recibir propuestas de trabajos
finales de graduacion

Con el fin de organizar tanto el trabajo de la Comision de Trabajos
Finales de Graduacién como de las personas estudiantes, se
establecen 3 periodos para presentar las propuestas de graduacion.
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El primer periodo se habilita en la cuarta semana de cada ciclo
lectivo; el segundo, en la semana octava; por ultimo, el tercer
periodo, en la duodécima semana. Cada ciclo lectivo, la Comision
de Trabajos Finales de Graduacion enviard un aviso con las fechas
correspondientes al calendario del afio en curso.

En caso de situaciones extraordinarias, la Comision de Trabajos
Finales de Graduacion podrd modificar estas fechas, velando
siempre por los derechos de las personas estudiantes.

Articulo 6.- De la devolucion de dictimenes sobre las
propuestas de TFG

La Comision resolvera la solicitud de la persona sustentante y
comunicara su decision a la Direccion de la Escuela, la cual le
notificard el resultado tanto a esta como a la persona directora del
TFG.

En este oficio se le comunicard a la persona sustentante la
obligatoriedad de matricular consecutivamente las investigaciones
dirigidas hasta concluir su TFG, seglin el cronograma propuesto,
para asegurar el cumplimiento de lo dispuesto en los incisos a)
y b) del articulo 17 y en los incisos b) y ¢) del articulo 22 del
Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en
grado para la Universidad de Costa Rica.

Articulo 7.-. De los comités asesores

La persona sustentante propondra la conformacion de su comité
asesor en la propuesta; la Comision de Trabajos Finales de
Graduacion emitira su criterio y la recomendara a la Direccion de
la unidad académica, la cual la ratificara.

Articulo 8. Cargas académicas

La carga académica de las personas docentes para dirigir
TFG se regira por las disposiciones generales contenidas en el
Reglamento y las necesidades y el interés de la unidad académica
y las costumbres instauradas en esta materia.

Las personas docentes que participen en un comité asesor, sea en
la funcion de direccion o como lectores, en cualquier modalidad
de TFG, pueden hacerlo sin que se les asigne carga académica,
como un acto voluntario totalmente posible, de acuerdo con las
regulaciones para la asignacion de la carga académica emitidas
por la Vicerrectoria de Docencia.

Articulo 9.- De los requisitos obligatorios para la defensa piblica

Ademés de los requisitos exigidos por el articulo 24 del Reglamento
general de los trabajos finales de graduacion en grado para la

Universidad de Costa Rica, la persona sustentante debera haber
concluido el cien por ciento (100%) del plan de estudios antes de
la defensa publica del trabajo final de graduacion.

CAPITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES REFERIDAS A LAS DIFERENTES
MODALIDADES DE TRABAJO FINAL DE GRADUACION

SECCION I. DE LAS MODALIDADES DE TFG Y SUS
RESULTADOS

Articulo 10.- De las modalidades de TFG

Las modalidades de trabajos finales de graduacion pueden ser de
cuatro tipos:

a)  Tesis de graduacion.

b)  Seminario de graduacion.

c) Proyecto de graduacion.

d)  Practica dirigida de graduacion.

Articulo 11.- De los productos adicionales a los resultados de
los TFG

En complemento al articulo 11 del Reglamento general de los
trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad de
Costa Rica, la persona sustentante podrd incluir, como productos
adicionales a los resultados de su investigacion, otros formatos
de presentacion surgidos de la incorporacion de la tecnologia
digital en proyectos del area de los estudios filologicos y de las
humanidades.

SECCION IL TESIS DE GRADUACION

Articulo 12.- De la presentacion de propuestas de tesis de
graduacion

Las propuestas de tesis en la Escuela de Filologia, Lingiiistica y
Literatura deberan incluir, al menos, los siguientes contenidos:

a) Temay justificacion.

b)  Objetivos generales.

¢) Objetivos especificos.

d) Planteamiento del problema.

e) Hipotesis, en caso de ser pertinente.
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f)  Estado de la cuestion.

g)  Delimitacion del corpus, en el caso pertinente.
h)  Aproximacion tedrica.

i) Metodologia.

j)  Plan de capitulos.

k) Bibliografia esencial.

I)  Cronograma.
SECCION III. SEMINARIO DE GRADUACION

Articulo 13.- De la presentacion de propuestas de seminario
de graduacion

Para presentar una propuesta de seminario de graduacion, la
persona directora entregara un programa de cada una de las
actividades de graduacion que se contemplen (FL-9600, FL-9601
y FL-9602), con el fin de que la propuesta sea aprobada por parte
de la Comision de Trabajos Finales de Graduacion. Asimismo, las
personas sustentantes interesadas formalizaran, simultineamente,
una solicitud a la Direccion de la unidad académica para ser
matriculadas en dicho seminario. En esta solicitud, debera
especificarse si el seminario serd multidisciplinario.

Los programas presentados por la persona directora deberdn
incluir:

a) Titulo.

b)  Créditos.

¢) Horas (intensidad, horas semanales).
d)  Descripcion.

e) Objetivo general.

f)  Objetivos especificos.

g)  Contenidos.

h)  Actividades.

i)  Evaluacion.

j)  Cronograma.

k)  Referencias bibliograficas.

En forma complementaria y a discrecion de la persona directora,
se podra presentar una descripcion mas detallada de la propuesta
de seminario que no supere las cinco paginas y se utilizara la

fuente tipo times new roman, punto doce (12), con un interlineado
de uno punto cinco (1.5).

Aprobado el programa de Seminario de Graduacion, el comité
asesor velara por el cumplimiento del cronograma de los programas
del seminario y por el plan de trabajo hasta la presentacion de
la o las memorias. Estas memorias podran ser individuales o
colectivas. Aquellas que se planteen en forma colectiva deberdn
ser propuestas y realizadas de tal modo que se pueda determinar
el aporte de cada persona sustentante.

SECCION IV. PROYECTO DE GRADUACION

Articulo 14.- De la presentacion de propuestas de proyecto de
graduacion

La Comision de Trabajos Finales de Graduacion examinard las
propuestas que, por medio de la Direccion de la Escuela, le hagan
las personas sustentantes, que deseen acogerse a la opcion de
Proyecto. Estas propuestas deberan incluir al menos los siguientes
aspectos:

a)  Area de estudio en que se propone realizar el proyecto, con
una justificacion para la escogencia, ¢ indicacion de los
objetivos que se persiguen.

b)  Marco tedrico.

¢) Delimitacion del problema.

d)  Descripcion de la metodologia que se usara.

e) Mecanismos posibles para la evaluacion del proyecto.
f)  Bibliografia.

g) Cronograma de actividades, con indicacion del nimero de
ciclos en que se espera concluir el proyecto.

h) Institucion o empresa interesada en el proyecto y
posibilidades de ejecucion.

i)  Posible integracion del Comité Asesor.
Articulo 15.- De la supervision del proyecto de graduacion

Quien dirija el proyecto podra solicitar la supervision inmediata
de alguna persona profesional calificada de la entidad donde
aquella se realiza, la cual deberd contar al menos con el grado de
licenciatura y se llamard Asesor Técnico. Para su nombramiento
se requerird la anuencia de la persona estudiante y del comité
asesor.
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SECCION V. PRACTICA DIRIGIDA DE GRADUACION

Articulo 16.- De la propuesta de prictica dirigida de
graduacion

La persona sustentante que desee acogerse a esta opcion presentara
por escrito, por medio de la Direccion, a la Comision de Trabajos
Finales de Graduacion, un plan donde se incluyan por lo menos
los siguientes aspectos:

a)  Objetivos que se buscan con la practica, con indicacion de
los beneficios tedrico-practicos que la persona sustentante
espera obtener.

b) Principio o teoria cientifica que se toma como marco de
referencia tedrico para la practica.

¢) Metodologia que se utilizard para su ejecucion y evaluacion.

d)  Aceptacion formal por parte de la institucion o la comunidad
escogida para llevar a cabo la practica en ella.

e) Nombre del profesor o profesores que se hardn responsables
de la supervision.

f)  Mecanismos de evaluacion periodica.

g) Cronograma de actividades, indicando en cuéntos ciclos se
espera concluir la préctica.

h)  Bibliografia.

Articulo 17.- De la supervision de la practica dirigida de
graduacion

Quien dirija la préactica podra solicitar la supervision inmediata
de alguna persona profesional calificada de la entidad donde
aquella se realiza, la cual debera contar al menos con el grado de
licenciatura y se llamara Asesor Técnico. Para su nombramiento
se requerird la anuencia de la persona estudiante y del comité
asesor de practica.

CAPITULO TERCERO
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 18.- Competencias residuales

Todo asunto no contemplado en estas normas ni en el Reglamento
debe ser tramitado ante la Vicerrectoria de Investigacion.

Articulo 19.- Derogacion

Se deroga la norma complementaria sobre la incorporacion de un
nuevo requisito para presentar proyectos de TFG en la Escuela
de Filologia, Lingiiistica y Literatura, contenida en la Resolucion
VI-5039-2016 de la Vicerrectoria de Investigacion, del 10 de
agosto de 2016, publicada en La Gaceta Universitaria 36-2016,
de 23 de setiembre de 2016.

Articulo 20.- Vigencia

Rige a partir de la publicacion en La Gaceta Universitaria.
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4 IMPORTANTE R

La Gaceta Universitaria es el organo oficial de comunicacién de la Universidad de Costa Rica, por lo tanto, al menos un
ejemplar, debe estar a disposicion de la comunidad universitaria en las unidades académicas y en las oficinas administrativas
de la Institucion.

Todo asunto relacionado con el contenido de La Gaceta Universitaria o su distribucion sera resuelto por el Centro de Informacion
y Servicios Técnicos del Consejo Universitario.

De conformidad con el articulo 35 del Estatuto Orgdnico, todo acuerdo del Consejo Universitario, es de acatamiento obligatorio:
“Articulo 35: Las decisiones del Consejo Universitario y su ejecucion y cumplimiento serdn obligatorias para el Rector, los
Vicerrectores y para todos los miembros de la comunidad universitaria”

- J




